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                                                                                         Приложение 

к постановлению администрации 

                                                                                                муниципального района

от «_20_»__августа__2012г.  №_427_
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

       Учетная политика вводится в целях наиболее эффективной организации учетного процесса и установления единого документооборота, в целях бюджетного (бухгалтерского) учета.

      1. Порядок ведения учета.

          Бюджетный (бухгалтерский) учет в отделе финансов администрации муниципального района (далее – Отдел финансов) осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.11.1996г. №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон 129-ФЗ), на основании инструкции по применению плана счетов бюджетного  учета, утвержденной приказом Минфина РФ от 06.12.2010 г № 162н (далее - Инструкция 162н), и инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г № 157н (далее - Инструкция 157н).

Организация бюджетного (бухгалтерского) учета основывается на использовании Бюджетного  кодекса РФ, Налогового кодекса РФ, Гражданского кодекса РФ, Кодекса об административных правонарушениях, законодательных и нормативных актов Воронежской области и Новохоперского муниципального района в части регулирования бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности.

     2. Рабочий план счетов  бюджетного (бухгалтерского) учета  (Приложение № 1).

           Отдел финансов осуществляет бюджетный  учет по рабочему плану счетов по исполнению районного бюджета в  соответствие с требованиями и на основании инструкции по бюджетному учету  утвержденной приказом Минфина РФ от 06.12.2010 г. № 162н .
     3. Корреспонденция счетов  по основным операциям  бюджетного (бухгалтерского) учета учреждения.
           В бюджетном учете Отдела финансов используется корреспонденция счетов  по основным операциям исполнения районного бюджета в соответствии с приказом Минфина РФ от 06.12.2010г  №162н.(Приложение № 2)
     4.Формы  регистров учета и первичных учетных документов.
            Для бюджетного учета в отделе финансов администрации Новохоперского муниципального района применяются  формы регистров бюджетного учета, утвержденные приказом Минфина РФ от 15.12.2010 г. №173н и инструкцией по бюджетному учету. (Приложение №3)
      В соответствии с автоматизированной обработкой исполнения районного бюджета в программе «КАСИБ Брег» при выведении регистров бюджетного учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа, при условии ,что реквизиты и показатели выходной формы содержат соответствующие реквизиты и показатели регистров бюджетного учета, предусмотренные Инструкцией 162н.
         5. Перечень лиц, имеющих право подписи на первичных  учетных  документах.

         Право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств имеют:
Первые подписи:

Начальник отдела финансов

администрации района                              - Гусева Е.Н.

Вторые подписи

Главный специалист                                  - Сарычева Н.И.

Старший инспектор                                   - Никитина О.В.

         Право подписи иных первичных документов согласно ч.3 ст.9 Федерального закона 129-ФЗ  имеют следующие должностные лица:
-  распоряжений на выделение лимитов бюджетных обязательств на лицевые счета получателей средств местного бюджета, на финансирование прямых получателей средств местного бюджета – Начальник отдела  – Гусева Елена Николаевна; Главный специалист – Марочкина Зинаида Анатольевна, Главный специалист – Никитина Лариса Викторовна, Главный специалист – Петрова Елена Алексеевна, Старший инспектор – Варнавская Валентина Анатольевна, Старший инспектор – Корчагина Елена Ивановна, Старший инспектор – Русинова Раиса Анатольевна.
- протоколов заседаний конкурсных комиссий; уведомлений победителям конкурсов; исходящих писем, касающихся процедуры размещения заказа; договоров обеспечения заявки на участие в конкурсе: Начальник отдела – Гусева Елена Николаевна,  Главный специалист – Бондаренко Людмила Вячеславовна; Старший инспектор – Ахматовская Наталия Николаевна.
          Правом электронно-цифровой подписи (ЭЦП) наделены : Начальник отдела – Гусева Елена Николаевна; Главный специалист –  Сарычева Надежда Ивановна, Главный специалист – Бондаренко Людмила Вячеславовна, Старший инспектор – Ахматовская Наталия Николаевна, Старший инспектор – Полянская Наталия Владимировна.
          Администратором автоматизированного рабочего места (АРМ) «СЭД» назначен Старший инспектор отдела финансов – Полянская Наталия Владимировна. 
          6. Правила документооборота.

          Для своевременного и достоверного создания первичных документов, передачи их в  установленном порядке и в сроки для отражения их в бюджетном учете существует график документооборота  (Приложение № 4) .В графике отражено движение документов от создания документа до сдачи его в архив. Основание : ст.9 Федерального закона 129-ФЗ .
        7.Технология обработки учетной  информации.
        Обработка учетной информации по районному бюджету осуществляется при помощи программного комплекса  « КАСИБ Брег», согласно Договора на оказание услуг по осуществлению сопровождения прикладного программного обеспечения, заключенного между администрацией Новохоперского муниципального района Воронежской области и ООО «ИнРиС»
        8.Казначейское исполнение районного бюджета.

       Отдел финансов осуществляет казначейское исполнение расходов районного бюджета в соответствии с Приказом Казначейства РФ от 10 октября 2008 года № 8н. Обмен информацией между Отделением по Новохоперскому району УФК по Воронежской области и отделом финансов администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области при кассовом обслуживании исполнения районного бюджета осуществляется согласно Регламента о порядке и условиях обмена информацией от 11 января 2009 года.
        9.Порядок и сроки хранения документов.
        Все документы бюджетного учета формируются в дела с учетом сроков их хранения. Каждое дело закрепляется индексацией. Порядок и сроки хранения документов и регистров учета определены в номенклатуре дел, которая является составной частью Сводной номенклатуры по отделу.
        Документы согласно Приказа Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558 хранятся в Отделе финансов до истечения сроков их хранения, после чего по заключению экспертной комиссии они подлежат уничтожению в установленном порядке или передаче в муниципальный архив.
          10.Изменение учетной политики.
Эта учетная политика применяется с момента её утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства и нормативных актов, осуществляющих регулирование бюджетного (бухгалтерского) учета. 
Приложение № 1

                                                                                                                    к Положению

об учетной политике
Рабочий план счетов бюджетного учета

	№ п/п


	Балансовый счет


	Наименование 

	1.
	01 20210 000
	Средства на счетах бюджета в органе федерального казначейства

	2.
	01 20330 000
	Средства на счетах для выплаты наличных денег

	3.
	01 20550 000
	Расчеты по поступлениям от бюджетов

	4.
	01 20710 000
	Расчеты по предоставленным кредитам, займам (ссудам)

	5.
	01 21002 000 
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	6.
	01 30110 000
	Расчеты по долговым обязательствам в рублях

	7.
	01 30405 000
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	8.
	01 30600 000
	Расчеты по выплате наличных денег

	9.
	01 40110 000
	Доходы текущего финансового года

	10.
	01 40120 000
	Расходы текущего финансового года

	11.
	01 40130 000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	12.
	01 40210 000
	Результат по кассовым операциям бюджета. Поступления

	13.
	01 40220 000
	Результат по кассовым операциям бюджета. Выбытия

	14.
	01 40230 000
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета

	15.
	Иные счета бюджетного учета, предусмотренные инструкцией по бюджетному учету


Приложение № 2

                                                                                                                    к Положению

об учетной политике
Корреспонденция счетов  по основным операциям  бюджетного учета
	№ п/п


	Наименование операции


	Основная проводка

	
	Поступления
	

	1.
	Поступление средств на счет бюджета в рублях
	01 20211 510 – 01 40220 000

	2.
	Поступление средств для выдачи наличных денег
	01 20332 510 – 01 30600 730

	3.
	Поступление налогов, платежей и иных доходов в бюджет в рублях
	01 20211 510 – 01 40210 000

	4.
	Поступление средств от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в рублях
	01 20211 510 – 01 40220 000

	5.
	Суммы в пути (поступление на счет)
	01 20211 510 – 01 20212 610

	6.
	Поступление доходов от собственности
	01 20211 510 – 01 40210 000

	7.
	Поступление доходов от оказания платных услуг
	01 20211 510 – 01 40210 000

	8.
	Поступление сумм принудительного изъятия
	01 20211 510 – 01 40210 000

	9.
	Поступление прочих доходов
	01 20211 510 – 01 40210 000

	10.
	Поступление сумм погашения бюджетных ссуд, кредитов, государственных кредитов местным бюджетам
	01 20211 510 – 01 40210 000

	11.
	Поступление сумм погашения бюджетных ссуд, кредитов, государственных кредитов юрлицам
	01 20211 510 – 01 40210 000

	12.
	Кредиты от кредитных организаций (банковские)
	01 20211 510 – 01 40210 000

	13.
	Бюджетные кредиты (Минфин)
	01 20211 510 – 01 40210 000

	14.
	Поступление средств от внутренних и внешних заимствований в ценных бумагах
	01 20211 510 – 01 40210 000

	15.

	Поступление средств в уплату процентов за пользование бюджетной ссудой (бюджеты)
	01 20211 510 – 01 40210 710

	16.
	Поступление средств в уплату пени, штрафов за пользование бюджетной ссудой (юрлица)
	01 20211 510 – 01 40210 000

	17.
	Поступление средств в уплату процентов за пользование бюджетной ссудой (бюджеты)
	01 20211 510 – 01 40210 100

	18.
	Поступление средств в уплату пени, штрафов за пользование бюджетной ссудой (юрлица)
	01 20211 510 – 01 40210 000

	19.
	Остаток на начало года на счете бюджета
	01 20211 510 – 01 40230 000

	20.
	Остатки на начало года (суммы в пути)
	01 20212 510 – 01 40230 000

	
	Расходы
	

	21.
	Выбытие средств со счета бюджета в рублях
	01 40220 000 – 01 20211 610

	22.
	Выбытие средств для выдачи наличных денег
	01 30600 830 – 01 20332 610

	23.
	Оплата процентов за пользование займами (банковские кредиты)
	01 40210 000 – 01 20211 610

	24.
	Погашение задолженности по кредитам от кредитных организаций (банковские кредиты)
	01 40210 000 – 01 20211 610

	25.
	Погашение задолженности по кредитам от кредитных организаций (Минфин)
	01 40210 000 – 01 20211 610

	26.
	Погашение задолженности по долговым обязательствам в ценных бумагах
	01 40210 000 – 01 20212 610

	27.
	Исполнение гарантии
	01 40210 710 – 01 20211 610

	28.
	Предоставление бюджетных ссуд, кредитов (нижестоящим бюджетам)
	01 40210 000 – 01 20211 610

	29.
	Предоставление бюджетных ссуд, кредитов (юр. лица)
	01 40210 000 – 01 20211 610

	30.
	Прочие операции
	

	31.
	Списание по окончании финансового года  сумм поступлений в бюджет
	01 40210 000 – 01 40230 000

	32.
	Списание по окончании финансового года сумм выбытий из бюджета
	01 40230 000 – 01 40220 000

	33.
	Заключение счетов текущего года по платежам из бюджета 
	01 30405 000 – 01 40130 000

	34.
	Заключение счетов текущего года по поступлениям
	01 40130 000 – 01 21002 000

	35.
	Начисление процентов на кредиты, выданные бюджетам нижестоящим
	01 20711 000 – 01 40101 100


	36.
	Начисления на Федеральные средства
	01 20550 560 – 01 21002 151

	37.
	Начисления на целевые средства
	01 20550 560 – 01 40101 151

	38.
	Увеличение задолженности по бюджетным кредитам юр и физ лиц
	01 20711 540 – 01 40130 000

	39.
	Увеличение задолженности по внутренним долговым обязательствам
	01 40130 000 – 01 30111 710


	40.
	Уменьшение Дебеторской задолженности от других бюджетов
	01 40130 000 – 01 20551 660

	41.
	Иные операции корреспонденции счетов, предусмотренные инструкцией по бюджетному учету.


Приложение № 3

                                                                                                                    к Положению

об учетной политике
Регистры учета и первичные учетные документы
	№ п/п


	Наименование

	1.
	Выписка из лицевого счета

	2.
	Платежное поручение

	3.
	Расходное расписание

	4.
	Справка об упорядочении финансирования

	5.
	Уведомление

	6.
	Акт

	7.
	Договор

	8.
	Муниципальный контракт

	9.
	Соглашение

	10.
	Дополнительное соглашение

	11.
	Иные регистры учета и первичные учетные документы, предусмотренные инструкцией по бюджетному учету


                 Приложение № 4

                                                                                                                    к Положению

об учетной политике
График документооборота

	№ п/п


	
	Сроки исполнения

	1.
	Обработка выписок сбербанка, ОФК
	Ежедневно

	2.
	Составление мемориальных ордеров
	Ежедневно

	3.
	Заполнение книг бухгалтерского учета 
	Ежедневно

	4.
	Сдача документов в архив согласно описи
	Один раз в 3 года.


