АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
«02» марта 2010г. №63

      г. Новохоперск
Об утверждении методических рекомендаций

о порядке представления информации поселениями, 

входящими в состав муниципального района, необходимой 

для исполнения переданных государственных полномочий.

В соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 4 Закона Воронежской области от11.11.2009г. № 153-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов Воронежской области отдельными государственными полномочиями Воронежской области по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области», постановлением правительства Воронежской области от 30.11.2009г. № 1018 «О мерах по реализации Закона Воронежской области «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов Воронежской области отдельными государственными полномочиями по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области», в целях упорядочивания сбора информации от городских и сельских поселений Новохопёрского муниципального района, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных актов Воронежской области
П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1. Утвердить методические рекомендации о порядке представления информации поселениями, входящими в состав муниципального района, необходимой для исполнения переданных государственных полномочий согласно приложению.

2. Главам городских и сельских поселений муниципального района:

2.1. Назначить сотрудника, ответственного за представление информации в отдел правовой работы администрации муниципального района, необходимой для исполнения государственных полномочий, а также сотрудника, исполняющего данные полномочия в случае отсутствия основного специалиста. Копию правового акта о назначении специалиста представить в отдел правовой работы администрации муниципального района.

2.2. Обеспечить представление в отдел правовой работы администрации муниципального района принятых нормативных правовых актов в электронном виде и на бумажном носителе в  течение 10 дней с момента их принятия.

2.3. Обеспечить представление в отдел правовой работы администрации муниципального района полного перечня принятых правовых актов 10, 20 и 30 числа каждого месяца.

3. Отделу правовой работы администрации муниципального района (Юдин) обеспечить ознакомление с методическими рекомендациями, утверждёнными п.1 настоящего постановления, органы местного самоуправления городских и сельских поселений муниципального района.

4. Установить, что в случае неисполнения настоящего постановления наступает ответственность, предусмотренная ч. 1 ст. 17  закона Воронежской области от 31.12.2003г. № 74-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Воронежской области» и другими правовыми актами.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Сергеева Н.В.
Глава администрации
муниципального района    
       В.Т. Петров

Приложение

к постановлению администрации Новохопёрского муниципального района

 от «02» марта 2010г. № 63

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

о порядке предоставления информации поселениями, входящими в состав муниципального района, необходимой для исполнения переданных государственных полномочий
1. Нормативное обоснование осуществления переданных
государственных полномочий.

Порядок ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов, в том числе и передаваемых полномочий по сбору информации от поселений, определен следующими нормативными правовыми актами:
· Закон  Воронежской  области от 30.03.2009  года №   15-ОЗ  «О регистре муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области»;

· постановление правительства Воронежской области от 22.01.2009 г. № 13 «Об организации ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области»;

· Закон Воронежской области от 11.11.2009 г. № 135-ОЗ «О наделении органов местного     самоуправления муниципальных районов Воронежской     области отдельными   государственными   полномочиями   Воронежской области по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения  регистра муниципальных нормативных   правовых   актов   Воронежской области»;
· постановление правительства Воронежской области 30.11.2009 г. № 1018 «О мерах по реализации Закона Воронежской области «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов Воронежской области отдельными государственными полномочиями по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Воронежской области».

2. Сведения, подлежащие включению в областной регистр

1. Включению в областной регистр подлежат:

- действующие муниципальные нормативные правовые акты, принимаемые (издаваемые) органами местного самоуправления (должностными лицами) муниципальных образований Воронежской области;

- оформленные в виде правовых актов решения, принятые на местном референдуме (сходе граждан).

2. Муниципальные нормативные правовые акты, которые признаны недействующими по решению суда, но не отменены (не признаны утратившими силу), подлежат включению в областной регистр.

3. Муниципальные нормативные правовые акты, изменяющие, дополняющие, приостанавливающие и (или) отменяющие (признающие утратившим силу) муниципальный нормативный правовой акт, включаются в областной регистр с присвоением самостоятельного регистрационного номера.

В областной регистр включаются:

- номер и дата регистрации муниципального нормативного правового акта;

- реквизиты муниципального нормативного правового акта (вид акта и наименование принявшего его органа, дата принятия (подписания) акта, его номер и заголовок);

- текст муниципального нормативного правового акта;

- сведения об источниках официального опубликования (обнародования) муниципального нормативного правового акта;

- дополнительные сведения.

К числу дополнительных сведений, включаемых в областной регистр, относятся:

- решения судов общей юрисдикции по делам об оспаривании муниципальных нормативных правовых актов, рассмотренным ими в качестве суда первой инстанции, а также судебные постановления, вынесенные по кассационным и надзорным жалобам (представлениям) на эти решения, независимо от результата рассмотрения жалоб (представлений);

- решения, определения и постановления арбитражных судов;

- информация о мерах прокурорского реагирования, принятых в отношении муниципальных нормативных правовых актов (протесты и представления, заявления в суд);

- предписания антимонопольных органов, адресованные органам местного самоуправления, об отмене или изменении принятых ими актов, противоречащих федеральному законодательству;

- постановления правительства Воронежской области об отмене или приостановлении действия муниципальных нормативных правовых актов в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им законами Воронежской области;

- письма, ответы, иная информация органов государственной власти и органов местного самоуправления;

- иные сведения, определяемые правительством Воронежской области.

Копии документов, относящихся к числу дополнительных сведений, направляются для включения их в областной регистр по мере их поступления в органы местного самоуправления.

Муниципальные нормативные правовые акты в течение 15 дней со дня их принятия направляются в правительство Воронежской области для включения в областной регистр. Муниципальные нормативные правовые акты направляются в виде официальной копии, заверенной печатью соответствующего органа местного самоуправления и подписью соответствующего должностного лица, на бумажном носителе и в электронном виде.

3. Требования к содержанию документов.

В документальном виде нормативные правовые акты муниципального образования оформляются в порядке, предусмотренном инструкцией по делопроизводству. 

Постановления администрации муниципального образования подписываются главой администрации  и заверяются печатью администрации данного образования. К постановлению администрации муниципального образования прикладывается акт обнародования, без печати, утверждённый подписью главы администрации муниципального образования, копия акта обнародования заверяется подписью главы администрации и печатью администрации муниципального образования.

Решения Совета народных депутатов муниципального образования подписываются главой городского/сельского поселения и заверяются печатью Совета народных депутатов городского/сельского поселения. К решению Совета народных депутатов муниципального образования прикладывается акт обнародования, без печати, утверждённый подписью главы городского/сельского поселения, копия акта обнародования заверяется подписью главы городского/сельского поселения и печатью Совета народных депутатов муниципального образования.

Документ с приложениями, содержащий большое количество листов номеруется, прошивается,  заверяется печатью и подписью должностного лица соответствующего органа местного самоуправления (постановления администрации заверяются главой администрации, решения Совета народных депутатов заверяются главой поселения). Прошивать два и более документов вместе, а равно как и дополнительные сведения вместе с решением или постановлением НЕ ДОПУСКАЕТСЯ.

В каждом приложении указывается номер и дата решения или постановления содержащего (утвердившего) данное приложение.  К каждому нормативному правовому акту муниципального образования, подлежащего включению в областной регистр прикладываются сведения о его обнародовании (опубликовании) и дополнительные сведения. Актам обнародования рекомендуется присваивать порядковые номера и регистрировать в журнале регистрации. Дополнительные сведения направляются в виде копии и не заверяются.

Муниципальные нормативные правовые акты, вносящие изменения и дополнения в ранее принятые нормативные акты муниципального образования должны содержать номер, дату и названия нормативных актов, в которые вносятся изменения.
В случае если в нормативном правовом акте, подлежащим включению в областной регистр указано, что он подлежит опубликованию в районной газете «Вести» - предоставляется районная газета или заверенная копия полного листа (ов) с датой и номером газеты и  публикацией нормативного правового акта.

Копия каждого документа с подписью и печатью заверяется надлежащим образом лицом соответствующего органа местного самоуправления.

Документы предоставляемые в правительство Воронежской области для включения в областной регистр должны содержать чистую печать, напечатаны полным читаемым текстом, без наличия полос, подчисток и различных исправлений.

Принятые муниципальным образованием нормативные правовые акты в установленном порядке предоставляются в администрацию муниципального района для направления их в правительство Воронежской области для включения в областной регистр в течении 10 дней с момента их принятия. В случае если дата предоставление документов приходится на выходной и (или) праздничный день, то нормативные правовые акты должны быть предоставлены в предшествующий установленной дате рабочий день.
4. Электронный вид документов.


Предоставление каждого нормативного правового акта муниципального образования осуществляется в одном файле в формате MS World 2003-2007, шрифт Arial 13, межстрочный интервал 1,0; абзацный отступ 1 см, без автоматических переносов.

 В электронном виде каждое постановление или решение предоставляется в электронной папке -  с № и датой принятия документа (напр. названия постановлений - 12 от 03.02.10, названия решений - 22.1 от 15.02.10), где в одном электронном файле должен находиться нормативный документ со всеми приложениями, в другом электронном файле - сведения (акт) о его обнародовании (кроме публикации в районной газете). 

Данные электронные документы, передаваемые по электронной почте добавляются в электронный архив (напр. Win RAR; Win Zip) и направляются в «архивированном» виде.

Все электронные документы не должны содержать длинных названий.

5. Предоставлении сведений о принятии нормативных правовых актов муниципальных образований за 10 – дневный период.

Сведения за 10-дневный период предоставляются в отдел правовой работы администрации муниципального района по форме согласно приложению к ч. 5 настоящих рекомендаций каждые 10 дней (10, 20 и 30 числа каждого месяца). В случае, если предоставление сведений за 10-дневный период приходится на выходной и (или) праздничный день, то данная информация должна быть предоставлены в предшествующий установленной дате рабочий день. Электронный файл содержащий сведения за данный период должен содержать название соответствующего поселения с данным периодом (напр. Ярки 1-10; Централь 10-20; и т. д.)

Приложение

 к ч. 5 рекомендаций.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ АКТОВ

________________ СЕЛЬСКОГО /ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ с______ по _____года.

	Наим. Постановлений
	дата принят.
	№ постан.
	Наим. Решений
	Дата принят
	№ реш.
	Решения референдума, акты иных органов местного самоуправления (ревизионной комиссии, главы поселения)
	дата

принят.
	№

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Каждое название нормативного правового акта муниципального образования должно содержатся в отдельной графе данной таблицы.

6. Экспертные заключения.

Экспертное заключение должно быть рассмотрено представительным органом муниципального образования на ближайшем заседании, иными органами местного самоуправления и должностными лицами - в течение 20 дней с момента получения заключения. 

Информация о результатах рассмотрения экспертного заключения незамедлительно направляется в правительство Воронежской области в документальном и электронном виде с актом обнародования (публикацией), копией экспертного заключения в соответствии с вышеуказанными рекомендациями.

Перечень нормативных правовых актов предоставляемых в отдел правовой работы администрации Новохопёрского муниципального района.

1. Нормативные правовые акты о принятии, утверждении; назначении, установлении:

- порядков, правил, положений;

- цен, тарифов, налогов;

- программ;

- пенсий на неопределённый круг лиц;

- комиссий;
- первичного воинского учёта (кроме запаса);

- акты, касающиеся рассмотрения протестов прокуратуры;

- акты, связанные с передачей и выполнением государственных полномочий;

- акты, касающиеся гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций;

- акты, касающиеся выборов (в т.ч. «Об образовании избирательных участков»);

кроме об образовании избирательных комиссий и назначении выборов на …. (дату), создание дополнительных, резервных и запасных избирательных участков;

- о внесении изменений в Устав, дополнительно - решение о принятии Устава с актом обнародования, 

- акты прокурорского реагирования (протесты и представления, заявления в суд) и результаты их рассмотрения;

- решения о бюджете (принятии бюджета), дополнительно – Решение (постановление) о назначении публичных слушаний с актом обнародования, протокол публичных слушаний с результатами слушаний, актом обнародования результатов публичных слушаний (Кроме исполнения бюджета).

2. Также предоставляются нормативные правовые акты о внесении изменений и отмене вышеуказанных нормативных правовых актов.

В случае изменений действующего законодательства, а также требований правового управления правительства Воронежской области в настоящие рекомендации могут вноситься изменения и дополнения.

