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Издание распространяется бесплатно
	


СОВЕТ  НАРОДНЫх  ДЕПУТАТОВ

НОВОХОПЕРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

«06» марта 2013 года   № 12/5

       г. Новохоперск

О внесении изменений и дополнений в Устав Новохоперского муниципального района

Воронежской области

      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований» и в целях приведения Устава   Новохоперского муниципального района Воронежской области в соответствие с действующим законодательством, Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Внести в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области изменения и дополнения согласно приложению.

2. Представить настоящее решение в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Воронежской области для государственной регистрации в порядке, установленном федеральным законом.

           3.  Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

Глава муниципального района                                                       А.А. Калюжин

	
	Приложение

к решению Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района 

от «06» марта 2013 года № 12/5


Изменения и дополнения в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области.

1. В статье 1: Наименование и правовой статус Новохоперского муниципального района.

Часть 3 изложить в следующей редакции:

«3. В состав территории Новохоперского муниципального района входят следующие городские и сельские поселения:

- городские поселения: городское поселение – город Новохоперск, Елань - Коленовское;

- сельские поселения: Коленовское, Михайловское, Ярковское, Пыховское, Краснянское, Троицкое, Центральское, Терновское, Новопокровское.».

2. Часть 1 статьи 9: Право органов местного самоуправления Новохоперского муниципального района на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения муниципального района.

Дополнить абзацем следующего содержания:

« - осуществление мероприятий, предусмотренных Федеральным законом «О донорстве крови и ее компонентов».».

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   «12» апреля  2013г.   № 230

         г. Новохоперск

Об утверждении Административного регламента администрации Новохоперского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

     В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003г.   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006г. № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», приказом Министерства экономического развития и торговли РФ от 26.02.2007г. № 57 «Об утверждении Методики определения размера платы за предоставление Сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».                                                                                                                                      

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить Административный регламент администрации Новохоперского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» согласно приложению.

         2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.  

          3.  Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации Новохоперского муниципального района Рыженина А.И.

Глава администрации муниципального района 



                          В.Т. Петров

Приложение

к постановлению администрации 

 Новохоперского муниципального района

от «12» апреля  2013г.   № 230

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Новохоперского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования муниципальной услуги

        Предметом регулирования настоящей муниципальной услуги является порядок действий при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации муниципального района, должностными лицами, потребителями муниципальной услуги и иными лицами.

1.2. Заявители муниципальной услуги

       Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее – заявитель, заявители). 

1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге

       1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистом отдела реализации целевых программ и развития коммунального хозяйства администрации Новохоперского муниципального района и сообщается по номеру телефона для справок: 8(47323) 3-14-71, а также размещается на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет: http:www.nhoper.ru, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах в помещении администрации Новохоперского муниципального района.

      1.3.2. Заявление с документами принимаются специалистом Отдела, ответственным за информирование услуги, прием заявления и выдачу сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД по адресу: 397400, Россия, Воронежская область, Новохоперский район, город Новохоперск, ул. Советская, дом 14, кабинет 25.

         Время работы:

         понедельник: с 8.00 до 17.00 часов,

вторник: с 8.00 до 17.00 часов,

среда: с 8.00 до 17.00 часов,

четверг: с 8.00 до 17.00 часов,

пятница: с 8.00 до 17.00 часов,

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

Телефон для справок:8 (47323) 3-14-71.

   1.3.3. На информационных стендах Отдела размещаются:

· справочный телефон;

· график работы и приема посетителей;

· форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги

         -- перечень основных и дополнительных разделов ИСОГД;                                 

         -- блок-схемы, отражающие процесс предоставления муниципальной услуги (Приложение 1). 

     1.3.4. На официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района  размещаются:

· сведения о месте нахождения Отдела;

· справочный телефон Отдела;

· график работы и приема посетителей Отдела;

· форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· перечень основных и дополнительных разделов ИСОГД;

· блок-схемы, отражающие процесс предоставления муниципальной услуги.

  1.3.5. Специалистом Отдела, ответственным за информирование об оказании услуги, а также прием и регистрацию заявлений и выдачу сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД осуществляются консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, при личном обращении заинтересованных лиц. 

  1.3.6. Специалистом Отдела предоставляются консультации по вопросам:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о формах предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о перечне основных и дополнительных разделов ИСОГД;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист Отдела обязан подробно информировать заинтересованное лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, структурного подразделения, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.8. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя, либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления письменного запроса.

1.3.9. Консультации не предоставляются в случае, если формулировка обращения не позволяет определить его содержание.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

            В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: отдел реализации целевых программ и развития коммунального хозяйства администрации муниципального района.

Запрещается требовать от заявителя для получения муниципальной услуги осуществления действий (согласований), связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является;

- выдача сведений, содержащихся в информационной системе градостроительной деятельности;

-   мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги представляет собой справку ИСОГД с приложением запрашиваемых сведений, документов, материалов представленных на бумажном и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической форме (далее – итоговый документ).

2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной или платной основе.

2.4.2. Бесплатно сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц.

2.4.3. Во всех остальных случаях сведения ИСОГД предоставляются за плату после представления в Отдел копии документа, подтверждающего осуществление платежа.

2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 дней с даты регистрации заявлении в Книге учета заявок ИСОГД, в случае бесплатного предоставления сведений.                                                                                                                                            .           2.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 дней с даты представления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений, в случае предоставления сведений за плату.

2.4.6. Срок исполнения административной процедуры по подготовке и направлению уведомления о размере платы за предоставление сведений из информационной системы – 9 календарных дней.

2.4.7 Срок исполнения административной процедуры по принятию решения о подготовке сведений из информационной системы, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги – 5 календарных дней.

2.4.8. Срок исполнения административной процедуры по подготовке сведений из информационной системы, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги – 6 календарных дней.

2.4.9. Срок исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) сведений, содержащихся в информационной системе, либо направлению уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги – не позднее следующего дня после их подписания.

2.4.10. Оснований для приостановлении сроков предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.4.11. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией  Российской Федерации;

- Градостроительным  кодексом  Российской Федерации;

- Федеральным  законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

- Приказом  Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения  градостроительной деятельности»;

- Постановлением администрации Новохоперского муниципального района от 22.01.2013 № 29 «О создании и ведении информационной системы градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

  - заявления о предоставлении муниципальной услуги;

  - документа, подтверждающего право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае, если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа;

 - квитанции об оплате за предоставление сведений при отсутствии у заявителя права на бесплатное их получение.

2.6.2. Форма заявления, образец заполнения, в обязательном порядке размещаются на информационных стендах, на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района, предоставляются при личном обращении заинтересованных лиц на бумажных и (или) электронных носителях.

2.6.3. Заявление на предоставление сведений из ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района может быть представлено лично заявителем или направлено с использованием современных средств коммуникации. Форма и содержание заявления должны соответствовать формам, утвержденным Положением администрации Новохоперского муниципального района №29 от 22.01.2013г. «О создании и ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано, если: 

- заявление содержит ошибки, противоречивые сведения, не позволяющие установить запрашиваемую информацию. 

-   заявление подано лицом не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- если запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района;

- если запрашиваемые сведения, документы, материалы отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа и заявитель не предоставил документы, подтверждающие его право доступа к данной категории сведений. 

- при отсутствии документа, подтверждающего оплату сведений, если у заявителя нет права на бесплатное их получение.

2.9. Размеры платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, способы ее взимания

2.9.1. Бесплатно сведения и копии документов, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются по запроса органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц. В остальных случаях сведения и копии документов ИСОГД предоставляются за плату.

2.9.2. Расчет размера оплаты предоставляемых сведений и копий документов ИСОГД осуществляется в соответствии с Методикой определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, утвержденной Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007г. № 57 и в соответствии с Постановлением администрации Новохоперского муниципального района «О создании и ведении информационной системы градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района» от 22.01.2013г. № 29. Размер оплаты предоставляемых сведений и копий документов ИСОГД производится согласно размеру платы, утвержденному

 решением Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района от 29.01.2012г. № 11/6 «Об установлении размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди

2.10.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.10.2  Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Требования к помещениям,

местам исполнения муниципальной услуги

2.11.1. Кабинет Отдела оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

- графика работы.

2.11.2. Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, оргтехнике

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги, включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов;

- определение статуса предоставляемой услуги;

- подготовка и выдача итогового документа:

а) подготовка итогового документа;

б) направление заявителю уведомления о стоимости;

в) выдача итогового документа.

3.1.2. Соглашениями об информационном взаимодействии могут устанавливаться особенности взаимодействия Отдела и органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, органов по учету государственного и муниципального имущества для целей предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД.

3.2. Прием документов

3.2.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления  о предоставлении муниципальной услуги в Отдел администрации Новохоперского муниципального района.

3.2.2. Специалист Отдела устанавливает предмет обращения, проверяет правильность заполнения формы заявления.

3.2.3. Если предмет обращения не входит в компетенцию Отдела, содержание заявки не позволяет установить запрашиваемые сведения и документы, специалист Отдела,  уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.4. При непосредственном обращении заявителя, его доверенного лица (представителя) уведомление производится лично или на основании указанной им контактной информации не позднее 7 дней с момента поступления заявки.

3.2.5. При согласии заявителя, его доверенного лица (представителя) устранить препятствия, специалист Отдела возвращает представленную заявку.

3.2.6. При несогласии заявителя, его доверенного лица (представителя) устранить препятствия, специалист Отдела обращает внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.7. В случае если предмет обращения входит в компетенцию Отдела и заявление заполнено правильно либо устранены препятствия для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела завершает прием документов путем занесения сведений о поступившем заявлении в Книгу учета заявок ИСОГД.

3.3. Определение статуса предоставляемой

 муниципальной услуги

3.3.1. Специалист, ответственный за подготовку итогового документа, определяет статус предоставления муниципальной услуги – бесплатно или за плату.

3.3.2. Бесплатно сведения и копии документов, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц. В остальных случаях сведения и копии документов ИСОГД предоставляются за плату.

3.3.3. Специалист Отдела осуществляет расчет размера оплаты предоставляемых сведений и копий документов ИСОГД, в случае, если сведения предоставляются за плату.

3.3.4. Специалист Отдела уведомляет заявителя о статусе предоставления услуги и о размере оплаты за предоставление сведений и копий документов ИСОГД, в случае если сведения предоставляются за плату.

3.4. Подготовка и выдача итогового документа

3.4.1. Основанием для подготовки и выдачи итогового документа является факт регистрации заявления в Книге регистрации заявок (в случае бесплатного предоставления услуги) или факт предоставления копии платежного документа (в случае предоставления услуги за плату).

3.4.2. Специалист ИСОГД осуществляет подготовку итогового документа на территорию указанную в приложении к заявлению: формирует справку о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку сведений, документов, материалов.

3.4.3. Порядок выдачи итогового документа зависит от способа получения указанного документа заявителем.

3.4.4. Получение итогового документа может осуществляться заявителем, его доверенным лицом (представителем) наделенным соответствующими документально подтвержденными полномочиями.

3.4.4.1. При личном обращении заявитель, предъявляет документ, удостоверяющий личность. Доверенное лицо (представитель) предъявляет документы, удостоверяющие его личность и его полномочия.

3.4.4.2. В случае, если личность заявителя удостоверена, полномочия доверенного лица (представителя) подтверждены соответствующим образом, а в случае  предоставления сведений за плату, после предоставления квитанции об оплате специалист Отдела выдает заявителю, доверенному лицу (представителю) итоговый документ, заносит сведения о предоставлении муниципальной услуги в Книгу учета предоставления сведений ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района.

3.4.4.3. В случае, если заявителем не предъявлен документ, удостоверяющий его личность, или полномочия доверенного лица (представителя) не подтверждены соответствующим образом, специалист Отдела уведомляет заявителя, доверенное лицо (представителя) о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю, его доверенному лицу (представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.4.4.5. После исправления недостатков, выдача итогового документа осуществляется в соответствии с п.3.4.4.2. настоящего Административного регламента.

3.4.5.  Итоговый документ может быть направлен заявителю любым способом, указанным в заявлении, в зависимости от желания заявителя.

3.4.6. Специалист Отдела  вносит сведения о предоставлении муниципальной услуги в Книгу учета предоставления сведений ИСОГД администрации Новохоперского  муниципального района и обеспечивает направление итогового документа заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.7. В случае отправки итогового документа почтовым отправлением, при получении уведомления о вручении итогового документа уведомление регистрируется, в  Книгу учета предоставления сведений ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района вносится соответствующая отметка. 

3.4.8. В случае если почтовое отправление с уведомлением о вручении возвращается в Отдел по причине:

- отказа адресата от его получения;

- при отсутствии адресата по указанному в заявке адресу;

- при невозможности прочтения адреса адресата;

- при иных обстоятельствах, исключающих возможность выполнении оператором почтовой связи обязательств по договору об оказании услуг почтовой связи итоговый документ, содержащийся в почтовом отправлении, направляется в архив Отдела. Специалист Отдела  извещает заявителя о направлении итогового документа в архив.

3.4.9. Датой выдачи справки по заявке считается дата получения итогового документа лично заявителем, его доверенным лицом (представителем) или дата направления итогового документа заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, указанная на почтовой квитанции.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Отдела осуществляется главой администрации Новохоперского муниципального района.

4.2. По результатам проверок глава администрации Новохоперского муниципального района дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.3. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4.  Потребители муниципальной услуги также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов Отдела 8(47323) 3-14-71;

- на официальном сайте администрации муниципального образования в сети Интернет и по электронной почте.

4.4.1. Сообщение потребителя муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, контактный телефон;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации) действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы потребителя муниципальной услуги;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- способы информирования потребителя муниципальной услуги о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Потребители муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Потребители муниципальной услуги вправе обжаловать в досудебном порядке действия (бездействие) специалистов Отдела начальнику Отдела, главе Новохоперского муниципального района.

5.3. Потребители муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу) по почте.

5.4. Должностные лица Отдела проводят личный прием потребителей муниципальной услуги.

5.5. График приема должностными лицами Отдела размещается на информационных стендах  и на официальном сайте администрации муниципального района.

5.6. При личном приеме потребитель муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

5.7. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение (жалобу) с согласия потребителя муниципальной услуги может быть дан устно в ходе личного приема, в остальных случаях дается письменный ответ.

5.8. Письменный ответ по устному обращению (жалобе) направляется потребителю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня регистрации устного обращения (жалобы).

5.9. Начальник Отдела назначает лиц, ответственных за прием и рассмотрение письменных обращений (жалоб) потребителей муниципальной услуги.

5.10. При обращении потребителей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы).

5.11. В случае, если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного специалиста Отдела. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) потребитель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.12. Письменное обращение (жалоба) потребителей муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица), которым направляется обращение (жалоба), его место жительства или пребывания, контактный телефон;

· наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества специалиста (при наличии информации), действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия).

5.13. Дополнительно указываются:

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

· обстоятельства, на основании которых потребитель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· требования о признании незаконным действия (бездействия);

· иные сведения, которые потребитель муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

5.14. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к нему документов.

5.15. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению (жалобе), решение принимается на основе представленной потребителем муниципальной услуги информации и информации, имеющейся в Отделе.

5.16. Обращение (жалоба) подписывается подавшим ее потребителем муниципальной услуги.

5.17. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо, ответственный или уполномоченный специалист принимает решение об удовлетворении требований потребителя муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.18. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется потребителю муниципальной услуги.

5.19. Обращение потребителя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

· отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято); 

· отсутствия сведений о лице, обратившемся с обращением (жалобой) (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

· отсутствия подписи потребителя муниципальной услуги.

5.20. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения (жалобы) направляется потребителю муниципальной услуги не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы).

Приложение № 1

 Главе администрации Новохоперского

                                                                     муниципального района   

От________________________________________________________    

Адрес:  __________________________   _________________________________

тел:______________________________

E-mail:_ __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения о документах, материалах содержащихся в разделе (ах) №________ ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района на территорию указанную в приложении к настоящему заявлению.

Для сведений из VIII раздела ИСОГД «Дела о застроенных и подлежащих застройки земельных участках» кадастровый номер земельного участка___________________________

Предпочтительная форма предоставления:

на бумажном и (или) электронном носителе; текстовая и (или) графическая форма.

                                                       (необходимое подчеркнуть)

Предпочтительный способ получения (доставки): 

получение заявителем лично или почтовым отправлением и (или) е- mail.

                                                      (необходимое подчеркнуть)

Прошу предоставить копии документов:

в соответствии с перечнем приведенным ниже

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

реквизиты документа(ов), материала(ов)

               на земельный участок с кадастровым номером ________________________________

               все документы раздела(ов) №___________ ИСОГД  администрации Новохоперского муниципального района на территорию указанную в  приложении  к  настоящему заявлению     

Предпочтительная форма предоставления:

на бумажном и (или) электронном носителе; текстовая и (или) графическая форма.

                                             (необходимое подчеркнуть)

Предпочтительный способ получения (доставки): 

получение заявителем лично или почтовым отправлением и (или) е- mail.

                                             (необходимое подчеркнуть)

Дата_______________

Подпись:_________________/____________________

Приложение:

1.Карта – схема территории не которую запрашиваются сведения из ИСОГД

2.__________________________________

Настоящим заявлением я выражаю согласие на обработку моих персональных данных в Информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального района.

Приложение № 2

Отдел реализации целевых программ и развития коммунального хозяйства 

Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области

Информационная система обеспечения градостроительной деятельности

СПРАВКА

___.___.____








№______

На основании заявления____________________________________________________

Ф.И.О., наименование юридического лица

от ___.___.____№______ предоставлены следующие сведения:

	№№
	Наименование предоставленных документов, материалов
	Форма представления

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Способ получения (доставки):__________________________________________________

Статус услуги: бесплатно или за плату

                                      (необходимое подчеркнуть)

Сумма оплаты: _______________________________________________________________

Реквизиты документа об оплате: ________________________________________________

Лицо, ответственное за подготовку сведений, документов, материалов:

___________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность

Лицо, ответственное за выдачу сведений, документов, материалов:

___________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность

__________________





____________/______________

должность






           Ф.И.О.    
              подпись

Подпись лица получившего документы: _________________________ _________________

                                                                                                                                                 Ф.И.О.    
                  подпись

Доверенность: _________________________________________________________________

Приложение № 3

Блок-схема


            




















АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОХОПЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«23» апреля 2013г.          № 254

              г. Новохоперск
О проведении ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области» 

В целях реализации Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", повышения эффективности работы администраций городских и сельских поселений Новохоперского муниципального района Воронежской области, поощрения муниципальных образований Новохоперского муниципального района за значительные достижения в решении вопросов местного значения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Состав организационного комитета ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области» согласно приложению 1.

2. Утвердить Положение о проведении ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области» согласно приложению 2.

3. Отделу организационно-кадровой и контрольной работы администрации муниципального района (Дьяченко) совместно с отделом экономико-инвестиционного развития администрации муниципального района (Колесников) обеспечить проведение ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области».

4. Рекомендовать органам местного самоуправления городских и сельских поселений Новохоперского муниципального района Воронежской области принять участие в ежегодном публичном конкурсе «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области».

5. Отделу по работе со СМИ, связям с общественностью и развитию информационных технологий администрации муниципального района (Шевелева) обеспечить информирование о проведении и итогах ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района А.И.Рыженина. 
Глава администрации муниципального района                                                          В.Т.Петров

Приложение 1

к постановлению администрации

Новохоперского муниципального района Воронежской области

«23» апреля 2013г.          № 254

СОСТАВ
организационного комитета ежегодного публичного конкурса

«Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области»

	Петров Виктор Тихонович
	- глава администрации муниципального района, председатель комитета;

	Рыженин Алексей Иванович
	- заместитель главы администрации муниципального района, заместитель председателя комитета;

	Сергеев Николай Васильевич
	- заместитель главы администрации муниципального района; заместитель председателя комитета;

	Дьяченко Нина Митрофановна
	- начальник отдела организационно-кадровой и контрольной работы администрации муниципального района; секретарь комитета.

	Члены комитета:
	

	Дмитриенко Иван Петрович
	- заместитель главы администрации муниципального района;

	Тимошенкова Наталия Васильевна
	- руководитель отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации муниципального района;

	Вовняков Петр Прокофьевич
	- руководитель аппарата администрации муниципального района;

	Колесников Николай Владимирович
	- начальник отдела экономико-инвестиционного развития администрации муниципального района;

	Гусева Елена Николаевна
	- начальник отдела финансов администрации муниципального района;

	Шевелева Надежда Аркадьевна
	- начальник отдела по работе со СМИ, связям с общественностью и развитию информационных технологий администрации муниципального района;

	Козырева Светлана Анатольевна
	- начальник отдела по образованию, молодежной политике, опеке и попечительству администрации муниципального района;

	Юдин Сергей Александрович
	- начальник отдела правовой работы администрации муниципального района;

	Шевела Дмитрий Анатольевич
	- начальник отдела реализации целевых программ и развития коммунального хозяйства администрации муниципального района;

	Бондаренко Александр Владимирович
	- начальник отдела по физической культуре и спорту администрации муниципального района;

	Пашков Александр Ефимович
	- начальник отдела по культуре и туризму администрации муниципального района


Приложение 2

к постановлению администрации

Новохоперского муниципального района Воронежской области

«23» апреля 2013г.          № 254

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ ЕЖЕГОДНОГО ПУБЛИЧНОГО КОНКУРСА «ЛУЧШЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ»

1. Общие положения

1.1. Организатором ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области» (далее – Конкурс) является администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области.

1.2. Конкурс проводится ежегодно в целях содействия развитию местного самоуправления в Новохоперском муниципальном районе Воронежской области, повышения эффективности работы администраций городских и сельских поселений Новохоперского муниципального района Воронежской области, поощрения муниципальных образований, достигших значительных результатов в решении вопросов местного значения.

1.3. Основными задачами Конкурса являются:

1) повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления района;

2) выявление инновационных форм по различным направлениям деятельности поселений;
3) систематизация и распространение опыта работы лучших поселений Новохоперского муниципального района Воронежской области;

4) определение районных площадок лучшего опыта муниципального управления;

5) формирование положительного общественного мнения о деятельности органов местного самоуправления; 

1.4. Конкурс проводится среди городских и сельских поселений Новохоперского муниципального района Воронежской области.

1.5. Юридические и физические лица по согласованию с конкурсной комиссией могут осуществлять материальную, информационную и иную поддержку конкурсных мероприятий в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.6. Извещение о проведении Конкурса утверждается протоколом организационного комитета и размещается в районной газете «Вести» и (или) на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области в сети Интернет не позднее чем за 30 дней до даты окончания приема заявок. 

Извещение должно содержать информацию о номинациях, категориях и условиях Конкурса, сроках проведения Конкурса, месте, сроке и порядке представления заявок и работ, критериях и порядке оценки номинантов, размере и форме наград, порядке и сроках объявления результатов Конкурса.

2. Организация деятельности и полномочия

организационного комитета ежегодного публичного конкурса

«Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области»

2.1. Для руководства и организации проведения Конкурса создается организационный комитет ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области» (далее – Организационный комитет).

Состав Организационного комитета утверждается настоящим постановлением.

2.2. Организационный комитет осуществляет следующие полномочия:

- принимает решение об объявлении Конкурса и сроках его проведения;

- руководит ходом проведения Конкурса; 

- принимает решение о признании Конкурса несостоявшимся;

- подводит итоги Конкурса;
- определяет победителей Конкурса в номинации (категории); 

- принимает решение об определении районных площадок лучшего опыта муниципального управления по итогам Конкурса; 

-   награждает победителей Конкурса;

- вносит предложения организаторам конкурса «Лучшее муниципальное образование Воронежской области» о представлении победителей конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области» для участия в конкурсе «Лучшее муниципальное образование Воронежской области».
2.3. Порядок деятельности по вопросам организации Конкурса и подведения его итогов, не определенный настоящим Положением, определяется Организационным комитетом самостоятельно, соответствующее решение утверждается протоколом.

2.4. Основной формой деятельности Организационного комитета являются заседания. 

Заседания Организационного комитета проводятся по мере необходимости. Решения Организационного комитета принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Организационного комитета. При равенстве голосов право решающего голоса имеет председательствующий Организационного комитета.

2.5. Организационный комитет правомочен принимать решения, если на его заседании присутствует более половины его списочного состава.

2.6. Председатель Организационного комитета руководит подготовкой заседаний, созывает и ведет заседания Организационного комитета, утверждает решения Организационного комитета. По поручению председателя Организационного комитета его заместитель осуществляет полномочия в его отсутствие.

2.7. Секретарь Организационного комитета обеспечивает подготовку материалов к заседаниям Организационного комитета, уведомляет членов Организационного комитета о проведении заседания, ведет протоколы заседаний.

2.8. Принятое на заседании Организационного комитета решение оформляется протоколом, который подписывают председательствующий на заседании и секретарь Организационного комитета. 

3. Организация деятельности и полномочия конкурсной комиссии по подготовке и проведению ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области»
3.1. Для подготовки и проведения ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области», а также организационно-технического обеспечения Конкурса создается конкурсная комиссия по подготовке и проведению ежегодного публичного конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области» (далее – Конкурсная комиссия).
3.2. Конкурсная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря, членов комиссии. 

Состав Конкурсной комиссии утверждается решением Организационного комитета.

3.3. Конкурсная комиссия осуществляет следующие полномочия:

1) принимает решение о допуске к участию в Конкурсе или об отказе в участии в Конкурсе; 

2) рассматривает представленные на Конкурс материалы;

3) проводит анализ и оценку материалов;

4) проводит выездные проверки в целях установления объективности представленных материалов;

5) представляет претендентов на звание победителей Конкурса Организационному комитету;

6) рассматривает замечания и предложения о ходе и результатах Конкурса;

3.4. Члены Организационного комитета и Конкурсной комиссии не вправе участвовать в подготовке представляемых на Конкурс материалов.

3.5. Конкурсная комиссия правомочна принимать решения, если на заседании присутствует более половины членов ее состава, простым большинством голосов. При равенстве голосов право решающего голоса имеет председатель Конкурсной комиссии.

3.6. Итоги заседания Конкурсной комиссии оформляются протоколом, который подписывают председатель и секретарь Конкурсной комиссии.

3.7. По итогам оценки конкурсантов в порядке, предусмотренном п. 4.10, с учетом результатов выездных проверок Конкурсная комиссия представляет предложения Организационному комитету по определению победителей в каждой номинации.

4. Порядок проведения ежегодного публичного конкурса

«Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области»

4.1. Конкурс проводится в 4 этапа:

1 этап – прием документов и материалов для участия в Конкурсе;

2 этап – рассмотрение и проверка документов и материалов Конкурсной комиссией и отбор претендентов на звание победителей Конкурса;

3 этап - выезд членов Конкурсной комиссии в поселения, отобранные в качестве претендентов на звание победителей Конкурса, в целях установления объективности представленных материалов;

4 этап – подведение итогов Конкурса, награждение победителей.

4.2. Конкурс проводится в номинации «Лучшее муниципальное образование». 

4.3. В номинации «Лучшее муниципальное образование» конкурсанты рассматриваются по двум категориям муниципальных образований:

- поселения с числом жителей свыше 3000 человек;

- поселения с числом жителей менее 3000 человек.

4.4. Для участия в Конкурсе претенденты представляют в Конкурсную комиссию следующие конкурсные материалы:

1) заявку на участие в Конкурсе по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению;

2) информационную карту участника Конкурса по утвержденной форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению;

3) пояснительную записку, содержащую развернутое описание деятельности с изложением основных достижений муниципального образования (объемом не более 8 страниц);

4) материалы, подтверждающие достижения номинанта в области муниципального управления: фото- и видеосъемку, публикации в средствах массовой информации, рекомендации государственных и общественных организаций, презентации и другие.

5) материалы, подтверждающие профессиональные достижения главы поселения-номинанта (реализованные проекты, фоторепортажи, материалы средств массовой информации, методические разработки, документы о повышении квалификации, справки аттестационных комиссий);

6) биографическую справку главы поселения-номинанта, заверенную по месту работы.

4.5. Участник Конкурса не менее чем за 5 дней до истечения срока приема заявок, указанного в извещении о проведении Конкурса, имеет право отозвать свою заявку на участие в Конкурсе, уведомив об этом письменно Конкурсную комиссию. 

4.6. По истечении срока приема заявок Конкурсная комиссия в течение 15 дней принимает решение о допуске к участию в Конкурсе либо об отказе в участии в Конкурсе, о чем в письменном виде информирует участников Конкурса с указанием причин отказа и разъяснением порядка обжалования.

4.7. В участии в Конкурсе может быть отказано в следующих случаях:

1) заявка не соответствует установленным требованиям;

2) конкурсные материалы (далее – Материалы) представлены с нарушением установленного срока, указанного в извещении о проведении Конкурса.

4.8. Если после истечения указанного срока в номинации (категории) будет заявлен один участник, Конкурс по данной номинации (категории) признается несостоявшимся.

Решение Организационного комитета о признании Конкурса несостоявшимся оформляется протоколом.

4.9. После приема заявок Конкурсная комиссия проводит анализ всех представленных документов и Материалов и, в соответствии с критериями и показателями оценки в зависимости от количества набранных баллов, определяет претендентов на звание победителей Конкурса.

4.10. Оценка Материалов производится Конкурсной комиссией в соответствии с приложением № 5. Оценка показателей производится в соответствии с критериями оценки по каждой номинации по пятибалльной системе. Итоговая оценка производится путем суммирования баллов.

4.11. Определение претендентов производится в следующем порядке:

- три претендента по каждой категории в номинации «Лучшее муниципальное образование».

4.12. В целях установления объективности представленных Материалов Конкурсная комиссия во взаимодействии с представителями средств массовой информации выезжает в поселения-претенденты.

Результаты выездных проверок оформляются по форме опросного листа. 

4.13. По результатам выездных проверок Конкурсная комиссия готовит предложения Организационному комитету для определения победителей в номинациях. 

4.14. В случае несоответствия или неполного соответствия Материалов результатам выездной проверки Конкурсная комиссия пересматривает итоги балльной оценки поселений.

5. Порядок подведения итогов ежегодного публичного конкурса

«Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области»

5.1. Итоги Конкурса подводятся Организационным комитетом и оформляются протоколом, на основании которого отделом организационно-кадровой и контрольной работы администрации муниципального района в недельный срок от даты его подписания разрабатывается проект распоряжения об определении победителей Конкурса  с присвоением мест.

5.2. Победителями Конкурса в номинации «Лучшее муниципальное образование» признаются по 3 участника в каждой категории муниципальных образований, набравшие наибольшее количество баллов.

Победителем, занявшим 1 место, признается поселение, набравшее максимальное количество баллов. Победителями, занявшими 2 и 3 места, признаются поселения со вторым и третьим местом в рейтинге соответственно.
5.3. Если номинанты Конкурса набрали одинаковое количество баллов в номинации «Лучшее муниципальное образование», победителем признается поселение, имеющее лучшее значение показателя № 1 – «Доля налоговых и неналоговых доходов в общем объеме доходов бюджета поселения (за исключением межбюджетных трансфертов, имеющих целевой характер)» Информационной карты участника Конкурса в номинации «Лучшее муниципальное образование» (приложение № 3 к настоящему Положению). 

5.4. По итогам Конкурса Организационный комитет определяет муниципальные образования из числа победителей, которым присваивается статус районных площадок лучшего опыта муниципального управления.

В поселениях, определенных в качестве площадок лучшего опыта муниципального управления, администрацией муниципального района в течение года проводятся тематические встречи, семинары, «круглые столы», иные мероприятия по изучению положительного опыта решения вопросов местного значения.

5.5. Отдел организационно-кадровой и контрольной работы администрации муниципального района проводит подготовительную работу по организации награждения победителей Конкурса сертификатами на получение грантов, почетными грамотами, дипломами участников, благодарностями.

5.6. Победители Конкурса в номинации «Лучшее муниципальное образование» награждаются в соответствии с таблицей распределения грантов (приложение № 4 к настоящему Положению).

5.7. Общая сумма грантов составляет 200 тысяч рублей и выделяется в виде дотации на поощрение достижения наилучших значений показателей деятельности органов местного самоуправления Новохоперского муниципального района Воронежской области, предусмотренной решением Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области о бюджете района на соответствующий финансовый год и на плановый период.

5.8. Денежные средства (гранты) перечисляются отделом финансов администрации муниципального района на расчетные счета администраций городских (сельских) поселений Новохоперского муниципального района Воронежской области – победителей конкурса «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области».

5.9. Денежные средства (гранты) расходуются на решение вопросов местного значения поселений.

5.10. Администрация Новохоперского муниципального района вправе учреждать дополнительные награды (почетные грамоты, дипломы, благодарности) участникам Конкурса, награждать вне Конкурса общественные (иные) организации, юридические или физические лица за активное участие в общественной жизни поселения.

5.11. Информация об итогах Конкурса размещается в районной газете «Вести» и (или) на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области в сети Интернет.

5.12. Городские (сельские) поселения Новохоперского муниципального района, занявшие 1 место в своей категории Конкурса в текущем конкурсном году, не имеют права участвовать в Конкурсе в последующий год. 

Приложение № 1

к Положению о проведении

ежегодного публичного конкурса 

«Лучшее муниципальное образование

Новохоперского муниципального района

Воронежской области»
ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В ЕЖЕГОДНОМ ПУБЛИЧНОМ КОНКУРСЕ «ЛУЧШЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ»

__________________________________________________________________

(полное наименование номинанта – органа местного самоуправления  муниципального образования)

заявляет о своем намерении принять участие в ежегодном конкурсе в номинации «Лучшее муниципальное образование»:

категории: ________________________________________________________

Номинант выдвигается ______________________________________________

(наименование органа, выдвигающего номинанта)


Номинант гарантирует полноту и достоверность сведений, указанных в настоящей заявке.

Информационная карта по выбранной номинации заполняется и заверяется подписью должностного лица и печатью организации.

Подпись должностного лица            ______________                    /Ф. И. О./    

«_____» ____________ 20___ г.

М. П.

Приложение № 2

к положению о проведении

ежегодного публичного конкурса 

«Лучшее муниципальное образование

Новохоперского муниципального района

Воронежской области»
КРИТЕРИИ И ПОКАЗАТЕЛИ ОЦЕНКИ В КОНКУРСЕ

«ЛУЧШЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ» 

Наименование органа местного самоуправления Новохоперского муниципального района Воронежской области

	№ критерия в информа-ционной карте
	Критерии и показатели
	Значения
	Баллы

	1
	2
	3
	4

	Бюджет и межбюджетные отношения

	1.
	Доля налоговых и неналоговых доходов в общем объеме доходов бюджета поселения (за исключением межбюджетных трансфертов, имеющих целевой характер), %
	Менее 20

21-40

41-60

61-80

Свыше 80
	1

2

3

4

5

	2.
	Доля недоимки по налоговым платежам в местный бюджет, %


	Рост недоимки:

от 1 до 10%

от 10,1% до 30%

от 30,1% до 70%

от 70,1% до 100%

более 100,1%

Снижение недоимки:

от 1 до 10%

от 10,1% до 30%

от 30,1% до 70%

от 70,1% до 100%

более 100,1%
	-1

-2

-3

-4

-5

1

2

3

4

5

	Муниципальное управление

	3.
	Наличие утвержденных (да/нет):

- комплексного плана мероприятий по благоустройству и санитарной очистке поселения;

- правил землепользования и застройки;

- генерального плана поселения;

- комплексного плана или целевой программы социально-экономического развития муниципального образования; 

- комплексной программы развития коммунальной инфраструктуры муниципального образования;

- наличие утвержденного административного регламента по выдаче населению справок администрацией поселения
	Нет/Да

Нет/Да

Нет/Да

Нет/Да

Нет/Да

Нет/Да


	0/2

0/2

0/2

0/2

0/2

0/2



	4.
	Участие поселения в федеральных, областных, целевых программах (единиц)
	Не участвовал

1

2-3

4-5

Более 5
	0

1

2

3

5

	5.
	Практика использования служб занятости при организации общественных работ (ремонт и благоустройство памятников, дорог, улиц, цветников и т.д.)
	Не существует/Существует
	0/2

	6.
	Доля многоквартирных домов, расположенных на земельных участках, в отношении которых осуществлен государственный кадастровый учет, от общего количества многоквартирных домов в населенном пункте, %
	Менее 20

20-40

40-60

60-80

80-100
	1

2

3

4

5

	7.
	Количество материалов о нарушении правил благоустройства территории поселения,  направленных в администрацию Новохоперского муниципального района 
	0

1

2-5

6-10

Свыше 10
	0

1

3

4

5

	Физическая культура и спорт

	8.
	Количество спортивных сооружений, находящихся в собственности поселения (единиц)
	По 3 балла за каждую оборудован-ную

площадку
	

	
	а) спортивные залы
	
	

	
	б) плавательные бассейны
	
	

	
	в) спортивные площадки
	
	

	
	г) другие спортивные сооружения (указать какие)
	
	

	9.
	Количество оборудованных детских игровых площадок в поселении (единиц)
	По 3 балла за каждую оборудован-ную

площадку
	

	Культура

	10.
	Количество учреждений культуры, осуществляющих деятельность на территории поселения (единиц)
	По 3 балла за каждое учреждение
	 

	
	а) клубы и учреждения клубного типа
	
	

	
	б) библиотеки
	
	

	
	в) парки культуры и отдыха
	
	

	
	г) иные учреждения (указать какие)
	
	

	Решение вопросов местного значения

	11.
	Решение проблемы уличной освещенности поселения, %
	Менее 30

30-50

50-70

70-90

90-100
	1

2

3

4

5

	12.
	Оказание муниципальных услуг в электронном виде
	Нет/Да
	0/2

	13.
	Содержание мест захоронения (кладбищ):

- наличие ограждения, контейнеров для мусора;

- наличие обустроенного подъезда и автостоянки
	Нет /Да

Нет /Да
	0/3

0/2

	14.
	Содержание мест массового отдыха людей:

- пляжей,

- парков, скверов, фонтанов
	Отсутствуют

Неудовл.

Удовл.

Хорошо

Отлично
	0

0

1

3

5

	15.
	Содержание:

- памятных мест, 

- братских могил
	Неудовл.

Удовл.

Хорошо

Отлично
	0

1

3

5

	16.
	Организация внутрипоселкового транспортного сообщения 
	Нет/Да
	0/3

	Информационная открытость деятельности  органов местного самоуправления

	17.
	Наличие интернет-сайта органов местного самоуправления
	Нет/ Да
	0/2

	18.
	Публикация отчетов о деятельности органов местного самоуправления 
	
	1 балл за каждую публикацию

	ЖКХ и санитарно-эпидемиологическая обстановка

	19.
	Участие в региональном конкурсе «Самый благоустроенный населенный пункт Воронежской области» («Чистый город»)
	Нет/Да
	0/3

	20.
	Уровень газификации поселения, %
	Менее 20

20-40

40-70

70-90

Свыше 90
	1

2

3

4

5

	21.
	Наличие на территории муниципального образования несанкционированных мест размещения отходов
	Да/Нет
	-3/3



	22.
	Регулярность сбора и вывоза бытовых отходов и мусора у населения на территории поселения
	1 раз в неделю

2 раза

более 2
	1

2

3

	Достижения и лучшие практики

	23.
	Пять главных достижений муниципального образования за отчетный год (перечислить)
	0

1

2

3

4

5
	0

1

2

3

4

5

	24.
	Лучшие практики муниципального управления, внедренные в муниципальном образовании в отчетном году (перечислить)
	0

1

2

3

4

5 и более
	0

1

2

3

4

5

	25.
	Наличие муниципальных правовых актов, регулирующих отношения, по утвержденной Организационным комитетом тематики.

В какой мере осуществляется нормативное регулирование
	Не осуществ-ляется

в неполном объеме

в полном объеме
	0

3

5


Приложение № 3

к Положению о проведении

ежегодного публичного конкурса 

«Лучшее муниципальное образование

 Новохоперского муниципального района

Воронежской области»
ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА УЧАСТНИКА КОНКУРСА

 «Лучшее муниципальное образование Новохоперского муниципального района Воронежской области»

(наименование поселения НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА Воронежской области)

	№ п/п
	Информация о поселении
	Данные участника конкурса

	1
	2
	

	1
	Полное наименование поселения  
	

	2
	Численность населения на начало года – всего (чел.)  
	

	3
	Адрес интернет-сайта
	

	4
	Ф. И. О. руководителя поселения, должность
	

	5
	Почтовый адрес
	

	6
	Телефон / факс 
	

	7
	Адрес электронной почты 
	

	8
	Ответственный исполнитель (Ф. И. О., должность)
	

	9
	Телефон ответственного исполнителя
	

	10
	Объем доходов бюджета поселения, тыс. руб.
	

	11
	Объем расходов бюджета поселения, тыс. руб.
	


	№ п/п
	Критерии и показатели*
	Данные номинанта
	Подробный расчет показателя
	Комментарии

для заполнения информационной карты*



	1
	2
	3
	4
	5

	Бюджет и межбюджетные отношения

	1.
	Доля налоговых и неналоговых доходов в общем объеме доходов бюджета поселения (за исключением межбюджетных трансфертов, имеющих целевой характер), %
	
	
	Дн = Нд/(Нд+Д+С) * 100 %,

где Дн – доля налоговых и неналоговых доходов,

Нд – налоговые и неналоговые доходы,

Д – дотации,

С – субсидии для долевого финансирования приоритетных социально-значимых расходов.

Расчет формулы производится:

1) за год, предшествующий отчетному;

2) за 6 месяцев текущего года

	2.
	Доля недоимки по налоговым платежам в местный бюджет, %


	
	
	Д = Н1/Н2*100%,

где Д – доля недоимки,

Н1 – недоимка за отчетный год,

Н2 – недоимка за год, предшествующий отчетному году.

Расчет формулы производится за год, предшествующий отчетному.

	Муниципальное управление

	3.
	Наличие утвержденных:

- комплексного плана мероприятий по благоустройству и санитарной очистке поселения;

-.правил землепользования и застройки;

- генерального плана поселения;
	
	
	Да/Нет

Дата утверждения


	
	- комплексного плана или целевой программы социально-экономического развития поселения; 

- комплексной программы развития коммунальной инфраструктуры поселения;

- административного регламента по выдаче населению справок администрацией поселения
	
	
	

	4.
	Участие поселения в федеральных, областных, целевых программах (единиц)
	
	
	Перечислить программы

	5.
	Практика использования служб занятости при организации общественных работ (ремонт и благоустройство памятников, дорог, улиц, цветников и т. д.)
	
	
	Проводимые мероприятия

	6.
	Доля многоквартирных домов, расположенных на земельных участках, в отношении которых осуществлен государственный кадастровый учет, от общего количества многоквартирных домов в населенном пункте (в процентах)
	
	
	Документальное подтверждение (копии приложить)

	7.
	Количество материалов о нарушении правил благоустройства территории поселения,  направленных в администрацию Новохоперского муниципального района
	
	
	

	Физическая культура и спорт

	8.
	Количество спортивных сооружений, находящихся в собственности поселения (единиц)
	
	
	

	
	а) спортивные залы
	
	
	

	
	б) плавательные бассейны
	
	
	

	
	в) спортивные площадки
	
	
	

	
	г) другие спортивные сооружения (указать какие)
	
	
	

	9.
	Количество оборудованных детских игровых площадок в поселении (единиц)
	
	
	

	Культура

	10.
	Количество учреждений культуры, осуществляющих деятельность на территории поселения (единиц)
	
	
	

	
	а) клубы и учреждения клубного типа
	
	
	

	
	б) библиотеки
	
	
	

	
	в) парки культуры и отдыха
	
	
	

	
	г) иные учреждения (указать какие)
	
	
	

	Решение вопросов местного значения

	11.
	Решение проблемы освещенности поселения 
	
	
	Количество светильников в расчете на 1 км улиц

	12.
	Оказание муниципальных услуг в электронном виде
	
	
	Нет/Да (указать количество)

	13.
	Содержание мест захоронения (кладбищ):

- наличие ограждения, контейнеров для мусора;

- наличие обустроенного подъезда и автостоянки
	
	
	Указать наличие (приложить фотоматериалы)

	14.
	Содержание мест массового отдыха людей:

- пляжей,

- парков, скверов, фонтанов
	
	
	Проводимые мероприятия, затраченные средства за год, предшествующий отчетному, за 6 месяцев текущего года, иная информация (приложить фотоматериалы)

	15.
	Содержание:

- памятных мест, 

- братских могил
	
	
	Проводимые мероприятия, затраченные средства за год, предшествующий отчетному,

за 6 месяцев текущего года, иная информация (приложить фотоматериалы)

	16.
	Организация внутрипоселкового транспортного сообщения


	
	
	Да/Нет (указать маршрут и периодичность движения)

	Информационная открытость деятельности органов местного самоуправления

	17.
	Наличие интернет-сайта органа местного самоуправления
	
	
	Да/Нет

	18.
	Публикация отчетов о деятельности органа местного самоуправления


	
	
	Количество, периодичность

	ЖКХ и санитарно-эпидемиологическая обстановка

	19.
	Участие в региональном конкурсе «Самый благоустроенный населенный пункт Воронежской области» («Чистый город»)
	
	
	Да/Нет

	20.
	Уровень газификации поселения, %
	
	
	У = Г/Д *100%,

где Г – количество газифицированных домовладений, Д – общее число домовладений.

Информация на дату предоставления информационной карты.

	21.
	Наличие на территории  поселения несанкционированных мест размещения отходов
	
	
	Да/Нет

	22.
	Регулярность сбора и вывоза бытовых отходов и мусора у населения на территории поселения

	
	
	1 раз в неделю

1 – 2 раза в неделю

более 2 раз в неделю

	Достижения и лучшие практики

	23.
	Пять главных достижений муниципального образования за отчетный год (перечислить)
	
	

	24.
	Лучшие практики муниципального управления, внедренные в муниципальном образовании в отчетном году (перечислить не более 5)
	
	

	25.
	Наличие муниципальных правовых актов, регулирующих отношения, по утвержденной Организационным комитетом тематике
	
	


*Столбец 5 имеет информативное значение для конкурсантов, при заполнении конкурсантами информационной карты столбец 5 не включать (удалить). 

Примечание: 

1) Отчетным годом проведения конкурса считается год, предшествующий году проведения конкурса;

2) В незаполненных строках значения считаются равными нулю, что отрицательно повлияет на суммарный рейтинг поселения.

Приложение № 4

к Положению о проведении

ежегодного публичного конкурса 

«Лучшее муниципальное образование

 Новохоперского муниципального района

Воронежской области»
Распределение грантов для победителей конкурса в номинации

«Лучшее муниципальное образование»

(тыс. руб.) 
	
	I категория

«Поселение с числом жителей более 3000 человек»
	II категория

«Поселение с числом  жителей менее 3000 человек»

	1 место
	50000 рублей
	50000 рублей

	2 место
	30000 рублей
	30000 рублей

	3 место
	20000 рублей
	20000 рублей

	Итого:
	100000 рублей
	100000 рублей

	
	
	

	Всего: 200000 (двести тысяч) рублей 00 копеек


Приложение № 5

к Положению о проведении

ежегодного публичного конкурса 

«Лучшее муниципальное образование

 Новохоперского муниципального района

Воронежской области»
БАЛЛЬНАЯ ОЦЕНКА

КОНКУРСНЫХ МАТЕРИАЛОВ

	№ п/п
	Характеристика представленных 

конкурсных материалов
	Баллы

	1
	Краткое описание деятельности
	1

	
	Развернутое описание деятельности
	2

	2
	Видеоматериалы не представлены
	0

	
	Представленные видеоматериалы не отражают деятельность номинанта
	1

	
	Представленные видеоматериалы иллюстрируют деятельность номинанта не в полном объеме
	2

	
	Представленные видеоматериалы иллюстрируют деятельность разносторонне и в полном объеме
	3

	3
	Фотоматериалы не представлены
	0

	
	Представленные фотоматериалы не отражают деятельность номинанта
	1

	
	Представленные фотоматериалы иллюстрируют деятельность номинанта не в полном объеме
	2

	
	Представленные фотоматериалы иллюстрируют деятельность разносторонне и в полном объеме
	3

	4
	Представленные конкурсные материалы не отражают деятельность номинанта
	1

	
	Представленные конкурсные материалы иллюстрируют деятельность номинанта не в полном объеме
	2

	
	Представленные конкурсные материалы иллюстрируют деятельность разносторонне и в полном объеме
	3

	5
	Информация, представленная номинантом, не соответствует теме заявленной номинации
	1

	
	Информация, представленная номинантом, не полностью раскрывает тему заявленной номинации
	2

	
	Информация, представленная номинантом, полностью раскрывает тему заявленной номинации
	3

	6
	Удовлетворительное  оформление конкурсных материалов
	1

	
	Хорошее оформление конкурсных материалов
	2

	
	Отличное  оформление конкурсных материалов
	3

	7
	Участие в конкурсе «Самый благоустроенный населенный пункт Воронежской области» («Чистый город»)
	3


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 24 »    апреля   2013 г.    № 255 

          г.Новохоперск

Об утверждении порядка частичной компенсации расходов за самостоятельно приобретаемую

путевку в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь 

         В соответствии с постановлением правительства  Воронежской области от   10.04.2013 г. № 295 «Об утверждении Порядка предоставления   и расходования субсидий из областного бюджета на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время, на 2013 год»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Порядок частичной компенсации расходов за самостоятельно приобретаемую путевку в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь согласно приложению.

2.Уполномоченным органом по организации отдыха детей работающих граждан в каникулярное время назначить Администрацию Новохоперского муниципального района.

3.Постановление Администрации муниципального района от 03.04.2012г. 

№ 185«Об утверждении порядка частичной оплаты путевок в загородные детские оздоровительные лагеря и обеспечения ими детей работающих граждан» признать утратившим силу.

4.Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Вести».

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Дмитриенко И.П.

Глава администрации муниципального района                                                       В.Т.Петров

                                                                      Приложение

                                                                      к постановлению администрации 

                                                                      муниципального района

                                                                     «24» апреля    2013 г. № 255
Порядок

частичной компенсации расходов за самостоятельно приобретаемую путевку

в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь

1.Компенсация расходов осуществляется за счет средств областного бюджета в размере и на условиях, установленных Постановлением правительства Воронежской области от 10.04.2013 г. № 295 «Об утверждении Порядка предоставления   и расходования субсидий из областного бюджета на софинансирование расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время, на 2013 год», а также за счет средств бюджета Новохоперского муниципального района для детей работников бюджетных организаций в размере 1200 рублей в случае приобретения путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь, расположенный на территории Новохоперского муниципального района.

2. Для получения компенсации за самостоятельно приобретенную путевку в загородный стационарный оздоровительный лагерь родители (законные представители) либо представители организаций (работодатели) подают заявление (заявку) в бухгалтерию администрации Новохоперского муниципального района (Грачева) (далее уполномоченный орган) о частичной компенсации расходов на приобретение путевки (путевок). К заявлению (заявке) прилагаются следующие документы:

-копия свидетельства о рождении ребенка или копия паспорта;

-справка с места работы (оформляется с угловым штампом или на фирменном бланке предприятия с  реквизитами);

-справка о составе семьи.

3. Уполномоченный орган  в течение 5 дней принимает решение о частичной компенсации расходов на приобретение путевки, о чем сообщает заявителю. 

     Выплата компенсации осуществляется уполномоченным органом путем зачисления денежных средств на лицевые счета родителей (законных представителей) либо счета организаций в течение 10 дней после принятия решения. 

УЧРЕДИТЕЛЬ: Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района

ТИРАЖ: 75 экземпляров

ИЗДАТЕЛЬ: Администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области; г. Новохоперск, ул. Советская, 14, 

тел. 3-11-12

ОТВЕТСТВЕННЫЙ  ЗА ВЫПУСК: Махотин А.Ф.



24 


апреля


2013 г.


№ 8








Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления





Подготовка сведений из информационной системы





Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) заявителю сведений из информационной системы





Выдача (направление) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о подготовке сведений из информационной системы либо мотивированного отказа в предоставлении услуги





Получение документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений





Подготовка и направление уведомления о размере платы за предоставление услуги





Определение наличия оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно или за плату





Наличие оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно





Наличие оснований для предоставления муниципальной услуги за плату
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