«Предоставлению копий и дубликатов договоров аренды земельных участков»
	Орган власти
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района 

	Правовые обоснования
	

	Общие сведения
	Административный регламент исполнения муниципальной услуги по предоставлению копий и дубликатов договоров аренды земельных участков определяет сроки и последовательность совершения отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района (далее – Отдел) мероприятий по предоставлению указанных документов.

	Последовательность действий
	В течение 3 рабочих дней с момента поступления в Отдел с изданным постановлением главы администрации муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду, Отдел готовит проект договора аренды земельного участка.

Согласование проекта договора аренды земельного участка в следующей последовательности:

подписание договора заявителем и выдача договора аренды (1 день); 

Два экземпляра договора аренды земельного участка заявитель регистрирует в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

Один экземпляр договора, после регистрации, подлежит возврату в Отдел.


	Графическая схема
	Запрос

\

Подготовка специалистом 

отдела необходимых копий


/

Выдача копий заявителю

	Вид услуги
	Бюджетная

	Получатели услуги
	Физические и юридические лица

	Бланки для заполнения
	нет

	Результаты
	Подготовленные копии и дубликаты договоров аренды земельных участков направляются заинтересованному лицу по почте – в случае направления запроса почтовым отправлением, либо могут быть переданы лично с отметкой о получении уполномоченному представителю заявителя

	Сроки предоставления
	Срок исполнения муниципальной услуги по предоставлению копий и дубликатов договоров аренды земельных участков не более 3-х дней. 

	Место предоставления услуги
	По почте или в отделе по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района

	Основания для отказа
	не полный перечень данных в запросе

	Обжалование
	Обжалование решения, действия (бездействия) производиться в соответствии с законодательством

	Консультации
	по телефону: 3-13-60 и в отделе по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями муниципального района, который расположен по адресу: г. Новохоперск, ул. Советская, д.26


