ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА (ТС)
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Новохопёрского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000272370

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Приказ департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области от 21.05.2012 № 560

	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем.
2. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем и отсутствия обстоятельств, указанных в п. 1 ст. 127 Семейного кодекса РФ.

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- терминальные устройства МФЦ; 
[bookmark: _GoBack]- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- Портал Воронежской области в сети Интернет


 








Раздел 2. «Общие сведения об «услугах»
	№ п/п
	Наименование «услуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан
	20 рабочих
	нет
	Не подлежат приему документы, имеющие подчистки, приписки, иные не оговоренные исправления, документы, содержащие повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также документы, исполненные карандашом.
	а) статус заявителя не соответствует требованиям пункта 1.2 Административного регламента;
б) заявителем не представлены все необходимые документы;
в) наличие обстоятельств, установленных Гражданским кодексом РФ и Семейным кодексом РФ;
г) отсутствие жилищно-бытовых условий для постоянного проживания ребенка;
д) отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 Административного регламента, на момент вынесения решения о возможности гражданина быть опекуном;
е) представление документов, содержащих недостоверные сведения либо сведения, относящиеся к противопоказаниям для назначения заявителя опекуном.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	- в орган лично; 
- по почте;
- в МФЦ; (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 13.05.2019 № 4);
- через Портал Воронежской области в сети Интернет;
- по электронной почте
	- в орган лично; 
- по почте;
- в МФЦ (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией городского округа город Воронеж от 13.05.2019 № 4) на бумажном носителе, полученном из органа; 
- через Портал Воронежской области в сети Интернет;
- по электронной почте




















Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «услуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан

	1.
	Право на получение государственной услуги совершеннолетние дееспособные лица. Не могут быть назначены опекунами (попечителями):
лица, лишенные родительских прав;
лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;
лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;
лица, не прошедшие подготовку в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);
лица, состоящие в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся гражданами указанного государства и не состоящие в браке;
не назначаются опекунами (попечителями) лица, больные хроническим алкоголизмом или наркоманией, лица, отстраненные от выполнения обязанностей опекунов (попечителей), лица, ограниченные в родительских правах, бывшие усыновители, если усыновление отменено по их вине, а также лица, страдающие заболеваниями, при наличии которых лицо не может принять ребенка под опеку, попечительство, взять его в приемную или патронатную семью (пункт 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации). Медицинское освидетельствование лиц, желающих взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей, оставшихся без попечения родителей, проводится в рамках программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 



	-







	нет
	нет
	-
	-




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «услуги»: 1. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае отсутствия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем

	1.
	заявление
	заявление с просьбой о назначении его опекуном
	1 экз., подлинник
	нет
	по форме, утвержденной административным регламентом.
В заявлении указываются:
фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, выразившего желание стать опекуном;
сведения о документах, удостоверяющих личность гражданина, выразившего желание стать опекуном;
сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном;
сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;
сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).
Гражданин, выразивший желание стать опекуном, подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	автобиография
	краткая автобиография
	1 экз., подлинник для снятия копии
	нет
	-
	-
	-

	2.
	справка с места работы
	справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, 

или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица
	1 экз., подлинник для снятия копии



	нет
	принимаются в течение года со дня их выдачи
	-
	-

	3.
	заключение о результатах медицинского освидетельствования
	заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации
	1 экз., подлинник для снятия копии
	
	в течение шести месяцев со дня его выдачи
	Приложение 3
	-

	4.
	копия свидетельства о браке
	копия свидетельства о браке 
	1 экз., копия
	если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке.

В случае если гражданином не были представлена копия документа орган опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).
	-
	-
	-

	5.
	письменное согласие
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью
	1 экз., подлинник для снятия копии
	-
	-
	-
	-

	6.
	свидетельство
	свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)
	1 экз., копия
	В случае если гражданином не были представлена копия документа орган опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).
	Форма свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации
	-
	-

	7.
	документ, удостоверяющий личность
	документ, удостоверяющий личность заявителя или иной документ, удостоверяющий его личность
	1 экз., подлинник
	нет
	-
	-
	-

	Наименование «услуги»: 2. Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан, в случае наличия у заявителя заключения о возможности быть усыновителем и отсутствия обстоятельств, указанных в п. 1 ст. 127 Семейного кодекса РФ

	1.
	заявление
	заявление с просьбой о назначении его опекуном
	1 экз., подлинник
	нет
	по форме, утвержденной административным регламентом

	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	письменное согласие
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью
	1 экз., подлинник для снятия копии
	нет
	-
	-
	-

	3.
	заключение о возможности быть усыновителем
	заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 N 275, в случае отсутствия у него обстоятельств, указанных в пункте 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации
 (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов)
	1 экз., подлинник для снятия копии
	нет
	-
	-
	-

	5.
	документ, удостоверяющий личность
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 экз., подлинник
	нет
	-
	-
	-









Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа, направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «услуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан

	-
	сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном
	- ФИО;
- адрес регистрации.
	органы опеки и попечительства 
	МВД России
	-
	6 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации
	- ФИО;
- адрес регистрации.
	органы опеки и попечительства 
	МВД России
	-
	6 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа – 5 рабочих дней)
	-
	-

	-
	сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)
	- ФИО;
- адрес регистрации.
	органы опеки и попечительства 
	Отделение Пенсионного фонда России по Воронежской области
	-
	6 рабочих дней (направление запроса - 1 рабочий день, получение ответа – 5 рабочих дней)
	-
	-




























Раздел 6. «Результат «услуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «услуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан

	1.
	решение органа местного самоуправления о назначении опекуна, попечителя, оформленное в виде постановления
	по форме, утвержденной Административным регламентом
	положительный
	-
	приложение 5
	- в органе на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- по почте;
-- через Портал Воронежской области;
- по электронной почте
	2 года
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	2.
	решение органа местного самоуправления об отказе в назначении опекуна, попечителя, оформленное в виде постановления
	по форме, утвержденной Административным регламентом
	отрицательный
	-
	-
	- в органе на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;
- по почте;
- через Портал Воронежской области;
- по электронной почте
	2 года
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)







Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «услуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.
	Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	  Граждане, выразившие желание стать опекунами, представляют необходимые документы в органы местного самоуправления по месту жительства.
  Уполномоченный специалист органа местного самоуправления осуществляет прием заявителя для проведения консультаций по вопросам предоставления государственной услуги в течение 15 минут.
  Граждане, выразившие желание стать опекунами (попечителями), при личной подаче заявления должны предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, и необходимые документы для предоставления государственной услуги.
  Специалист осуществляет прием заявителя для предоставления консультаций по вопросам предоставления государственной услуги в течение 15 минут.
  При установлении отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а также если документы не поддаются прочтению или содержат неоговоренные зачеркивания, исправления, подчистки и т.п., специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов, предлагает принять меры по их устранению.
  Регистрация заявлений граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание, проверка представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям осуществляются специалистом органа местного самоуправления.
  Специалист, ответственный за прием документов, вносит в журнал учета заявлений запись о приеме заявления с документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, в соответствии с Правилами ведения книг учета документов, выдает форму документа для оформления прохождения освидетельствования состояния здоровья (приложение N 4).
	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений;
- МФУ (для копирования и сканирования документов);
- МФУ (для копирования и сканирования документов);
- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области)

	- форма заявления 
(приложение 1);
- образец заявления 
(приложение 2);
- форма журнала регистрации заявлений о предоставлении государственной услуги (приложение 7)

	Наименование административной процедуры 2: Обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, оформление акта обследования

	1.
	Обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, оформление акта обследования
	  Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом органа местного самоуправления заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном, о предоставлении государственной услуги.
  В целях принятия органом местного самоуправления решения о назначении опекуна специалисты в течение 3 дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, проводят обследование условий жизни заявителя, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.
  При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, орган местного самоуправления оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.
  Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (далее - акт обследования).
  Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа местного самоуправления и утверждается руководителем органа.
	3 рабочих дня
	уполномоченный специалист органа опеки и попечительства, проводивший проверку

	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной почты
	- приложение 6 (форма акта обследования)


	Наименование административной процедуры 3: Оформление акта обследования

	1.
	Оформление акта обследования
	Акт обследования оформляется в двух экземплярах, один из которых направляется (вручается) гражданину, выразившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе местного самоуправления.
Акт обследования может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.
В случае если заявителем не представлены документы, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций, специалист органа местного самоуправления подготавливает запросы в органы, предусмотренные пунктом 2.2 настоящего Административного регламента, о предоставлении сведений и информации, необходимых для принятия решения о возможности (о невозможности) назначения гражданина опекуном.
	3 дня
	уполномоченный специалист органа опеки и попечительства

	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной почты
	- приложение 6 (форма акта обследования)


	Наименование административной процедуры 4: Принятие органом местного самоуправления решения о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна

	1.
	Принятие органом местного самоуправления решения о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна
	  Орган местного самоуправления в течение 15 дней со дня представления заявителем заявления и необходимых документов в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента на основании указанных документов, акта обследования, а также сведений, представленных иными органами в рамках межведомственного взаимодействия, принимает решение о назначении опекуна либо об отказе в назначении опекуна с указанием причин отказа.
  Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проверяет их на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
  В случае наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги специалист отдела опеки и попечительства органа местного самоуправления информирует заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги в письменном виде.
  Решение органа местного самоуправления о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении опекуном оформляется в форме постановления (приложение N 6).
	10 рабочих дней
	уполномоченный специалист органа опеки и попечительства

	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной почты
	- приложение 4 (форма постановления о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении опекуном);
- приложение 5 (образец постановления о назначении гражданина опекуном)

	Наименование административной процедуры 5: Выдача органом местного самоуправления постановления о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна, внесение сведений в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами

	1.
	Выдача органом местного самоуправления постановления о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна, внесение сведений в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами
	  Основанием для начала административной процедуры является решение органа местного самоуправления о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна в форме постановления и утверждение его руководителем.
  Специалист органа местного самоуправления обеспечивает принятие мер по выдаче постановления о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна лично заявителю либо направлению по почте.
  Копия постановления приобщается к персональному делу заявителя.
  Личное дело заявителя подписывается, и ему присваивается номер в соответствии с номером по журналу регистрации граждан, выразивших желание стать опекунами.
   Вместе с актом о назначении опекуна (об отказе в назначении опекуна) или заключением о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего акта или заключения. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.
	3 дня
	уполномоченный специалист органа опеки и попечительства

	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной почты
	- приложение 4 (форма постановления о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении опекуном);
- приложение 5 (образец постановления о назначении гражданина опекуном);































Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «услуги»: Принятие решения о назначении опекуна, попечителя в отношении несовершеннолетних граждан

	-официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- Портал Воронежской области
	нет
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области
	- официальный сайт органа;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг
- Портал Воронежской области



Перечень приложений:
Приложение 1 (форма заявления)
Приложение 2 (образец заявления) 
Приложение 3 (форма медицинского заключения о состоянии здоровья)
Приложение 4 (форма постановления о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении опекуном);
Приложение 5 (образец постановления о назначении гражданина опекуном)
Приложение 6 (форма акта обследования);
Приложение 7 (форма журнала регистрации заявлений о предоставлении государственной услуги)





Приложение 1

Форма заявления
                                                 __________________________
                                                   (должность руководителя
                                                       органа местного
                                                 __________________________
                                                      самоуправления)
                                                 от _______________________
                                                   (фамилия, имя, отчество)

Заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном
или попечителем

    Я, ____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
    Гражданство ______________________.
    Документ, удостоверяющий личность: ______________________________;
                                                                              (когда и кем выдан)
место жительства __________________________________________________;
                                                  (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
место пребывания __________________________________________________
                                                                    (адрес места фактического проживания)
прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем).
    Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство).
    Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________
                                                                                       (указывается наличие у
__________________________________________________________________
гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе
__________________________________________________________________
информация о наличии документов об образовании, о профессиональной
__________________________________________________________________
деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны
и т.д.)

    (дата)                                                   (подпись)









Приложение 2

Образец заявления

                                                 ___Главе городского округа __
                                                   (должность руководителя
                                                       органа местного
                                                 город Воронеж ____
                                                      самоуправления)
                                                 от Иванова Ивана Ивановича 
                                                   (фамилия, имя, отчество)

Заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном
или попечителем

    Я,  Иванов Иван Иванович ________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
    Гражданство _РоссийскойФедерации_.
    Документ, удостоверяющий личность: _ выдан отделом УФМС России по Воронежской области в Центральном районе г. Воронежа 25.05.2005_____;
                                                                              (когда и кем выдан)
место жительства _г. Воронеж, ул. Кирова, д. Х, кв. ХХ____________________________________________________________;
(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
место пребывания __ г. Воронеж, ул. Кольцовская, д. Х, кв. ХХ____________________________________________________________
                                                                    (адрес места фактического проживания)
прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем).
    Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство).
    Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _имею необходимые 
                                                                                       (указывается наличие у
знания и навыки в воспитании детей, в 1998 году закончил Воронежский 
гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе
государственный университет по специальности экономист-менеджер, в 
информация о наличии документов об образовании, о профессиональной
настоящее время работаю экономистом в АО «Концерн «Созвездие», мною 
деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны
и т.д.)
пройдена программа подготовки кандидатов в опекуны.

                                                   05.09.2018                                               Подпись
    (дата)                                                   (подпись)


Приложение 3 

Форма медицинского заключения 
о состоянии здоровья

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам освидетельствования состояния здоровья
гражданина (гражданки), желающего(ей) стать опекуном
(попечителем) ребенка

    Ф.И.О. (кандидата в опекуны, попечители) ______________________________
    Дата рождения_________________________
    Домашний адрес: _______________________________________________________

	№ п/п
	Специалист
	Заключение (выявлено или не выявлено заболевание, наличие группы инвалидности)
	Дата осмотра
	Подписи врача и руководителя учреждения, гербовая печать

	1
	Терапевт
	
	
	

	2
	Инфекционист
	
	
	

	3
	Дерматовенеролог
	
	
	

	4
	Фтизиатр
	
	
	

	5
	Невропатолог
	
	
	

	6
	Онколог
	
	
	

	7
	Психиатр
	
	
	

	8
	Нарколог
	
	
	



    ЗАКЛЮЧЕНИЕ: ___________________________________________________________

________________________    ________________    __________________
                  (руководитель лечебного)                 (подпись)                            (Ф.И.О.)
                             учреждения     

М.П.



Приложение 4 

Форма постановления о назначении гражданина 
опекуном или об отказе в назначении опекуном

__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления муниципального района,
городского округа)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта органа местного самоуправления
(постановление, распоряжение и др.)

№ ________                                                  от ____________

О назначении ____________________________- опекуном(ми)
                                 (Ф.И.О. гражданина (граждан))
(попечителем(ями)) несовершеннолетнего(их)
___________________________________________
   (Ф.И.О. ребенка (детей), год рождения)

    Рассмотрев заявление ____________________________________________,
                                                   (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
проживающих(его) по адресу: ________________________________________,
о передаче им на воспитание по договору о приемной семье несовершеннолетнего(их) __________________________________________,
                                                                   (Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
руководствуясь статьями 123, 152, 153 Семейного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Постановлением Правительства Российской Федерации от   18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», ст. 6 Закона Воронежской области от 05.12.2007 № 151-ОЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Воронежской области», учитывая, что
__________________________________________________________________
(указать правовые основания отсутствия родительского попечения над ребенком (детьми))
постановляю:
    1. Назначить ____________________________________________________
                                                      (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
опекуном(ами) (попечителем(ями)) несовершеннолетнего(их)
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
по договору о приемной семье.
    2. Органу управления образованием (или отделу опеки и попечительства)
осуществлять проверки условий жизни несовершеннолетних подопечных (приемных) детей, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению  своих прав и исполнению своих обязанностей в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 18.05.2008 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан».
    3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на
__________________________________________________________________.

________________________     _____________     ______________
                                   (руководитель органа                      (подпись)                     (Ф.И.О.)
                                местного самоуправления)

М.П.
































Приложение 5 

Форма постановления 
о назначении гражданина 
опекуном 


__ Администрация городского округа город Воронеж Воронежской области управа Центрального района городского округа город Воронеж __________
(наименование органа местного самоуправления муниципального района,
городского округа)
_______________________ Распоряжение_________________________________
__________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта органа местного самоуправления
(постановление, распоряжение и др.)

№ _125-р_                                                  от _05.05.2015_

О назначении _Иванова Ивана Ивановича__- опекуном
                                 (Ф.И.О. гражданина (граждан))
(попечителем) несовершеннолетней
Петровой Марии Ивановны, 2007 года рождения__________________________
   (Ф.И.О. ребенка (детей), год рождения)

    Рассмотрев заявление Иванова Ивана Ивановича, 23.03.1973 года рождения,_______________________________________________________
                                       (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
проживающего по адресу: _г. Воронеж, ул. Кирова, д. Х, кв. ХХ____________________________________________________________,
о передаче им на воспитание по договору о приемной семье несовершеннолетней Петровой Марии Ивановны, 17.07.2007 года рождения,
                                                                   (Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
руководствуясь статьями 123, 152, 153 Семейного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Постановлением Правительства Российской Федерации от   18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», ст. 6 Закона Воронежской области от 05.12.2007 № 151-ОЗ «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Воронежской области», учитывая, что
_________________родители лишены родительских прав_______________
(указать правовые основания отсутствия родительского попечения над ребенком (детьми))
постановляю:
    1. Назначить _ Иванова Ивана Ивановича, 23.03.1973 года рождения, ___
                                                      (Ф.И.О. граждан (гражданина), дата рождения)
опекуном (попечителем) несовершеннолетней Петровой Марии Ивановны, 17.07.2007 года рождения,________________________________________
(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)
по договору о приемной семье.
    2. Отделу опеки и попечительства управы Центрального района городского округа город Воронеж осуществлять проверки условий жизни несовершеннолетних подопечных (приемных) детей, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению  своих прав и исполнению своих обязанностей в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 18.05.2008 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан».
    3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возлагаю на заместителя руководителя управы района по социальным вопросам Сидорова С.С.___________________________________________________
(должность руководителя органа местного самоуправления)

__Руководитель управы района____     __Подпись___     ___ Шеина И.Н. (руководитель органа                                          (подпись)                            (Ф.И.О.)
   местного самоуправления)
                                                                  М.П. Печать 

























Приложение 6 

Форма акта обследования

Бланк органа опеки и
попечительства

Дата составления акта

Акт
обследования условий жизни гражданина, выразившего
желание стать опекуном или попечителем
несовершеннолетнего гражданина либо принять детей,
оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание
в иных установленных семейным законодательством
Российской Федерации формах

    Дата обследования «___» _________________ 20__ г.
    Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего обследование _____________________________________________________
    Проводилось обследование условий жизни ___________________________
                                                                                                        (фамилия, имя, отчество
__________________________________________________________________;
                                          (при наличии), дата рождения)
документ, удостоверяющий личность: _________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                                       (когда и кем выдан)
место жительства: _________________________________________________
                                      (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
__________________________________________________________________
место пребывания: _________________________________________________
                                                (адрес места фактического проживания и проведения
__________________________________________________________________
                                                                 обследования)
    Образование ____________________________________________________
    Профессиональная деятельность ___________________________________
__________________________________________________________________
        (место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)
    Жилая площадь, на которой проживает _____________________________,
                                                                                    фамилия, имя, отчество (при наличии)
составляет _____ кв. м, состоит из _________________________ комнат, размер каждой комнаты: ________ кв. м, _____________ кв. м, ________ кв. м на ____ этаже в _______-этажном доме.
    Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном
состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные; количество окон и пр.) ___________________________________________
__________________________________________________________________
    Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое
отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): ___________________________
__________________________________________________________________
    Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) __________________________
    Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
    На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и  проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



    Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина __________
__________________________________________________________________
               (характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения
_________________________________________________________________
                          с детьми, детей между собой и т.д.)
    Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.) _______________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
    Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью _______
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
    Дополнительные данные обследования _____________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
    Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или Попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах 
__________________________________________________________________
                (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
__________________________________________________________________
                                            обстоятельств)

    Подпись лица, проводившего обследование _________________________

___________________________  ______________    ______________________
      (руководитель органа опеки и               (подпись)                                   (Ф.И.О.)
            попечительства)

                                                                       М.П.





























Приложение 8

Форма журнала регистрации 
личного приема граждан

Журнал 
регистрации заявлений о предоставлении 
государственной услуги 
___________________________________________________________ 
(наименование) 

	№ п/п 
	Фамилия, имя, отчество заявителя 
	Адрес заявителя 
	Число, месяц, год обращения 
	Содержание принятого решения 

	
	
	
	
	Дата принятия решения 
	Решение 
	№ дела 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 





