[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ 
НОВОХОПЁРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«22» марта 2022 г. № _138
     г. Новохопёрск

Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков

Во исполнение Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», решением Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области от 18.02.2014г. № 21/6 «О наделении полномочиями в сфере осуществления закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд» администрация Новохопёрского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков Новохопёрского муниципального района при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) согласно приложению 1.

2. Наделить бухгалтерию администрации Новохопёрского муниципального района полномочиями уполномоченного органа.

3. Утвердить должностную инструкцию эксперта администрации муниципального района Свириной Н.А. согласно приложению 2.
4. Признать утратившим силу постановление администрации Новохопёрского муниципального района Воронежской области от 14.01.2022г. № 03 «Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков»

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, и распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2022г.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района - начальника отдела финансов Гусеву Е.Н.
                И.о. главы  
муниципального района                                                             В.В. Королев
Визирование:
	Заместитель главы администрации - начальник отдела финансов

«___»____________2022 года


	
	Е.Н. Гусева


	Эксперт администрации
                                       Н.А. Свирина
«___»____________2022 года

(47353) 3-17-88
	
	Начальник отдела правовой работы

 С.А. Юдин

«___»____________2022 года


Приложение 1
к постановлению администрации муниципального района 

от «___» ______ 2022г. № ____
ПОРЯДОК

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ НОВОХОПЁРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУР ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)

1. Общие положения

1.1. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

Закон № 44-ФЗ ‒ Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Закон № 135-ФЗ ‒ Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

уполномоченный орган ‒ администрация Новохопёрского муниципального района Воронежской области;

заказчики ‒ заказчики Новохопёрского муниципального района Воронежской области, осуществляющие закупки товаров, работ, услуг в соответствии с Законом № 44-ФЗ;

ГРБС ‒ главные распорядители бюджетных средств Новохопёрского муниципального района Воронежской области;

ЕИС ‒ единая информационная система в сфере закупок;

заявка ‒ документ, сформированный в целях определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчиком и подписанный подписью руководителя заказчика либо лица, исполняющего обязанности руководителя, и согласованный в случае, предусмотренном подпунктом 3.2.14 пункта 3.2 настоящего Порядка;

конкурентный способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) ‒ открытый конкурс в электронной форме (далее ​– электронный конкурс), открытый аукцион в электронной форме (далее ​– электронный аукцион), запрос котировок в электронной форме. 

1.2. Настоящий Порядок определяет работу администрации Новохопёрского муниципального района (далее – уполномоченный орган) с заказчиками Новохопёрского муниципального района (далее – заказчики) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд.

1.3. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон № 44-ФЗ) и иным действующим законодательством.
2. Функции уполномоченного органа.
Уполномоченный орган в целях реализации и эффективного функционирования контрактной системы на территории Новохопёрского муниципального района выполняет следующие функции:

2.1. В части планирования закупок:
2.1.1. Осуществляет мониторинг наличия информации о планируемой закупке по конкурентным способам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в планах-графиках муниципальных закупок, опубликованных заказчиками в ЕИС.

2.2. В части определения поставщика (подрядчика, исполнителя):

2.2.1. Организует и проводит процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на основании заявок заказчиков.

2.2.2. Организует и проводит совместные электронные конкурсы и электронные аукционы в соответствии с требованиями действующего законодательства по заданиям заказчиков на основе заключенных соглашений.

2.2.3. Определяет электронную площадку в случае проведения электронных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.2.4. Производит анализ заявок по конкурентным способам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и принимает решение об их приостановлении для устранения нарушений или замечаний или возврате как не соответствующих требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов муниципального образования в течение 6 рабочих дней с момента поступления в уполномоченный орган.

2.2.5. В случае внесения заказчиком изменений в рассматриваемую уполномоченным органом заявку срок рассмотрения продлевается на 3 рабочих дня.

2.2.6. Возвращает заявки, поданные в связи со срочной необходимостью осуществления закупки, в случае невозможности проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в запрашиваемые сроки по объективным причинам.

2.2.7. На основании заявок заказчиков извещения об осуществлении закупок при осуществлении закупок путем проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

2.2.8. Размещает в ЕИС извещения об осуществлении закупок при осуществлении закупок путем проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), изменения в извещения об осуществлении закупок путем проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), формирует с использованием ЕИС извещения об отмене закупки путем проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и размещает их в ЕИС, формирует и направляет оператору электронной площадки протоколы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Законом № 44-ФЗ. 

2.2.9. Направляет заказчику запрос участника закупки о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки при проведении электронного конкурса или электронного аукциона (в письменной или электронной форме), запрос о даче разъяснений информации, содержащейся в протоколе подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении заявки такого участника закупки (в письменной или электронной форме).

2.2.10. Разъясняет положения извещений об осуществлении закупок при проведении электронного конкурса или электронного аукциона по запросам участников закупок, в том числе на основании разъяснений заказчиков, и размещает разъяснения в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

2.2.11. Принимает решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки.

2.2.12. Вносит изменения в извещения об осуществлении закупок путем проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на основании принятого заказчиком решения, по собственной инициативе в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

2.2.13. Разъясняет информацию, содержащуюся в протоколах подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в отношении заявки участника закупки, направившего запрос, на основании разъяснений заказчиков и направляет соответствующие разъяснения оператору электронной площадки.

2.2.14. При поступлении уведомления о принятии жалобы к рассмотрению из федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок, уведомляет заказчика.

2.2.15. Проводит консультирование заказчиков по вопросам осуществления закупок.

2.2.16. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов в пределах компетенции в соответствии с требованиями федерального законодательства в сфере закупок, в том числе осуществляет взаимодействие с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации по регулированию контрактной системы в сфере закупок.

2.2.17. По необходимости запрашивает и получает в соответствии с действующим законодательством от структурных подразделений администрации Новохопёрского муниципального района, органов местного самоуправления муниципального района, ГРБС информацию, материалы, отчетные данные в части и объемах, необходимых для осуществления своих полномочий.

2.2.18. Организует и проводит с заказчиками семинары, совещания и другие мероприятия, направленные на повышение их информационной осведомленности в сфере закупок для муниципальных нужд.

2.2.19. Осуществляет иные функции, предусмотренные действующим законодательством.

3. Функции заказчиков 

Заказчики (в рамках своей компетенции) выполняют следующие функции:

3.1. В части планирования закупок в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, осуществляют формирование планов-графиков (изменений в планы-графики), а также утверждение и размещение планов-графиков (изменений в планы-графики) в ЕИС.

3.1.1. Заказчики, не являющиеся ГРБС, согласовывают проекты планов-графиков (проекты изменений в планы-графики) с ГРБС.

3.1.2. Заказчики, являющиеся ГРБС, самостоятельно согласовывают и утверждают свои проекты планов-графиков (проекты изменений в планы-графики).

3.2. В части определения поставщика (подрядчика, исполнителя):

3.2.1. Принимают решение о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с действующим законодательством и несут ответственность за такой выбор.

3.2.2. Устанавливают требования к участникам закупки в соответствии с действующим законодательством и несут ответственность за установленные требования.

3.2.3. Проводят общественное обсуждение закупок в случаях, установленных Законом № 44-ФЗ.

3.2.4. Самостоятельно формируют описание объекта закупки в соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ и Закона № 135-ФЗ и несут полную ответственность за описание. Самостоятельно устанавливают условия исполнения контракта и несут ответственность за соответствие условий, содержащихся в проекте контракта, заявке.

3.2.5. В соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ самостоятельно определяют критерии оценки заявок при проведении электронных конкурсов и несут ответственность за установленные критерии.

3.2.6. Устанавливают код КТРУ, код ОКПД при подготовке заявок и несут ответственность за соответствие предмета закупки коду КТРУ, коду ОКПД. Используют информацию (при наличии), предусмотренную правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными в соответствии с Законом № 44-ФЗ, и несут ответственность за соответствие предмета закупки данной информации.

3.2.7. Самостоятельно определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товара, работы, услуги и несут за это ответственность.

3.2.8. Устанавливают требование обеспечения заявки участника закупки в соответствии с Законом № 44-ФЗ.

3.2.9. Устанавливают требование обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств (с указанием реквизитов счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику), порядок предоставления таких обеспечений, требования к таким обеспечениям, а также информацию о банковском сопровождении контракта. 

3.2.10. Устанавливают преимущества в отношении предлагаемой участниками закупок цены контракта при осуществлении закупок с участием учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов.

3.2.11. Принимают решение об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), устанавливают запрет на допуск товаров, происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, ограничения, а также условия допуска указанных товаров, работ, услуг для целей осуществления закупок.

3.2.12. Осуществляют закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в соответствии со статьей 30 Закона № 44-ФЗ. Устанавливают требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

3.2.13. Определяют содержание извещения об осуществлении закупки путем формирования заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя). Заявка формируется на основании позиции плана-графика. Представляют в адрес уполномоченного органа оформленную и согласованную заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) соответствующим способом с приложениями, являющимися его неотъемлемой частью, на бумажном и электронном носителях. Заявка со всеми приложениями в электронной форме должны полностью совпадать с заявкой со всеми приложениями на бумажном носителе. 

Заявка должна быть оформлена по типовой форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему Порядку. Заявка, направляемая в соответствии с настоящим подпунктом, и все приложения к ней должны быть подписаны руководителем заказчика либо лицом, исполняющим обязанности руководителя, и заверены печатью.

Изменения в заявку, направленную в соответствии с настоящим подпунктом, находящеяся в работе уполномоченного органа, заказчики оформляют письмом с перечислением всех внесенных изменений и направляют в уполномоченный орган на бумажном и электронном носителях.

3.2.14. Заказчики, финансируемые из районного бюджета, согласовывают заявку на осуществление закупки с курирующими начальниками отделов, заместителями главы администрации муниципального района, ГРБС, отделом финансов администрации муниципального района (в части согласования лимитов бюджетных обязательств в соответствии со ст. 72 Бюджетного кодекса Российской Федерации), отделом правовой работы администрации муниципального района (в части соответствия условий проекта контракта положениям действующего законодательства). 

3.2.15. Размещение извещения об осуществлении закупки по заявке, не обеспеченной финансированием и не согласованной в установленном порядке, не допускается. 

3.2.16. Иные заказчики подают заявку на осуществление закупки с подписью руководителя.

3.2.17. Датой принятия заявки уполномоченным органом является дата ее регистрации. 

3.2.18. Заявка, зарегистрированная, согласованная и подписанная в установленном порядке, является основанием для размещения извещения и документации о закупке.

3.2.19. Несут ответственность за содержание извещения об осуществлении закупки и достоверность сведений, содержащихся в заявке на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.2.20. Несут ответственность за нецелевое использование бюджетных средств в соответствии с действующим законодательством, а также за превышение лимита бюджетных обязательств. 

3.2.21. Устраняют в приостановленной уполномоченным органом заявке выявленные нарушения требований Закона № 44-ФЗ, иных нормативных правовых актов в сфере закупок, вносят изменения в заявку либо отзывают заявку на доработку.

3.2.22. Разъясняют, в том числе по запросу уполномоченного органа, положения извещений об осуществлении закупок при проведении электронного конкурса и электронного аукциона в течение 1 дня с момента поступления запроса.

3.2.23. Разъясняют по запросу уполномоченного органа информацию, содержащуюся в протоколах подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении заявки участника закупки, направившего запрос, в течение 1 рабочего дня с момента поступления запроса.

3.2.24. Принимают решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки путем проведения конкурентных способов в сроки, установленные Законом № 44-ФЗ, и доводят его до уполномоченного органа.

3.2.25. Принимают решение об отмене закупки путем проведения конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в сроки, установленные Законом № 44-ФЗ, и извещают уполномоченный орган о принятом решении в письменном виде.

3.2.26. Участвуют в работе комиссии. Члены комиссии могут участвовать в заседаниях комиссии с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

3.2.27. Обеспечивают подписание протоколов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) усиленными электронными подписями членов комиссии со стороны заказчика (в случае включения в состав комиссии). 

3.2.28. Предоставляют в уполномоченный орган акты рассмотрения и оценки первых (вторых) частей заявок на участие в электронном конкурсе, акт подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (типовые формы актов приведены в приложениях № 2, 3 к настоящему Порядку) с подписями членов комиссии не позднее 1 рабочего дня до даты окончания рассмотрения и оценки первых (вторых) частей заявок на участие в электронном конкурсе, подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.2.29. Предоставляют пояснения по запросу уполномоченного органа при поступлении уведомления о принятии жалобы к рассмотрению из федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок, или предписания в сроки, установленные уполномоченным органом.

3.2.30. Участвуют в процедурах рассмотрения жалоб, рассматриваемых контрольными органами в сфере закупок.

3.2.31. В случае выявления фактов предоставления участником закупки, признанным победителем, недостоверной информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, а также в случае выявления необоснованности предложенных цены контракта, суммы цен единиц товара при заключении контракта по результатам проведенного электронного конкурса или электронного аукциона уведомляют уполномоченный орган в письменном виде (с приложением копий подтверждающих документов) по форме в соответствии с приложением № 4 к настоящему Порядку в течение 1 дня с момента получения указанной информации.

3.3. В части заключения и исполнения контрактов:

3.3.1. Рассматривают независимую гарантию в порядке и сроки, установленные Законом № 44-ФЗ.

3.3.2. Применяют положения приказа Министерства финансов Российской Федерации от 04.06.2018 № 126н «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров для обеспечения государственных и муниципальных нужд», положения статей 28 и 29 Закона № 44-ФЗ.

3.3.3. Совершают все необходимые действия по заключению контрактов по итогам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и исполнению контрактов в порядке, установленном Законом № 44-ФЗ. 

3.3.4. Формируют и размещают протокол об уклонении участника закупки от заключения контракта и протокол об отказе от заключения контракта в порядке и сроки, установленные Законом № 44-ФЗ.

3.4. Взаимодействуют с уполномоченным органом в соответствии с настоящим Порядком. 

3.5. Осуществляют иные функции заказчиков, предусмотренные действующим законодательством. 

Приложение № 1 

к Порядку

Типовая форма

ЗАЯВКА

НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)

Администрация Новохоперского муниципального района

Воронежской области

	СОГЛАСОВАНО
	
	СОГЛАСОВАНО

	(должность)
	
	(должность)

	(подпись) (И.О. Фамилия)
	
	(подпись) (И.О. Фамилия)

	
	
	


ЗАЯВКА №___

на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

	№ п/п
	Наименование сведений
	Данные заявки

	1
	Наименование заказчика

ИНН

Место нахождения заказчика

Почтовый адрес заказчика

Адрес электронной почты

Номер контактного телефона

Контактное лицо, ответственное за закупку

Информация о контрактном управляющем либо ответственном лице из контрактной службы (Ф.И.О.)
	

	2
	Наименование объекта закупки

Идентификационный код закупки (ИКЗ)
	

	3
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	

	
	Информация (при наличии), предусмотренная правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными в соответствии с частью 6 статьи 23 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	

	4
	Код ОКПД, код КТРУ
	

	5
	Информация о количестве (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ), единице измерения и месте поставки товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг)
	

	6
	Информация об объеме (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ), о единице измерения (при наличии) и месте выполнения работы или оказания услуги
	

	7
	Срок исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы)
	

	8
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы)

ИЛИ

Начальная цена единицы товара, работы, услуги

Начальная сумма цен указанных единиц

Максимальное значение цены контракта

ИЛИ

Ориентировочное значение цены контракта

ИЛИ

Формула цены

Максимальное значение цены контракта
	

	9
	Источник(и) финансирования, 

код бюджетной классификации (КБК)
	

	10
	Размер аванса (если предусмотрена выплата аванса)
	

	11
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсах, величины значимости этих критериев в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	

	12
	Требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	

	13
	Требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, и исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие участника закупки таким требованиям
	

	14
	Требование, предъявляемое к участникам закупки в соответствии с частью 1.1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Устанавливается

	15
	Информация о предоставлении преимущества в соответствии со статьей 28 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Не предоставляется/предоставляется

	16
	Информация о предоставлении преимущества в соответствии со статьей 29 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Не предоставляется/предоставляется

	17
	Информация о преимуществах участия в соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Не предоставляется/предоставляется

	18
	Требование, установленное в соответствии с частью 5 статьи 30 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, с указанием в соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ объема привлечения к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	Не предоставляется/предоставляется (с указанием объема такого привлечения)

	19
	Информация об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Не устанавливаются/устанавливаются (с указанием нормативно-правового акта, принято в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ

	20
	Размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, условия независимой гарантии (если требование обеспечения заявки установлено в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ)
	

	21
	Реквизиты счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику, реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, предусмотренном частью 13 статьи 44 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	

	22
	Размер обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств, порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению (если требование обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств установлено в соответствии со статьей 96 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ)
	

	23
	Информация о банковском сопровождении контракта в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	

	24
	Информация о возможности заказчика заключить контракты, указанные в части 10 статьи 34 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, с несколькими участниками закупки с указанием количества указанных контрактов
	

	25
	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Не предусмотрен/предусмотрен

	26
	Сведения о кандидатурах представителей заказчика для участия в работе комиссии по осуществлению закупки (фамилии, имена, отчества, должности). 
	

	27
	Плановый месяц размещения заказа в соответствии с размещенным планом-графиком/дата размещения на официальном сайте плана-графика
	


Электронная форма заявки со всеми приложениями полностью совпадает с бумажным носителем.

Приложения к заявке:

1. Описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

2. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта с указанием информации о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), порядка применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта.

3. Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в электронном конкурсе в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

4. Проект контракта.

5. Перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, участникам закупки, содержанию заявок на участие в закупке при осуществлении закупок, указанных в пункте 6 части 2 статьи 42 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

__________________________________ ___________ __________________

(должность руководителя заказчика) (подпись) (И.О. Фамилия)

 М.П.

----------------------

При необходимости содержание пункта может оформляться соответствующим отдельным приложением к заявке с обязательным включением в текст пункта слов «согласно приложению».

Заявка и все приложения к ней представляются в письменном виде на бумажном носителе и в электронном виде.

Заявка и все приложения к ней должны быть подписаны руководителем заказчика и заверены печатью (при наличии).

Приложение № 2

к Порядку

Типовая форма

АКТ рассмотрения и оценки

первых (вторых) частей заявок

на участие в электронном конкурсе
 «___» ____________20___ г.

Номер извещения __________________________________________________ 

Наименование объекта закупки ______________________________________

Представитель(и) заказчика (фамилия, имя, отчество, должность):

1._________________________________________________________________ 2.________________________________________________________________

3._________________________________________________________________ 

Рассмотрев заявки, поданные участниками электронного конкурса, 

РЕШИЛ(И):

	Идентификационный номер заявки
	Наименование участника закупки (столбец добавляется и заполняется при составлении акта рассмотрения и оценки вторых частей заявок)
	Соответствует/

не соответствует извещению об осуществлении закупки
	Если заявка 

не соответствует ‒ обоснование такого решения с указанием положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, извещения об осуществлении закупки, которым не соответствует такая заявка, положений заявки на участие в закупке, которые не соответствуют Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, извещению об осуществлении закупки

	
	
	
	


Оценка заявок:

	Идентификационный номер заявки
	Наименование участника закупки (столбец добавляется и заполняется при составлении акта рассмотрения и оценки вторых частей заявок)
	Наименование критерия/показателя
	Присвоено баллов по критерию
	Примечание (расчет присвоенных баллов)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Представитель(и) заказчика
	
	(______________________)
	
	____________

	
	
	(И.О. Фамилия)
	
	(подпись)


Приложение № 3

к Порядку

Типовая форма

АКТ подведения итогов

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

 «___» ____________20___ г.

Номер извещения __________________________________________________ 

Наименование объекта закупки ______________________________________

Представитель(и) заказчика (фамилия, имя, отчество, должность):

1.________________________________________________________________ 2._________________________________________________________________

3.______________________________________________________________ 

РЕШИЛ(И):

	Идентификационный номер заявки
	Наименование участника закупки
	Соответствует/ 

не соответствует извещению об осуществлении закупки

(в отношении заявки (каждой части заявки))
	Если заявка 

не соответствует ‒ обоснование такого решения с указанием положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, извещения об осуществлении закупки, которым не соответствует такая заявка, положений заявки на участие в закупке, которые не соответствуют извещению об осуществлении закупки

	
	
	
	


Значения по критериям оценки, установленным в извещении об осуществлении закупки (в случае проведения электронного конкурса):
	Идентификационный номер заявки
	Наименование участника закупки
	Наименование критерия/показателя
	Присвоено баллов по критерию
	Примечание (расчет присвоенных баллов)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Информация о заключении контракта по цене, увеличенной в соответствии со статьями 28 и 29 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ:

	Идентификационный номер заявки
	Наименование участника
	Ценовое предложение участника закупки
	Цена, увеличенная в соответствии со статьями 28 и 29 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

	
	
	
	


	Представитель(и) заказчика
	
	(______________________)
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	(И.О. Фамилия)
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Приложение № 4

к Порядку

Типовая форма

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выявленных фактах предоставления недостоверной информации

и необоснованности предложенных цены контракта, суммы цен единиц товара

	№ п/п
	№ закупки
	Наименование заказчика
	Предмет контракта
	Участник, с которым заключается контракт
	Документы, представленные в качестве подтверждения исполнения антидемпинговых мер
	Наличие недостоверной информации, подтверждающей добросовестность участника закупки
	Наличие необоснованной предложенной цены контракта, суммы цен единиц товара
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	(должность руководителя заказчика)
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


М.П.
Приложение 2
к постановлению администрации муниципального района 

от «___» ______ 2022г. № ____
Должностная инструкция
на должность служащего, не отнесенного к должностям муниципальной службы – эксперта администрации Новохопёрского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Должность эксперта администрации Новохопёрского муниципального района Воронежской области (далее по тексту – эксперт) является должностью, не отнесенной к должностям муниципальной службы.  

1.2. Область профессиональной служебной деятельности (далее – область деятельности), в соответствии с которой служащий исполняет должностные обязанности: 
-обеспечение деятельности органа местного самоуправления в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

- осуществлению внутреннего финансового аудита в администрацией Новохопёрского муниципального района.
1.3. Вид профессиональной служебной деятельности (далее – вид деятельности), в соответствии с которым служащий исполняет должностные обязанности:  

-управление в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

- осуществление внутреннего финансового аудита в администрацией Новохопёрского муниципального района.

1.4. Целью исполнения должностных обязанностей эксперта является обеспечение: 

 - подготовка и осуществление закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

- в соответствии со статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации осуществление внутреннего финансового аудита в администрацией Новохопёрского муниципального района.
1.5. Основными задачами, на реализацию которых ориентировано исполнение должностных обязанностей эксперта является своевременное и полное удовлетворение потребностей в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективное использование денежных средств, развитие добросовестной конкуренции, повышение уровня гласности и прозрачности при формировании, размещении и исполнении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд  администрации Новохопёрского муниципального района.
1.6. Эксперт назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы муниципального района.

1.7. Эксперт подчиняется главе муниципального района и  непосредственно руководителю аппарата администрации муниципального района. 
1.8. На эксперта возлагаются обязанности контрактного управляющего администрации Новохопёрского муниципального района.
2. Квалификационные требования

Для замещения должности эксперта устанавливаются квалификационные требования, включающие базовые и функциональные квалификационные требования.

2.1. Базовые квалификационные требования:
2.1.1.  высшее профессиональное образование не ниже уровня специалитета или магистратуры.
2.1.2. требований к стажу не установлено.
2.1.3. Эксперт должен обладать следующими базовыми знаниями:
1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) правовыми знаниями основ: 
​- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- Устава Новохопёрского муниципального района.

3) знание основ делопроизводства и документооборота, включающее:

знание порядка рассмотрения обращений граждан, установленного

Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в части:

- требований к письменным обращениям граждан;

- порядка направления, регистрации и рассмотрения письменных обращений;
- особенностей рассмотрения отдельных обращений граждан, в том числе направленных в электронном виде;

- правовых последствий, предусмотренных за нарушения требований к порядку рассмотрения обращений граждан, установленных законодательством Российской Федерации.

2.1.4. Эксперт должен обладать следующими базовыми умениями: квалифицированного планирования работы; ведения деловых переговоров; грамотного письма и говорения; аналитической, экспертной работы по профилю деятельности; работы со служебными документами; владения современными средствами, методами и технологиями работы с информацией;  организационной работы; системного подхода к решению задач; аналитической работы; осуществления контроля; разрешения конфликтов; взаимодействия со средствами массовой информации; работы на компьютере на уровне пользователя с программами Microsoft Office, Internet Explorer, по использованию телефонной, факсимильной связи, копировальной техники.

2.2. Эксперт должен соответствовать следующим функциональным квалификационным требованиям:
2.2.1. иметь высшее профессиональное образование по специальности, направлению подготовки «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Юриспруденция», «Экономика», «Финансы и кредит», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».
2.2.2. Эксперт должен обладать следующими знаниями в области законодательства Российской Федерации, знаниями муниципальных правовых актов и иными знаниями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности: 

- Конституции Российской Федерации;
- Гражданского кодекса Российской Федерации;

    - Бюджетного кодекса Российской Федерации;

     - Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд»;
     - Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
 - Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
 - антимонопольного законодательства Российской федерации;
     - Устава Новохопёрского муниципального района Воронежской области;

     - инструкции по делопроизводству администрации Новохопёрского муниципального района;
     - нормативных правовых актов администрации Новохопёрского муниципального района.

2.2.3. Эксперт должен обладать следующими умениями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности: 
-  анализа и прогнозирования, подготовки аналитических справок и обобщающих материалов, выработки рекомендаций по наиболее эффективному решению вопросов, относящихся к порученной сфере деятельности;

- взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями;

- публичных выступлений;

- работы на компьютере и другой оргтехнике, а также с необходимыми программными обеспечениями.
3. Должностные обязанности
На эксперта администрации муниципального района возлагаются следующие должностные обязанности:

3.1.  соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, законы и иные нормативные правовые акты Воронежской области, Устав Новохопёрского муниципального района и иные муниципальные правовые акты и обеспечивать их исполнение;
3.2.не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
3.3. соблюдать правила делопроизводства, в том числе надлежащим образом учитывать и хранить полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдавать их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытии в командировку, в случае болезни или оставления должности;
3.4. соблюдать установленный служебный распорядок, правила этики и служебного поведения, правила содержания служебных помещений и правила пожарной безопасности;
3.5. беречь и рационально использовать имущество, предоставленное для исполнения должностных обязанностей, а также не использовать это имущество в целях получения доходов или иной личной выгоды;
3.6. сообщать представителю нанимателя (работодателю) о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
3.7. уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
3.8. соблюдать при исполнении должностных обязанностей права, свободы и законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а также права и законные интересы организаций;

3.9. организовывать и проводить процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами по заявке, сформированной в целях определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчиком (далее – заявка);;

3.10.  организовывать и проводить совместные конкурсы и аукционы в соответствии с требованиями действующего законодательства по заявкам на основе заключенных соглашений;

3.11.  производить анализ заявок по конкурентным способам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и принимать решение об их приостановлении для устранения нарушений или замечаний или возврате как не соответствующих требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов;;

3.12.  на основании заявок готовить к публикации извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках;;;

3.13.  размещать в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках, изменения в извещения об осуществлении закупок и (или) документацию о закупках, извещения об отмене определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), протоколы заседаний комиссии по осуществлению закупок в порядке и сроки, установленные Законом № 44-ФЗ;

3.14. разъяснять положения документации о закупке по запросам участников закупки на основании разъяснений заказчиков, по собственной инициативе и размещать разъяснения в соответствии с Законом № 44-ФЗ;

3.15. формировать и размещать в единой информационной системе информацию о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке в порядке и сроки, установленные Законом № 44-ФЗ;

3.16. разъяснять результаты процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в случае поступления соответствующего запроса от участника закупки;;

3.17. формировать и размещать в единой информационной системе извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по решению заказчика или по предписанию контрольного органа в сфере закупок;

3.18. обеспечивать своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан по вопросам, относящимся к его компетенции, принятие по ним решений и направлении заявителям ответов в установленный законом срок;

3.19. разрабатывать проекты муниципальных правовых актов в пределах компетенции в соответствии с требованиями федерального законодательства в сфере закупок, в том числе осуществлять взаимодействие с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации по регулированию контрактной системы в сфере закупок;;

3.20. использовать информацию, полученную при осуществлении внутреннего финансового аудита, исключительно в целях исполнения должностных обязанностей;
3.21. выполнение функций, связанных с рисками нарушения антимонопольного законодательства (т.е. сочетание вероятности и последствий наступления неблагоприятных событий в виде ограничения, устранения или недопущения конкуренции)  или  применением основ Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4. Права.

Эксперт имеет право:

4.1. участвовать в разработке правовых актов, относящихся к порученной сфере деятельности, давать разъяснения по ним, контролировать их исполнение;

4.2. запрашивать от должностных лиц федеральных органов государственной власти и их территориальных органов, органов государственной власти Воронежской области, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и получать в установленном порядке документы и информацию, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей;

4.3. принимать в установленном порядке участие в мероприятиях (совещаниях, конференциях, семинарах), содержание которых соответствует области деятельности и виду деятельности.

4.4. подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
5. Ответственность

 Эксперт несет установленную законодательством ответственность:

5.1. за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации;

5.2. за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

5.3. за причинение материального ущерба в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации;

5.4. за  неуведомление  работодателя (представителя работодателя) или органов прокуратуры обо всех случаях обращения к нему каких–либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений либо о ставших ему известными фактах аналогичных обращений к другим работникам.

5.5. за несоблюдение требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в отношении персональных данных, ставших известными при исполнении должностных обязанностей.

6. Перечень вопросов, по которым служащий вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

6.1. В пределах должностных обязанностей, установленных настоящей должностной инструкцией, эксперт вправе принимать или принимает решение по вопросам, относящимся к его компетенции.

6.2. Эксперт вправе:
6.2.1. В установленном порядке запрашивать от структурных подразделений администрации Новохопёрского муниципального района, работников администрации Новохопёрского муниципального района, органов местного самоуправления информацию, необходимую для исполнения должностных обязанностей;
6.2.2. принять решение об отказе в приеме документов, подготовленных с нарушением сроков, установленного порядка их оформления или представленных не уполномоченным лицом, либо предложить исполнителю внести изменения или дополнения в проект соответствующего документа, если проект или отдельные его положения не соответствуют действующему законодательству или правилам оформления документов;
6.2.3. подписывать, визировать документы администрации Новохопёрского муниципального района по вопросам, относящимся к его компетенции.
6.3. Эксперт обязан:

6.3.1. самостоятельно принимать решения о выборе метода организации и выполнения поставленных задач;
6.3.2. по поручению руководства готовить аналитические, информационные, справочные и другие материалы;
6.3.3. принимать участие в работе создаваемых администрацией Новохопёрского муниципального района коллегиальных, совещательных органов (комиссий, рабочих групп и т.п.).

7. Перечень вопросов, по которым служащий вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

7.1. Участвует при подготовке проектов муниципальных правовых актов, входящим в его компетенцию;

7.2. готовит информационные, аналитические, справочные и другие материалы, относящиеся к его компетенции.

8. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений определяются в соответствии с нормативными правовыми актами администрации Новохопёрского муниципального района.

9. Порядок служебного взаимодействия служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей с муниципальными служащими, гражданскими служащими, гражданами, а также организациями
9.1. Для выполнения своих должностных обязанностей и реализации предоставленных прав в порядке, установленном действующими нормативными правовыми актами и иными организационно-распорядительными документами, эксперт взаимодействует с: 
- федеральными государственными органами, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти; 
- государственными органами Воронежской области и других субъектов Российской Федерации; 
- органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления;
- организациями и гражданами.
10. Перечень муниципальных услуг, 
оказываемых гражданам и организациям
При выполнении своих должностных обязанностей  эксперт не оказывает государственных, муниципальных услуг гражданам и организациям.

11. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности
Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности  эксперта определяется в зависимости от уровня достижения следующих показателей:

	№ п/п
	Показатели 
	Оценка эффективности и результативности деятельности учреждения в баллах
	Основание 

	1
	Осуществление проверки (анализ) заявок заказчиков для проведения закупочной процедуры:
	
	Отчет работника о деятельности за квартал, завизированный начальником отдела и курирующим заместителем главы администрации муниципального района

	
	- проверка (анализ) заявок заказчиков проводилась в установленный срок; выявленные нарушения устранены
	10
	

	
	- проверка документации не проводилась
	0
	

	2
	Соответствие извещения и документации об осуществлении закупки законодательству Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок
	
	Отчет работника о деятельности за квартал

	
	- отсутствие несоответствий
	10
	

	
	- наличие несоответствий
	0
	

	3
	Размещение извещения и документации об осуществлении закупки в единой информационной системе
	
	Отчет работника о деятельности за квартал

	
	- в установленные сроки 
	5
	

	
	- несвоевременное размещение 
	0
	

	
	- отсутствие ошибок
	5
	

	
	- наличие ошибок
	0
	

	4
	Осуществление мониторинга и изучения изменений законодательства Российской Федерации и Воронежской области в сфере закупок,  применение новых знаний в своей деятельности, оказание методической помощи городским и сельским поселениям района
	
	Отчет работника о деятельности за квартал

	
	- мониторинг проводился; методическая помощь городским и сельским поселениям района оказывалась
	10
	

	
	- мониторинг не проводился; методическая помощь городским и сельским поселениям района не оказывалась
	0
	

	5
	Обновление информации на официальном сайте администрации муниципального района в сети Интернет
	
	Отчет работника о деятельности за квартал

	
	- 1 раз в квартал
	10
	

	
	- информация не обновлялась
	0
	

	6
	Своевременное и качественное составление и подготовка отчетности:
	
	Отчет работника о деятельности за квартал

	- доля отчетов, подготовленных в  установленные сроки – не менее 98%
	5
	

	- менее 98%
	0
	

	- доля отчетов, подготовленных без ошибок 

– не менее 98%
	5
	

	- менее 98%
	0
	

	7
	Своевременная и качественная подготовка проектов муниципальных правовых актов:
	
	Отчет работника о деятельности за квартал

	- своевременная подготовка
	5
	

	- несвоевременная подготовка
	0
	

	- отсутствие ошибок
	5
	

	- наличие ошибок
	0
	

	8
	Своевременное и качественное исполнение поручений руководства:
	
	Отчет работника о деятельности за квартал

	- доля поручений, исполненных 

в  установленные сроки 

– не менее 98%
	5
	

	- менее 98%
	0
	

	- доля поручений, исполненных качественно 

(без ошибок, поправок, в полном объёме) 

– не менее 98%
	5
	

	- менее 98%
	0
	

	9
	Соблюдение служебной дисциплины, кодекса этики и служебного поведения, отсутствие факторов нарушения служебного распорядка, отсутствие обоснованных претензий и жалоб на действия работника, отсутствие административных взысканий
	5
	Отчет работника о деятельности за квартал

	10
	Выполнение поручений, не предусмотренных должностными инструкциями
	5
	Отчет работника о деятельности за квартал


	      Сумма баллов
	100-90
	75-85
	60-70
	менее 75 баллов

	Процент достижения показателей эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
	100%
	80%
	60%
	Показатели не достигнуты


С должностной

инструкцией ознакомлен(а)        _____________           Н.А.Свирина

                                                                            (подпись)                (расшифровка подписи) 

«____» __________ 20__ г.
