АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«_21_»  ____июля_____ 2014 г. № _436_
           г.Новохоперск

Об утверждении Положения об  отделе

финансов администрации Новохоперского

муниципального района

      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новохоперского муниципального района, решением сессии Совета народных депутатов Новохоперского  муниципального  района № 25/4 от 11.07.2014 года «О структуре администрации Новохоперского муниципального района»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Положение об отделе финансов администрации Новохоперского муниципального района.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Новохоперского муниципального района № 156 от 29.05.2006 года «Об утверждении положения об  отделе финансов администрации Новохоперского муниципального района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Рыженина А.И.

Глава администрации муниципального района                                     В.Т.Петров
Приложение

Утверждено

постановлением

администрации Новохоперского
муниципального района

                                                                                                      от ____________ 2014 года  №  __
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ 

НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Отдел финансов администрации Новохоперского муниципального района – далее отдел финансов, осуществляет общее руководство организацией финансов Новохоперского муниципального района, а также регулирует отношения в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа на районные нужды.

Отдел финансов является структурным подразделением администрации Новохоперского муниципального района.
Основные задачи, функции и полномочия отдела финансов основываются на федеральном, областном и районном законодательстве и определяются Уставом Новохоперского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.2. Отдел финансов осуществляет свою деятельность во взаимодействии с иными отделами администрации Новохоперского муниципального района, федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Воронежской области, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.

1.3. В своей деятельности отдел финансов руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами и законами Воронежской области, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Новохоперского муниципального района, правовыми актами администрации Новохоперского муниципального района и Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района, настоящим Положением.

1.4. Финансирование расходов на содержание отдела финансов осуществляется за счет средств районного бюджета.

 1.5. Предельная численность и фонд оплаты труда работников отдела финансов утверждаются администрацией Новохоперского муниципального района.

1.6. Местонахождение отдела финансов: Воронежская область, Новохоперский район   г. Новохоперск ул. Советская д. 26.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА ФИНАНСОВ
 АДМИНИСТРАЦИИ НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Основными задачами отдела финансов являются:

2.1. Составление проекта районного бюджета и организация его исполнения.

2.2. Обеспечение устойчивости муниципальных финансов и их активного воздействия на социально-экономическое развитие района, эффективность хозяйствования, а также осуществление мер по развитию финансового рынка.

2.3. Казначейское исполнение районного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, федеральными и областными нормативно- правовыми актами и на основе бюджета района, утвержденного решением Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района.
2.4. Осуществление внутреннего контроля за использованием бюджетных средств главными распорядителями и получателями бюджетных средств.

2.5. Разработка предложений по привлечению в районный бюджет заемных средств, их реализация и погашение.

2.6. Регулирование финансовых отношений между районным бюджетом и бюджетами других уровней.

2.7. Совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, финансирования и отчетности.

2.8. Осуществление предварительного контроля за ценами при оплате учреждениями социальной сферы товаров (работ, услуг), приобретаемых самостоятельно и при проведении конкурсов.

2.9. Организация работы по рациональному использованию средств районного бюджета на основе развития и совершенствования системы муниципальных закупок для районных нужд.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА ФИНАНСОВ
АДМИНИСТРАЦИИ НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
В соответствии с поставленными задачами отдел финансов:

3.1. В соответствии со своей компетенцией участвует в работе по анализу развития экономики Новохоперского муниципального района и разработке областных и районных программ, направленных на социально-экономическое развитие района и реализацию принципов экономической безопасности, разрабатывает необходимые меры по финансовому и налоговому стимулированию предпринимательской и другой хозяйственной деятельности в Новохоперском муниципальном районе, способствующие увеличению поступлений в районный бюджет.

3.2. Осуществляет сбор, обработку и анализ информации о состоянии муниципальных финансов.

3.3. В соответствии со своей компетенцией участвует в работе по составлению долговременных и кратковременных прогнозов функционирования экономики Новохоперского муниципального района совместно с иными отделами администрации, с исполнительными органами государственной власти Воронежской области.

3.4. Осуществляет методическое руководство в области бюджетного планирования, направленного на повышение результативности бюджетных расходов.

3.5. Организует в соответствии с законодательством Российской Федерации, Воронежской области и района работу по составлению проекта районного бюджета и представляет его главе администрации Новохоперского муниципального района.

3.6. Разрабатывает методику по межбюджетным отношениям в Новохоперском муниципальном районе.

3.7. Составляет план и отчет по сети, штатам и контингентам районного бюджета и представляет их в Департамент финансово-бюджетной политики  Воронежской области.
3.8. Ежемесячно представляет уточненный кассовый план доходов, расходов и источников внутреннего финансирования бюджета района в Департамент финансово-бюджетной политики  Воронежской области.

3.9. Организует перечисление межбюджетных трансфертов из  бюджета района бюджетам поселений.
3.10. Обеспечивает финансирование социальной поддержки населения за счет средств федерального, областного и районного бюджетов и осуществляет контроль за своевременным перечислением и целевым использованием средств, направляемых на эти цели в пределах полномочий, предусмотренных Бюджетным кодексом.
3.11. Осуществляет взаимодействие с налоговыми органами, УФК и отделением федерального казначейства по Воронежской области в соответствии с федеральным, областным и районным законодательством.

3.12. Осуществляет управление доходами и расходами  бюджета района и целевых бюджетных фондов в соответствии со своей компетенцией.

3.13. Осуществляет учет исполнения  бюджета района по доходам, расходам и источникам внутреннего финансирования бюджета района.
3.14. Ведет сводный реестр распорядителей средств  бюджета района, обеспечивает целевое финансирование учреждений и организаций в соответствии с установленными размерами ассигнований.

3.15. Ведет реестр расходных обязательств органов муниципальной власти и осуществляет контроль за исполнением расходных обязательств за счет средств  бюджета района.

3.16. Организует и осуществляет контроль отраслей, финансируемых из бюджета района, по вопросам целевого и эффективного использования бюджетных средств.

3.17. Осуществляет контроль за целевым использованием средств, выданных в виде бюджетных кредитов.

3.18. Осуществляет контроль за исполнением бюджета района и составляет отчет об исполнении  бюджета района ежемесячно и за истекший год, представляет его в Департамент финансово-бюджетной политики  Воронежской области, а также в Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района по утвержденной форме.

3.19. Осуществляет учет и контроль привлечения и погашения бюджетных кредитов, выданных из областного бюджета на покрытие временного кассового разрыва, возникающего при исполнении районного бюджета, и ежемесячную сверку расчетов с отделением федерального казначейства по Воронежской области и Департаментом финансово-бюджетной политики  Воронежской области. 
3.20. Выдает бюджетные кредиты на покрытие временного кассового разрыва поселениям.

3.21. Обеспечивает проверку правильности составления и утверждения смет по содержанию бюджетных учреждений и смет на централизованные мероприятия за счет ассигнований из районного бюджета, а также проверку правильности тарификации работников социально-культурных учреждений, финансируемых из районного бюджета.  Разрабатывает порядок осуществления учреждениями операций со средствами, полученными от приносящий доход деятельности. Рассматривает и составляет свод смет доходов и расходов по внебюджетным источникам, находящимся в распоряжении главных распорядителей и получателям бюджетных средств.

3.22. Организует казначейское исполнение районного бюджета по принципу единства кассы.
3.23. В рамках казначейского исполнения бюджета обеспечивает:

- финансирование расходов, связанных с предоставлением муниципальных гарантий;

- полноту перечисления бюджетных средств получателям бюджетных средств;

- своевременность перечисления бюджетных средств получателям данных средств.
3.24. Осуществляет управление муниципальным долгом Новохоперского муниципального района и его обслуживание.

Осуществляет ведение муниципальной долговой книги Новохоперского муниципального района и ведет учет информации о долговых обязательствах, отраженных в соответствующих долговых книгах поселений.

3.25. Разрабатывает экономическую концепцию и оптимальные размеры займа, определяет сроки и механизм размещения, обращения и погашения облигаций, систему учета облигаций, систему информационного сопровождения выпуска; осуществляет ведение учета и контроль погашения согласно графика выплаты купонного дохода, а также при необходимости организовывает работу по вексельному обращению.

3.26. Подготавливает предложения о размерах фонда оплаты труда работников муниципальных органов исполнительной власти, осуществляет контроль за расходованием средств районного бюджета, выделяемых на их содержание, составляет бюджетную роспись, принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников бюджетных организаций. 
3.27. В целях эффективного использования бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования организует и осуществляет предварительный контроль за ценами на приобретение (оплату) товаров (работ, услуг), а также средств, выделяемых из районного бюджета поселениям.
3.28. Осуществляет мониторинг наличия информации о планируемой закупке по конкурентным способам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в планах-графиках муниципальных закупок, опубликованных заказчиками. 

        3.29. Осуществляет разработку правил нормирования в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд, в соответствии с общими правилами нормирования в сфере закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными Правительством РФ.

3.30. Обобщает и формирует сводный прогноз объемов  продукции, закупаемой для обеспечения муниципальных нужд Новохоперского муниципального района за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования.

3.31. Обеспечивает реализацию мероприятий, предусмотренных муниципальными программами, в рамках функций, возложенных на уполномоченный орган.

3.32. Организует и проводит процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в форме конкурсов (открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, закрытых конкурсов, закрытых конкурсов с ограниченным участием, закрытых двухэтапных конкурсов), аукционов (в том числе аукционов в электронной форме, закрытых аукционов), запроса предложений, запроса котировок по заявкам заказчиков в строгом соответствии с требованиями законодательства.
3.33. Осуществляет информационно-методическое обеспечение, координацию и взаимодействие с заказчиками по вопросам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), по иным вопросам в сфере закупок для муниципальных нужд.

3.34. Осуществляет методическое руководство по бухгалтерскому учету и отчетности бюджетных учреждений районного уровня.
3.35. Проводит информационно-консультационную работу с хозяйствующими субъектами, осуществляющими деятельность в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения на территории муниципального района.
 3.36. В переходный период разделения расходных полномочий подготавливает нормативную правовую базу по финансово-бюджетному регулированию между Новохоперским муниципальным районом и поселениями. 

 3.37. Готовит проекты постановлений и распоряжений администрации Новохоперского муниципального района по вопросам, отнесенным к компетенции отдела финансов в установленном порядке.

 3.38. Выступает в качестве лица, участвующего в деле, во всех судах Российской Федерации по вопросам своей компетенции.

 3.39. По поручению администрации Новохоперского муниципального района от ее имени представляет ее интересы во всех судах Российской Федерации по вопросам своей компетенции.

 3.40. Организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный срок по вопросам, относимым к компетенции отдела финансов.

 3.41. Организует развитие, внедрение и сопровождение программных средств и систем, обеспечивающих исполнение функций отдела финансов.

 3.42. Участвует в подготовке предложений по установлению гарантированных цен на сельскохозяйственную продукцию, закупаемую для муниципальных нужд.

 3.43. Рассматривает экономические заключения по пересмотру цен (тарифов) и обеспечивает экспертный анализ нормативных документов по ценовой и тарифной политике регулируемых видов деятельности, связанных с расходованием бюджетных средств.

 3.44. Осуществляет анализ динамики цен (тарифов) на продукцию, товары, работы, услуги, приобретаемые для учреждений бюджетной сферы посредством торгов и по самостоятельным закупкам.

 3.45. Ведет учет поступлений арендной платы за земельные участки.
4. ПРАВА ОТДЕЛА ФИНАНСОВ
Отдел финансов имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от органов местного самоуправления материалы, необходимые для составления проекта районного бюджета, и осуществления контроля за исполнением районного бюджета, бухгалтерские отчеты и балансы, а также другие материалы и отчетные данные для осуществления финансово-бюджетного планирования и финансирования расходов из районного бюджета.

4.2. Запрашивать и получать от органов местного самоуправления, организаций, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, подчиненности, материалы, необходимые для осуществления контроля за поступлением средств в бюджет района, а также за рациональным и целевым расходованием ассигнований, выделяемых из районного бюджета.

4.3. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать, финансирование из районного бюджета организаций при наличии фактов незаконного расходования ими средств, а также в случае непредставления отчетов по установленной форме об израсходовании ранее выделенных средств и другой установленной отчетности  с уведомлением об этом руководителей соответствующих районных органов местного самоуправления.

4.4. Предоставлять в случае необходимости в пределах бюджетного года из районного бюджета бюджетные кредиты. Оформлять продление срока возврата консолидированной задолженности по бюджетным кредитам, выделенным бюджетам поселений из районного бюджета на покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении бюджетов поселений.

 4.5. Осуществлять внутренний  муниципальный финансовый контроль, в том числе:

контроль за непревышением суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями;

контроль за соответствием содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в платежном документе, представленном в Федеральное казначейство получателем бюджетных средств;

контроль за наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета;

контроль за соответствием сведений о поставленном на учет бюджетном обязательстве по муниципальному контракту сведениям о данном муниципальном контракте, содержащемся в предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестре контрактов, заключенных заказчиками.

4.6. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю  проводить санкционирование операций.
4.7. Предоставлять отсрочки и рассрочки платежей по налогам в районный бюджет в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации,  Воронежской области и муниципального района, с уведомлением о принятых решениях территориальных органов федерального казначейства и инспекции федеральной налоговой службы. 
4.8. Получать в установленном порядке от органов местного самоуправления поселений сведения и отчеты об исполнении соответствующих бюджетов поселений, запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности статистические и иные отчетные данные, связанные с исполнением районного бюджета.

4.9. Получать от банков и других кредитных учреждений справки по операциям и счетам предприятий, учреждений и организаций, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, использующих средства районного бюджета.

4.10. Запрашивать и получать в установленном порядке от организаций независимо от форм собственности и организационно-правовой формы, структурных подразделений администрации муниципального района, органов местного самоуправления поселений, общественных объединений и организаций материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела финансов.

4.11. Передавать в установленном порядке в случае необходимости информацию, полученную в результате работы, органам государственной власти, органам местного самоуправления, общественным объединениям и организациям.

4.12. Получать в установленном порядке решения органов государственной власти, органов местного самоуправления, общественных объединений и организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела финансов.

4.13. Вести служебную переписку с органами государственной власти, органами местного самоуправления, общественными объединениями и организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела финансов.

4.14. Созывать и проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела финансов, с участием работников структурных подразделений администрации муниципального района и органов местного самоуправления поселений.

4.15. Получать в установленном порядке от государственных органов статистики данные, необходимые для осуществления деятельности в пределах своей компетенции.

5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛА ФИНАНСОВ
5.1. Отдел финансов возглавляет начальник отдела финансов.

 Начальник отдела финансов назначается главой администрации Новохоперского муниципального района из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2004 № 608 "О квалификационных требованиях, предъявляемых к руководителю финансового органа субъекта Российской Федерации и к руководителю финансового органа местной администрации».

Начальник отдела финансов осуществляет общее руководство деятельностью отдела финансов на основе единоначалия и несет ответственность за выполнение стоящих перед отделом финансов задач.

Освобождение от должности начальника отдела финансов производится главой администрации муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Начальник отдела финансов:

- вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации муниципального района проекты правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела финансов;

- осуществляет другие полномочия в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и района.
6. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЕЛА ФИНАНСОВ
6.1. Прекращение деятельности отдела финансов производится в установленном законом порядке на основании постановления администрации муниципального района.

 6.2. При реорганизации или ликвидации отдела финансов увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с действующим законодательством.

