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Издание распространяется бесплатно
	


АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОХОПЕРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«03» марта 2015г. № 108

О внесении изменений в постановление администрации Новохоперского муниципального района от 12.04.2013 №230 «Об утверждении Административного регламента администрации Новохоперского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

   В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 №363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», решением Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области от 05.07.2013 №15/5 «О структуре администрации Новохоперского муниципального района»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации Новохоперского муниципального района от 12.04.2013 №230, изложив Административный регламент администрации Новохоперского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» в новой редакции согласно приложению.

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района – начальника отдела строительной политики  В.В. Королева.

Глава администрации муниципального района                                                                          В.Т.Петров      
                                                                                            Приложение

к постановлению администрации 

 Новохоперского муниципального района

от «03»_марта_ 2015 г. № _108  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Новохоперского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление сведений информационной системы градостроительной деятельности» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования муниципальной услуги

Предметом регулирования настоящей муниципальной  услуги является  порядок действий при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации муниципального района, должностными лицами, потребителями муниципальной услуги и  иными заинтересованными лицами.

1.2. Заявители муниципальной услуги

Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее – заявители)

1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистом  ИСОГД сектора архитектурной и градостроительной деятельности  администрации Новохоперского муниципального района (далее – Сектора) и сообщается по номеру телефона для справок: 8(47353) 3-14-71, а также размещается на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет: http: www.novohoper@qovvrn.ru, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах в помещении администрации Новохоперского муниципального района.

1.3.2. Заявление с документами принимаются специалистом Сектора, ответственным за информирование услуги, прием заявления и выдачу сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД по адресу:397400, Россия, Воронежская область, Новохоперский район, город Новохоперск, ул. Советская, дом 14, кабинет 25

Время работы:

понедельник: с 8.00 до 17.00 часов,

вторник: с 8.00 до 17.00 часов,

среда: с 8.00 до 17.00 часов,

четверг: с 8.00 до 17.00 часов,

пятница: с 8.00 до 17.00 часов,

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

Телефон для справок:8 (47353) 3-14-71.

   1.3.3. На информационных стендах Сектора размещаются:

· справочный телефон;

· график работы и приема посетителей;

· форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги

-- перечень основных и дополнительных разделов ИСОГД;

-- блок-схемы, отражающие процесс предоставления муниципальной услуги (Приложение 1).

1.3.4. На официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района  размещаются:

· сведения о месте нахождения Сектора;

· справочный телефон Сектора;

· график работы и приема посетителей Сектора;

· форма заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложение 2);

· образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· перечень основных и дополнительных разделов ИСОГД;

· блок-схемы, отражающие процесс предоставления муниципальной услуги.

  1.3.5. Специалистом Сектора, ответственным за информирование об оказании услуги, а также прием и регистрацию заявления и выдачу сведений и копий документов, содержащихся в ИСОГД осуществляются консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, при личном обращении заинтересованных лиц. 

  1.3.6. Специалистом Сектора предоставляются консультации по вопросам:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о формах предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о перечне основных и дополнительных разделов ИСОГД;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги специалист Сектора  обязан подробно информировать заинтересованное лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, структурного подразделения, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.8. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя, либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления письменного запроса.

1.3.9. Консультации не предоставляются в случае, если формулировка обращения не позволяет определить его содержание.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование  муниципальной услуги

Административный регламент администрации Новохоперского муниципального района по представлению муниципальной услуги «Предоставление сведений  информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Новохоперского муниципального района»

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления  муниципальной услуги: сектор архитектурной и градостроительной деятельности администрации муниципального района

Запрещается требовать от заявителя для получения муниципальной услуги осуществления действий (согласований), связанных с обращением  в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности администрации Новохоперского муниципального района (далее – ИСОГД), либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги представляет собой справку ИСОГД с приложением запрашиваемых сведений, документов, материалов представленных на бумажном и (или) электронном носителе в текстовой и (или) графической форме (далее – итоговый документ).

2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной или платной основе.

2.4.2. Бесплатно сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества,  по запросам физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных федеральными законами.

2.4.3. Во всех остальных случаях сведения ИСОГД предоставляются за плату после представления в Сектор копии документа, подтверждающего осуществление платежа.

2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 дней с даты регистрации заявления в Книге учета заявок ИСОГД, в случае бесплатного предоставления сведений.

2.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 дней с даты представления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений, в случае предоставления сведений за плату.

2.4.6. Общий максимальный срок приема документов составляет 7 дней.

2.4.7.  Общий максимальный срок подготовки и выдачи итогового документа составляет 7 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги  «Предоставление сведений  информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»   осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией  Российской Федерации;

- Градостроительным  кодексом  Российской Федерации;

- Федеральным  законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

- Приказом  Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения  градостроительной деятельности»;

- Постановлением администрации Новохоперского муниципального района от 22.01.2013 № 29 «О создании и ведении информационной системы градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района»

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- заявления  о предоставлении муниципальной услуги; 

- документа, подтверждающего право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае, если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа. 

- квитанции об оплате за предоставление сведений при отсутствии у заявителя права на бесплатное их получение.

2.6.2. Форма заявления, образец  заполнения, в обязательном порядке размещаются на информационных стендах, официальном сайте муниципального образования, предоставляются при личном обращении заинтересованных лиц на бумажных и (или) электронных носителях.

2.6.3. Заявление на предоставление сведений из ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района может быть представлено лично заявителем или направлено с использованием современных средств коммуникации. Форма и содержание заявления должны соответствовать формам, утвержденным постановлением администрации Новохоперского муниципального района № 29 от 22.01.2013г. «О создании и ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано, если:

- заявление содержит ошибки, противоречивые сведения, не позволяющие установить запрашиваемую информацию;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- если содержание заявления не позволяет установить запрашиваемые сведения, документы, материалы;

- если запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района;

- если запрашиваемые сведения, документы, материалы отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа и заявитель не предоставил документы, подтверждающее его право доступа к данной категории сведений.

- при отсутствии документа, подтверждающего оплату сведений, если у заявителя нет права на бесплатное их получение.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при  предоставлении муниципальной услуги, способы ее взимания

2.9.1. Бесплатно сведения и копии документов, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц. В остальных случаях сведения и копии документов ИСОГД предоставляются за плату.

2.9.2. Расчет размера оплаты предоставляемых сведений и копий документов ИСОГД  осуществляется в соответствии с «Методикой определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» утвержденной Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 г. № 57 и в соответствии с  Постановлением администрации Новохоперского муниципального района «О создании и ведении информационной системы градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района» от 22.01.2013г. № 29. Размер оплаты предоставляемых сведений и копий документов ИСОГД производится согласно размеру платы, утвержденному решением Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «Об установлении размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» от 29.01.2012г. № 11/6.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

 2.11.Требования к помещениям, местам исполнения муниципальной услуги

2.11.1. Кабинет Сектора оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

- графика работы.

2.11.2. Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, оргтехнике.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги, включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов;

- определение статуса предоставляемой услуги;

- подготовка и выдача итогового документа:

а) подготовка итогового документа;

б) направление заявителю уведомления о стоимости;

в) выдача итогового документа.

3.1.2. Соглашениями об информационном взаимодействии могут устанавливаться особенности взаимодействия Сектора и органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, органов по учету государственного и муниципального имущества для целей предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД.

3.2. Прием документов

3.2.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления  о предоставлении муниципальной услуги в сектор архитектурной и градостроительной деятельности  администрации Новохоперского муниципального района (далее - Сектора).

3.2.2. Специалист  Сектора устанавливает предмет обращения, проверяет правильность заполнения формы заявления.

3.2.3. Если предмет обращения не входит в компетенцию Сектора, содержание заявки не позволяет установить запрашиваемые сведения и документы, специалист Сектора,  уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.4. При непосредственном обращении заявителя, его доверенного лица (представителя) уведомление производится лично или на основании указанной им контактной информации не позднее 7 дней с момента поступления заявки.

3.2.5. При согласии заявителя, его доверенного лица (представителя) устранить препятствия, специалист Сектора возвращает представленную заявку.

3.2.6. При несогласии заявителя, его доверенного лица (представителя) устранить препятствия, специалист Сектора обращает внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.7. В случае если предмет обращения входит в компетенцию Сектора и заявление заполнено правильно либо устранены препятствия для предоставления муниципальной услуги специалист ИСОГД Сектора завершает прием документов путем занесения сведений о поступившем заявлении в Книгу учета заявок ИСОГД.

3.3. Определение статуса предоставляемой муниципальной услуги

3.3.1. Специалист, ответственный за подготовку итогового документа, определяет статус предоставления муниципальной услуги – бесплатно или за плату.

3.3.2. Сведения и копии документов, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются бесплатно по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц. В остальных случаях сведения и копии документов ИСОГД предоставляются за плату.

3.3.3. Специалист Сектора  осуществляет расчет размера оплаты предоставляемых сведений и копий документов ИСОГД, в случае, если сведения предоставляются за плату.
3.3.4. Специалист Сектора уведомляет заявителя о статусе предоставления услуги и о размере оплаты за предоставление сведений и копий документов ИСОГД, в случае если сведения предоставляются за плату.

3.4. Подготовка и выдача итогового документа

3.4.1. Основанием для подготовки и выдачи итогового документа является факт регистрации заявления в Книге регистрации заявок ИСОГД (в случае бесплатного предоставления услуги) или факт предоставления копии платежного документа (в случае предоставления услуги за плату).

3.4.2. Специалист ИСОГД осуществляет подготовку итогового документа : формирует справку о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку сведений, документов, материалов.

3.4.3. Порядок выдачи итогового документа зависит от способа получения указанного документа заявителем.

3.4.4. Получение итогового документа может осуществляться заявителем, его доверенным лицом (представителем) наделенным соответствующими документально подтвержденными полномочиями.

3.4.4.1. При личном обращении заявитель, предъявляет документ, удостоверяющий личность. Доверенное лицо (представитель) предъявляет документы, удостоверяющие его личность и его полномочия.

3.4.4.2. В случае, если личность заявителя удостоверена, полномочия доверенного лица (представителя) подтверждены соответствующим образом, а в случае  предоставления сведений за плату, после предоставления квитанции об оплате специалист ИСОГД Сектора выдает заявителю, доверенному лицу (представителю) итоговый документ, заносит сведения о предоставлении муниципальной услуги в Книгу учета предоставления сведений ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района.

3.4.4.3. В случае, если заявителем не предъявлен документ, удостоверяющий его личность, или полномочия доверенного лица (представителя) не подтверждены соответствующим образом, специалист Сектора уведомляет заявителя, доверенное лицо (представителя) о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю, его доверенному лицу (представителю) содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.4.4.4. После исправления недостатков, выдача итогового документа осуществляется в соответствии с п.3.4.4.2. настоящего Административного регламента.

3.4.5.  Итоговый документ может быть направлен заявителю любым способом, указанным в заявлении, в зависимости от желания заявителя.

3.4.6. Специалист ИСОГД  Сектора  вносит сведения о предоставлении муниципальной услуги в Книгу учета предоставления сведений ИСОГД администрации Новохоперского  муниципального района и обеспечивает направление итогового документа заявителю способом, указанным в заявлении.

3.4.7. В случае отправки итогового документа почтовым отправлением, при получении уведомления о вручении итогового документа уведомление регистрируется, в  Книгу учета предоставления сведений ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района вносится соответствующая отметка.

3.4.8. В случае если почтовое отправление с уведомлением о вручении возвращается в Сектор по причине:

- отказа адресата от его получения;

- при отсутствии адресата по указанному в заявке адресу;

- при невозможности прочтения адреса адресата;

- при иных обстоятельствах, исключающих возможность выполнения оператором почтовой связи обязательств по договору об оказании услуг почтовой связи итоговый документ, содержащийся в почтовом отправлении, направляется в архив ИСОГД. Специалист Сектора  извещает заявителя о направлении итогового документа в архив.

3.4.9. Датой выдачи справки по заявке считается дата получения итогового документа лично заявителем, его доверенным лицом (представителем) или дата направления итогового документа заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, указанная на почтовой квитанции.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Сектора осуществляется главой администрации Новохоперского муниципального района.

4.2. По результатам проверок глава администрации Новохоперского муниципального района дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.3. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Потребители муниципальной услуги также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, участвующих в предоставления муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

· по номерам телефонов Сектора;

· на официальном сайте администрации муниципального района в сети Интернет и по электронной почте .

4.4.1. Сообщение потребителя муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, контактный телефон;

· наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации) действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы потребителя муниципальной услуги;

· суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

· способы информирования потребителя муниципальной услуги о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1 Потребители муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Потребители муниципальной услуги вправе обжаловать в досудебном порядке действия (бездействие) специалистов Сектора начальнику Сектора и (или) главе администрации Новохоперского муниципального района.

5.3. Потребители муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу) по почте.

5.4. Должностные лица Сектора  проводят личный прием потребителей муниципальной услуги.

5.5. График приема должностными лицами Сектора  размещается на информационных стендах  и на официальном сайте администрации муниципального района.

5.6. При личном приеме потребитель муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

5.7. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение (жалобу) с согласия потребителя муниципальной услуги может быть дан устно в ходе личного приема, в остальных случаях дается письменный ответ.

5.8. Письменный ответ по устному обращению (жалобе) направляется потребителю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня регистрации устного обращения (жалобы).

5.9. Начальник Сектора назначает лиц, ответственных за прием и рассмотрение письменных обращений (жалоб) потребителей муниципальной услуги.

5.10. При обращении потребителей муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы).

5.11. В случае, если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу или  проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного специалиста Сектора. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) потребитель муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.12. Письменное обращение (жалоба) потребителей муниципальной услуги должно содержать следующую информацию:

· фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица), которым направляется обращение (жалоба), его место жительства или пребывания, контактный телефон;

· наименование органа,  должности, фамилии, имени и отчества специалиста (при наличии информации), действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия).

5.13. Дополнительно указываются:

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

· обстоятельства, на основании которых потребитель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· требования о признании незаконным действия (бездействия);

· иные сведения, которые потребитель муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

5.14. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к нему документов.

5.15. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению (жалобе), решение принимается на основе представленной потребителем муниципальной услуги информации и информации, имеющейся в Секторе.

5.16. Обращение (жалоба) подписывается подавшим ее потребителем муниципальной услуги.

5.17. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо, ответственный или уполномоченный специалист принимает решение об удовлетворении требований потребителя муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.18. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется потребителю муниципальной услуги.

5.19. Обращение потребителя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

· отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято); 

· отсутствия сведений о лице, обратившемся с обращением (жалобой) (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

· отсутствия подписи потребителя муниципальной услуги.

5.20. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения (жалобы) направляется потребителю муниципальной услуги не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы).

Приложение № 1

Блок-схема








Приложение № 2

В администрацию Новохоперского

муниципального района   Воронежской

области

От_________________________________________

Адрес:
____________________________________

____________________________________

тел:__________________________________
E-mail:_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить сведения о документах, материалах содержащихся в разделе (ах) №________ ИСОГД администрации Новохоперского муниципального района на территорию указанную в приложении к настоящему заявлению.

Для сведений из VIII раздела ИСОГД «Дела о застроенных и подлежащих застройки земельных участках» кадастровый номер земельного участка___________________________

Предпочтительная форма предоставления:

на бумажном и (или) электронном носителе; текстовая и (или) графическая форма.

                                                       (необходимое подчеркнуть)

Предпочтительный способ получения (доставки): 

получение заявителем лично или почтовым отправлением и (или) е- mail.

                                                      (необходимое подчеркнуть)

Прошу предоставить копии документов:

в соответствии с перечнем приведенным ниже

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

реквизиты документа(ов), материала(ов)

               на земельный участок с кадастровым номером ________________________________

               все документы раздела(ов) №___________ 
ИСОГД  администрации Новохоперского муниципального района на территорию указанную в  приложении  к  настоящему заявлению     
Предпочтительная форма предоставления:

на бумажном и (или) электронном носителе; текстовая и (или) графическая форма.

                                             (необходимое подчеркнуть)

Предпочтительный способ получения (доставки): 

получение заявителем лично или почтовым отправлением и (или) е- mail.

                                             (необходимое подчеркнуть)

Дата______________                                        Подпись:_________________/____________________

Приложение:

1.Карта – схема территории на которую запрашиваются сведения из ИСОГД

2.__________________________________

Настоящим заявлением я выражаю согласие на обработку моих персональных данных в Информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального района.
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО С Т А Н О В Л Е Н И Е

«16» марта 2015 г. № 111

О внесении изменений в постановление администрации Новохоперского муниципального района от 04.06.2015 г. № 319-а «Об  утверждении порядка частичной компенсации расходов за путевку в детский оздоровительный лагерь»

В связи с изменением базовой стоимости путевки в детский  оздоровительный  лагерь

,П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1.Внести в Порядок частичной компенсации расходов за путевку в детский оздоровительный лагерь, утвержденный постановлением администрации Новохоперского муниципального района от 04.06.2014 г. № 319-а следующие изменения:

1.1. пункт 1.3. раздела 1. Общие положения» изложить в следующей  редакции :

«1.3. Компенсация за путевку составляет:

-80 процентов от базовой стоимости путевки в ДОЛ, установленной постановлением правительства Воронежской области от 01.08.2014 г. № 691, для детей работников бюджетных организаций (10 584 руб.);

50 процентов от базовой стоимости путевки в ДОЛ, установленной постановлением правительства Воронежской области от 01.08.2014 г. № 691, для детей работников иных организаций (6 615 руб.).

2. Отделу по образованию, молодежной политике, опеке и попечительству администрации муниципального района подготовить информационное сообщение в районную газету «Вести» о порядке компенсации путевок в детские оздоровительные лагеря.

3.Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района- начальника отдела по образованию, молодежной политике, опеке и попечительству С.А.Козыреву

Глава администрации муниципального района                                               В.Т.Петров
Приложение

к постановлению администрации 

муниципального района

«16» марта  2015 г. № 111
Порядок
частичной компенсации расходов за путевку в детский оздоровительный лагерь
1. Общие положения
1..1.
Право на получение компенсации части стоимости путевки в ДОЛ (далее - компенсации) за счет субсидий имеют: работающие   родители (законные   представители)   детей,   которые проживают  или  работают на  территории  Новохоперского  муниципального района Воронежской области;
- организации (индивидуальные предприниматели) - работодатели в отношении своих работников (далее - работодатели);
- ДОЛ, реализующие путевки гражданам и работодателям по стоимости за вычетом размера компенсации.
1.2.
Компенсации подлежат путевки в ДОЛ, открытые в установленном порядке на территории Российской Федерации, со сроком пребывания не менее 21 дня в период летних  школьных каникул.
1.3.
Компенсация за путевку составляет:
· 80 процентов от базовой стоимости путевки в ДОЛ, установленной постановлением правительства Воронежской области от 01.08.2014 № 691,
для детей работников бюджетных организаций (10 584 рублей).
· 50 процентов от базовой стоимости путевки в ДОЛ, установленной постановлением правительства Воронежской области от 01.08.2014 № 691,
для детей работников внебюджетных организаций (6 615 рублей).
· 10 процентов – дополнительная компенсация путевки за счет средств местного бюджета в ДОЛ к компенсации, указанной выше, в случае  приобретения путевки в ДОЛ, расположенный на территории Новохоперского муниципального района.
2.  Получение  компенсации  за     путевки,  приобретенные  по полной стоимости.
2.1.
Работающие  граждане,  которые  приобрели  путевку  за полную стоимость   у   ДОЛ,   самостоятельно   реализующего   путевки, или иной организации, реализующей путевки в ДОЛ, обращаются в   Администрацию Новохоперского муниципального района, (далее -  уполномоченный орган) за получением соответствующей компенсации, с заявлением по форме согласно приложению № 1 и представляют следующие документы:
-оригинал  или  заверенную копию отрывного талона к путевке (с указанием фамилии, имени, отчества ребенка, срока пребывания в ДОЛ);
-справку с места работы гражданина, заверенную  подписью руководителя организации и печатью организации;
-копию свидетельства о регистрации в налоговом органе в качестве индивидуального  предпринимателя (для  физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей);
 -копии заполненных страниц паспорта родителя (законного представителя);
-копию свидетельства о рождении ребенка или копию заполненных страниц паспорта ребенка;
-копию лицевой стороны сберегательной книжки или данные лицевого счета.
Компенсация осуществляется путем перечисления средств на лицевые счета граждан.
2.2.
Работодатели, которые приобрели путевки для детей сотрудников за полную стоимость у ДОЛ, самостоятельно реализующего путевки, или у иной организации,  реализующей  путевки в ДОЛ, обращаются в уполномоченный орган за получением компенсаций с заявкой по форме согласно приложению № 2 и представляют следующие документы:
 -копии договоров на приобретение путевок;
-копии   платежных  поручений,  подтверждающих оплату путевок, с отметкой банка или иной кредитной организации об их исполнении;
 -список детей, для которых были приобретены путевки в ДОЛ;
 -заверенные копии отрывных талонов к путевкам (с указанием фамилии, имени, отчества ребенка, срока пребывания в ДОЛ),
2.3.Заявления от работающих граждан и заявки от работодателей с пакетом документов на выплату компенсации предоставляются в уполномоченный орган не позднее 10 сентября. Несоблюдение сроков
представления документов, а также представление недостоверных сведений служат основаниями для отказа в выплате компенсации.
2.4. Уполномоченный орган после проверки документов, указанных в пунктах 2.1 и 2.2. готовит муниципальный правовой акт о выплате компенсации за путевки для детей из семей работающих граждан, проживающих или работающих на территории муниципального района, приобретенные по полной стоимости.

3. Приобретение путевок по стоимости за вычетом размера компенсации с последующей выплатой компенсации детскому оздоровительному лагерю.

3.1.Уполномоченный орган заключает договор   с ДОЛ, самостоятельно реализующим  путевки, или  иной организацией,  реализующей путевки в ДОЛ, о порядке   компенсации   расходов   за   путевки, реализованные работающим   гражданам   или  работодателям     по   стоимости за вычетом размера компенсации.
3.2. Работающие   граждане,   желающие   самостоятельно   приобрести путевку, обращаются в ДОЛ, если он самостоятельно реализует путевки, или иную организацию,   реализующую   путевки  в ДОЛ,   с   заявлением   на приобретение путевки, к которому прикладываются следующие документы;
-
справка с места работы гражданина, заверенная    подписью руководителя организации и печатью организации;
-
копия свидетельства о регистрации в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя (для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей);
-
копия   заполненных   страниц   паспорта   гражданина   Российской Федерации одного из родителей (законных представителей);
-
копия свидетельства о рождении  ребенка  или копия заполненных страниц паспорта ребенка.
3.3.
Работодатели для приобретения путевок сотрудникам обращаются в ДОЛ, если он самостоятельно реализует путевки, или в иную организацию, реализующую путевки в ДОЛ, с заявкой согласно  приложению № 3, к которой прикладываются следующие документы:
· реестр детей сотрудников по форме согласно приложению № 4;

· копии заполненных страниц паспортов сотрудников;

· копии свидетельств о рождении детей или копии заполненных страниц паспортов детей.
3.4.
ДОЛ, самостоятельно реализующий путевки, или иная организация, реализующая путевки в ДОЛ, при получении документов, перечисленных в пунктах 3.2 и 3.3. выписывает документ на оплату путевки по стоимости за вычетом размера компенсации, определенного пунктом 1.3.
После представления гражданами или работодателями документов об оплате ДОЛ, самостоятельно реализующий путевки, или иная организация, реализующая путевки в ДОЛ, выдает путевки заявителям.
3.5.
Для     возмещения     компенсируемой     части     путевки     ДОЛ, самостоятельно реализующий путевки, или иная организация, реализующая путевки в ДОЛ, в срок не позднее трех рабочих дней по окончании смены формирует заявку по форме согласно приложению 

№ 5 и предоставляет в уполномоченный орган следующие документы:
· заверенные копии отрывных талонов к путевкам (с указанием фамилии, имени, отчества ребенка, срока пребывания в ДОЛ);
· заверенные копии платежных документов, подтверждающих оплату за путевки;
- реестры  по  форме согласно приложению № 6 отдельно на детей граждан, работающих в бюджетных организациях, и на детей граждан, работающих во внебюджетных организациях;
-копии документов, подтверждающих место работы граждан, приобретавших путевки самостоятельно или через работодателя.
3.5. Уполномоченный орган проверяет представленные   документы, сверяет суммы, заявленные на возмещение компенсируемой части путевки и ежемесячно до   15-го  числа месяца, следующего за отчетным периодом готовит муниципальный правовой акт о выплате компенсации за путевки для детей из семей  работающих граждан, проживающих или работающих на территории муниципального района, реализованные по стоимости за вычетом размера компенсации, определенного пунктом  1.3.
3.6. Ответственность за своевременность,  полноту  и  достоверность представляемых сведений возлагается на ДОЛ, самостоятельно реализующий путевки, иную организацию, реализующую путевки в ДОЛ.
Приложение № 1 Образец
В_______________________________________________________
(наименование уполномоченного
органа)
от________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя)
(паспортные данные с указанием места жительства). Место работы
Заявление
о выплате компенсации за путевку, приобретенную по полной стоимости
Прошу   выплатить    мне    компенсацию    за    путевку(и)    в    детский оздоровительный   лагерь     «__________ »,   приобретенную (ые)  мною  по полной стоимости   по цене (цифрами и прописью) рублей каждая для моего ребенка (моих детей):
1 __________________________________,

2.__________________________________.

    Ф.И.О., год рождения ребенка
Приложения:
1) 2)
«
»__
20__ г.      Подпись
Приложение № 2 Образец
                                                                                                                                                                                 В______________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного
органа)
  от  ______________________________________________________________________________________
       (наименование организации с указанием банковских реквизитов, юридического
адреса, телефона)
Заявка
на выплату компенсации за путевки, приобретенные по полной стоимости

Прошу выплатить компенсацию за путевки в детский оздоровительный лагерь «____________»,
приобретенные

_____________________________________________________________________________________________________________________
                                      (н а и м е н о в а н и е   о р г а н и зации)

  для детей сотрудников по полной стоимости по цене (цифрами и прописью) рублей каждая.
«_____»____________ 20___ г.
Руководитель организации      __________

              (расшифровка)
      (подпись)
МП.
Приложение № 3 Образец
В   (наименование организации, реализующей путевки)
от __

     

(наименование организации с указанием банковских реквизитов, юридического
адреса, телефона)
Заявка
на приобретение путевок, реализуемых по стоимости за вычетом
размера компенсации
Прошу   реализовать   путевки   в   количестве
штук   в   детский
оздоровительный лагерь «__
», подлежащие частичной оплате
за счет средств субсидий   из   областного бюджета,   для   сотрудников_________________________________________________
                                                    (наименование организации -заявителя)

Реестр по установленной форме прилагается.

«____»   ___________ 20_____г.

Руководитель организации________________

(расшифровка  (подпись)
м.п.
Приложение № 5 Образец
В_ ________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)
от    _____________________________________________________________
(наименование организации с указанием банковских реквизитов, юридического
адреса, телефона)
Заявка
о выплате компенсации за путевки, реализованные по стоимости за вычетом размера компенсации
Прошу выплатить компенсацию в размере _
(цифрами и
прописью) рублей за_________       путевки    для    детей   работающих    граждан,       в количестве
     (цифрами     и     прописью)     штук     в     детский
оздоровительный  лагерь «________», подлежащие частичной оплате за
счет средств субсидий из областного бюджета и реализованные по стоимости за вычетом размера компенсации.
Реестр по установленной форме прилагается.

«_____»_________20____г.
Руководитель организации
 (расшифровка)
   (подпись)
м.п.

 Приложение №4

Реестр детей сотрудников__________________________________


            (полное наименование организации)


для приобретения путевок, реализуемых по стоимости за вычетом размера компенсации

	№ п/п
	 Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Ф.И.О. родителя
	Домашний адрес

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель организации________________________________ (расшифровка)
(подпись)

Главный бухгалтер___________________________(расшифровка)


(подпись)

М.П.

Приложение №6

Реестр

для выплаты компенсации за путевки, реализованные по стоимости за вычетом размера компенсации

от _______________________________________________________________________________

(полное название организации, адрес, телефон)

	№ п/п
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения

ребенка
	ФИО родителя
	Место работы
	Домашний адрес
	Номер путевки
	Срок пребывания ребенка в лагере с ___ по ____
	Количество дней пребывания в лагере
	Размер частичной компенсации за путевку,

рублей

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации________________________________ (расшифровка)
(подпись)

Главный бухгалтер___________________________(расшифровка)

             М.П.
(подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«16»  марта  2015г.  № 112

О внесении изменений в постановление администрации Новохоперского муниципального района от 22.01.2013г. №29 «О создании и ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области от 05.07.2013 №15/5 «О структуре администрации Новохоперского муниципального района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление администрации Новохоперского муниципального района от 22.01.2013г. №29 «О создании и ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района», изложив  Положение о ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории Новохоперского муниципального района  в новой редакции согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Новохоперского муниципального района – начальника отдела строительной политики Королева В.В.

 Глава администрации муниципального района                                                                    В.Т.Петров                               
Приложение                       

к постановлению администрации 

Новохоперского муниципального района 

№ 112 от «16» марта 2015г.

Положение о ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории 
Новохоперского муниципального района

1. Общие положения.

1.1. Положение о ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - Положение) на территории Новохоперского муниципального района разработано в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».

1.2. Органом, непосредственно осуществляющим  ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД) на территории Новохоперского муниципального района, является Сектор архитектурной и градостроительной деятельности администрации Новохоперского муниципального района (далее – Сектор).

1.3. Финансирование ведения ИСОГД осуществляется за счет средств бюджета Новохоперского муниципального района.

1.4. Сведения ИСОГД являются муниципальным информационным ресурсом и в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" находятся в муниципальной собственности.

1.5. Настоящее Положение устанавливает разделы ИСОГД и конкретизирует структуру, порядок формирования и ведения ИСОГД, а также порядок предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД.

2. Основные задачи

2.1. Целью ведения ИСОГД является обеспечение органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц достоверными сведениями, необходимыми для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности, проведения землеустройства.

2.2.     Городские и сельские поселения Новохоперского муниципального района, принявшие, выдавшие документы, в которых содержатся сведения, подлежащие в соответствии с законодательством размещению в ИСОГД, направляют в течение семи дней копии соответствующих документов  в Сектор. Специалист Сектора размещает копии предоставленных документов в установленном порядке в ИСОГД в течение четырнадцати дней со дня их получения.

3.Структура информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

       3.1.ИСОГД состоит:

· из девяти основных разделов, в которых содержится информация, предусмотренная частью 4 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

· из дополнительных разделов, в которых содержится иная информация, имеющая отношение к градостроительной деятельности.

       3.2. К основным разделам ИСОГД относятся: раздел I «Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального района»; раздел II «Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации в части, касающейся территории муниципального района»; раздел III «Документы территориального планирования муниципального района, материалы по их обоснованию»; раздел IV «Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений»; раздел V «Документация по планировке территорий»; раздел VI «Изученность природных и техногенных условий»; раздел VII «Изъятие и резервирование земельных участков для государственных и муниципальных нужд»; раздел VIII «Застроенные и подлежащие застройке земельные участки»; раздел IX «Геодезические и картографические материалы».

       3.3. Основные разделы ИСОГД формируются путем размещения поступающих от органов местного самоуправления копий документов применительно к территории муниципального образования, содержащих сведения, которые подлежат размещению в ИСОГД.

       3.4.Сведения основных разделов ИСОГД подразделяются на общую и специальные части, содержание которых определено в Постановлении Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».

3.5.Дополнительные разделы ИСОГД формируются путем размещения Сектором в соответствующие базы данных копий документов, нормативных   правовых  актов,   сведений  и  материалов,   аналитической, справочной и иной информации, характеризующей социально-экономическое, инженерно- техническое и иное развитие муниципального образования. Указанные документы и материалы используются органами местного самоуправления при регулировании градостроительной деятельности, подготовке и принятии управленческих решений в различных сферах жизнедеятельности, входящих в перечень вопросов местного значения муниципального образования.

3.6.Формирование дополнительных разделов ИСОГД осуществляется на основе взаимодействия всех структурных подразделений органов местного самоуправления муниципального образования, муниципальных предприятий и учреждений.

 3.7.Документы и материалы, формирующие дополнительные разделы ИСОГД, размещаются в ИСОГД в течение семи дней со дня принятия, утверждения, выдачи или обнародования соответствующих документов и материалов.

3.8.Внесение изменений в сведения, содержащиеся в основных и дополнительных разделах ИСОГД, осуществляется на основании информации, поступившей от органов местного самоуправления либо полученной Сектором из иных источников, путем анализа имеющейся информации.

3.9.Копии документов и материалов, на основании которых в сведения, содержащиеся в ИСОГД, вносились изменения, помещаются в ранее открытые книги соответствующих разделов ИСОГД.

3.10.Документирование, хранение сведений ИСОГД осуществляются на бумажных и электронных носителях. При несоответствии записей на бумажном и электронном носителях приоритет имеют записи на бумажном носителе.

4.Порядок размещения сведений в ИСОГД

4.1.Поступившие в органы местного самоуправления муниципального образования копии документов, сведения о которых подлежат размещению в основных разделах ИСОГД и принятых применительно к территории муниципального образования, не позднее следующего дня после поступления, направляются в Сектор для регистрации и размещения в ИСОГД.

4.2.Руководитель структурного подразделения органа местного самоуправления, муниципального предприятия или учреждения, организации немуниципальной формы собственности, принявший документы, подлежащие размещению в дополнительных разделах ИСОГД, в течение двух дней передает копии указанных документов с сопроводительным письмом в Сектор.

4.3.Прием и размещение копий документов в ИСОГД включают в себя следующие процедуры в зависимости от того, является ли поступившая копия копией нового самостоятельного документа либо дополнением к документу, копия которого была зарегистрирована ранее в ИСОГД.

4.4.В случае, если поступившая копия является копией нового самостоятельного документа, работником Сектора осуществляются:

· регистрация входящего сопроводительного письма к документам, подлежащим размещению в ИСОГД, в книге входящей корреспонденции;

· принятие решения о размещении документа в ИСОГД;

· занесение сведений о документе в книгу учета документов ИСОГД с присвоением регистрационного номера, указанием номера книги хранения копии документа;

· помещение копии документа в книгу хранения;

· занесение в базу данных ИСОГД наименования и реквизитов документа.

В базу данных заносятся наименования и реквизиты документов общей части раздела, в том числе указывается ссылка на соответствующий раздел. В базу данных заносятся также наименование и реквизиты актуализированных карт в специальную часть раздела, в том числе указывается ссылка на соответствующий подраздел раздела.

4.5.В случае, если поступившая копия документа является дополнением к документу, зарегистрированному ранее в ИСОГД, работником Сектора осуществляются:

· регистрация входящего сопроводительного письма к документам, подлежащим размещению в ИСОГД;

·  принятие решения о размещении документа в ИСОГД;

·   выполнение процедуры установления связи между ранее зарегистрированным и уже хранящимся в ИСОГД документом и дополнением к нему;

·  -присвоение документу в книге учета документов ИСОГД регистрационного номера основного документа, частью которого является поступивший документ;

· внесение корректировок в индивидуальные сведения об основном документе;

· помещение копии документа в книгу с соответствующим номером.

4.6.Градостроительные дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках открываются на каждый земельный участок. В градостроительное дело помещаются копии следующих документов и карт (схем):

1) градостроительный план земельного участка;

2) результаты инженерных изысканий;

3) акт выбора земельного участка (или акт согласования местоположения границы земельного участка);

4) сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

5) схема планировочной организации земельного участка;

6) документы, подтверждающие соответствие проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий;

7) заключение государственной экспертизы проектной документации;

8) разрешение на строительство;

9) решение органа местного самоуправления о предоставлении разрешения на условно-разрешенный вид использования;

10) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

11) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

12) схема расположения земельного участка на кадастровом плане;

13)схема, отображающая расположение построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка;

14)технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на данном земельном участке;

15)иные документы и материалы.

5.Предоставление сведений ИСОГД

5.1.Предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, осуществляется на основании запроса органа государственной власти,  органа местного самоуправления, физического или юридического лица, заинтересованного в получении сведений. В ИСОГД содержатся сведения и документы, предоставляемые за плату (приложение 1).

5.2.Заинтересованные лица подают в Сектор письменный запрос, заявление с указанием своего наименования и места нахождения.

5.3.Запросы органов государственной власти или органов местного самоуправления о предоставлении сведений ИСОГД, поступившие в администрацию Новохоперского муниципального района или её структурное подразделение, направляются в Сектор не позднее следующего дня после поступления.

5.4. В запросе указываются раздел ИСОГД, запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства, форма предоставления сведений об электронных носителях (в текстовой и графической формах), содержащихся в ИСОГД, способ доставки сведений, контактные реквизиты.

5.5. Поступающие запросы регистрируются в книге учета запросов на предоставление сведений ИСОГД.

5.6.  Сектор, исходя из объема запрашиваемых сведений, содержащихся в ИСОГД, и с учетом установленных размеров платы за предоставление указанных сведений в течение трех дней со дня поступления запроса, определяет общий размер платы за предоставление таких сведений и уведомляет об этом заинтересованное лицо (приложение 2).

5.7. Бесплатно сведения, содержащиеся в ИСОГД, предоставляются по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц.

5.8. Оплата предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД, осуществляется заинтересованным лицом через банк путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета муниципального района.

5.9. Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка о его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией.

5.10.    Сведения, содержащиеся в ИСОГД, выдаются заинтересованному лицу в срок, не превышающий четырнадцати дней со дня предоставления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений.

5.11.  Факт выдачи сведений, содержащихся в ИСОГД, и их содержание отражаются в справке ИСОГД, выданной заинтересованному лицу и в книге учета предоставленных сведений ИСОГД заинтересованным лицам.

6.Основания для отказа в предоставлении сведений ИСОГД

6.1   Основанием для отказа в предоставлении сведений ИСОГД заинтересованному лицу являются следующие случаи:

-   если содержание запроса не позволяет установить запрашиваемые сведения;

-   если запрашиваемые сведения отсутствуют в базах данных ИСОГД;

-   если запрашиваемые сведения отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа и заинтересованное лицо не имеет права доступа к такой информации;

-   если не произведена оплата за предоставление сведений при  отсутствии у лица права на их бесплатное получение.

6.2.   Об отказе в предоставлении сведений Сектор письменно уведомляет заинтересованное лицо с указанием соответствующих причин  в срок не позднее семи дней.

6.3   Отказ в выдаче сведений, содержащихся в ИСОГД, может быть обжалован в судебном порядке.

Приложение 1

Сведения и документы, содержащиеся в ИСОГД и предоставляемые за плату  
1. Сведения:
а) о документах территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территорий муниципальных образований;
 б) о документах территориального планирования субъектов Российской Федерации в части, касающейся территорий муниципальных образований;
в) о документах территориального планирования муниципальных образований, материалах по их обоснованию;
г) о правилах землепользования и застройки, внесении в них изменений;
д) о документации по планировке территории;
е) об изученности природных и техногенных условий на основании результатов инженерных изысканий;
ж) об изъятии и о резервировании земельных участков для государственных или муниципальных нужд;
з) о геодезических и картографических материалах;
2.  Дела о застроенных и подлежащих застройке земельных участках;
3.  Иные документы и материалы.
    В дело о застроенном или подлежащем застройке земельном участке помещаются разрабатываемые и принимаемые при подготовке документации по планировке территории, строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства копии следующих документов и карт (схем):
1) градостроительный план земельного участка;
2) результаты инженерных изысканий;
3) проектная документация, на основании которой было выдано разрешение на строительство;
4) документы, подтверждающие соответствие проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий; 
5) заключение государственной экспертизы проектной документации;
6) разрешение на строительство;
7) документы об использовании земельного участка для строительства в случае, если на него не распространяется действие градостроительного регламента или для него не устанавливается градостроительный регламент;
8) решение органа местного самоуправления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования;
9) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;
10) акт приемки объекта капитального строительства;
 11) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
12) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка;
13) иные документы и материалы.
Приложение №2

Сектор архитектурной и градостроительной деятельности администрации Новохоперского муниципального района

Воронежской области Информационная система обеспечения градостроительной деятельности

УВЕДОМЛЕНИЕ О СТОИМОСТИ ЗА ВЫДАЧУ СВЕДЕНИЙ ИСОГД

___.___._______ г.








№ ____

На основании заявления  ________________________________________________

Ф.И.О., наименование юридического лица

от  ___.___.________ г.  №   

 определен общий размер платы за предоставление сведений:
	№

№№
	Наименование предоставляемых документов, материалов
	Форма представления
	Стоимость документа

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Сумма оплаты: ______________________________________________________         

Лицо, ответственное за подготовку  и выдачу уведомления:

__________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность

                                                                                                /___________________/_______________

должность





                     Ф.И.О.    
                          подпись

АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОХОПЕРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  16  »  марта 2015  год  №  113

г. Новохоперск

О закреплении образовательных  организаций за конкретными территориями муниципального района

В соответствии со ст.9 Федерального Закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минобрнауки РФ от 22.01.2014 г. № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» и приказом Минобрнауки РФ от 08.04.2014г № 293 « Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», в целях обеспечения всеобуча  и предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования   на территории муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Закрепить  образовательные организации за конкретными территориями муниципального района для обеспечения всеобуча и предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования согласно приложению.

2. Считать утратившим силу постановление  администрации Новохоперского муниципального района от 25.04.2014 года № 219 «О закреплении  муниципальных  общеобразовательных организаций за конкретными территориями  муниципального района».

3.Руководителям  образовательных организаций  обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте образовательных  организаций в сети Интернет.

4.Опубликовать  настоящее постановление в СМИ и разместить на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации муниципального района – начальника отдела по образованию, молодежной политике  опеке и попечительству  Козыреву С.А.

Глава администрации муниципального района                                 В.Т. Петров

Приложение №1

к постановлению администрации 

муниципального района

от 16 марта  2015 г. № 113

Границы 

закрепления территорий за  образовательными организациями для обеспечения всеобуча и предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного,  начального общего, основного общего и среднего общего образования

	№

п/п
	Наименование  общеобразовательной организации
	Границы ответственности  общеобразовательных организаций, предоставляющих начальное общее, основное общее и среднее общее образование

	1.
	МКОУ «Березовская ООШ»
	п.Берёзовка,п.Заря, п.Еланский, п.Некрыловский

	2.
	МКОУ «Бороздиновская СОШ»
	п.Новопокровский, п.Бороздиновский, п.Башковский, п.Сорокинский, п.Сосновский, п.Шевлягинский, п.Ленинский

	3.
	МОУ «Елань-Коленовская  СОШ №1»
	с.Елань-Колено, п.Димитровский, п. Долиновский, п.Щепетное, п.Желтые пруды, п.Карачановский, п.Соколовский

	4.
	МКОУ «Елань-Коленовская  СОШ №2»
	р.п. Елань-Коленовский, п. Горелые Ольхи, п.Согласие, п.Студеный, п. Пески

	5. 
	МКОУ «Каменка-Садовская ООШ»
	с. Каменка-Садовка, п.Большевик, п. Плаутино

	6.
	МКОУ «Краснянская СОШ»
	с.Красное, п. Некрылово

	7.
	МКОУ «Михайловская ООШ»
	п.Михайловский, п.Пионерский

	8.
	МОУ «Новохоперская гимназия № 1»
	г.Новохоперск, ул.Толстого (четная сторона) до границы с п.Новохопёрский, п.Озерный

	9.
	МОУ «Новохоперская  СОШ 

№ 2»
	 Восточная часть г.Новохопёрска до ул. Толстого (нечетная сторона), х.Замельничный, п. Варварино

	10.
	МОУ «Новохоперская  СОШ 

№ 91»
	Восточная часть п.Новохопёрский  до железной дороги, с.Русаново, п.Еланский, д.Ивановка

	11.
	МКОУ «Подгоренская СОШ»
	с.Подгорное, п.Ленинский, п.Московский 2-ой,

	12.
	МКОУ «Троицкая СОШ»
	с.Троицкое, п.Новоржавец

	13.
	МКОУ «Терновская СОШ»
	п.Терновский, п.Долгинка,п.Лепехинка,п.Тулучеевка

	14.
	МКОУ «Центральская СОШ»
	п.Централь, с.Бурляевка, п.Аверинка, п.Камышановский, п.Владимировка

	15.
	МКОУ «Ярковская СОШ
	с.Ярки

	16.
	МКОУ «Новохоперская вечерняя (сменная)  ОШ»
	Новохопёрский муниципальный район

	17.
	МКОУ «Алферовская ООШ»
	с.Алфёровка, п.Калиново

	18.
	МКОУ «Ильменская ООШ»
	п.Половцево, п.Глинкино, п.Новоильменский, ст.Половцево, х.Богдань

	19.
	МКОУ «Полежаевская ООШ»
	п.Полежаевский, п.Солонцов, п.Синичкин

	20.
	МКОУ «Пыховская ООШ»
	с.Пыховка

	21.
	МКОУ «Новохопёрская ООШ»
	Западная часть п.Новохопёрский  после железной дороги

	22.
	МКОУ «Подосиновская ООШ»
	с.Подосиновка, п.Алексеевский, п.Елка


	№

п/п
	Наименование    образовательной организации, реализующей общеобразовательную программу дошкольного образования 
	Границы ответственности    образовательных организаций, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования

	1.
	МКДОУ «Елань-Коленовский детский сад общеразвивающего вида №1»
	п.Берёзовка,п.Заря, п.Еланский, п.Некрыловский

с.Елань-Колено, п.Димитровский, п. Долиновский, п.Щепетное, п.Желтые пруды, п.Карачановский, п.Соколовский,п.Соловки,с.Подосиновка,п.Алексеевский, п.Елка

	2.
	МКДОУ «Бороздиновский детский сад общеразвивающего вида «Вишенка»
	п.Новопокровский, п.Бороздиновский, п.Башковский, п.Сорокинский, п.Сосновский, п.Шевлягинский

	3.
	МКДОУ «Елань-Коленовский  детский сад общеразвивающего вида «Светлячок»
	р.п. Елань-Коленовский, п. Горелые Ольхи, п.Согласие, п.Студеный, п. Пески

	4. 
	МКДОУ «Краснянский детский сад»
	Южная часть с.Красное (ул.Заводская,ул.Ленинская) 

	5.
	МКДОУ «Краснянский детский сад общеразвивающего вида «Ивушка»
	Северная часть с.Красное до ул.Советской (включительно)

	6.
	МКДОУ «Некрыловский детский сад общеразвивающего вида »
	п. Некрылово

	7.
	МКДОУ «Новохоперский детский сад общеразвивающего вида №3 «Солнышко»
	г.Новохоперск, ул.Толстого (четная сторона) до границы с п.Новохопёрский, п.Озерный

	8.
	МКДОУ «Новохоперский центр развития ребенка - детский сад № 1»
	 Восточная часть г.Новохопёрска до ул. Толстого (нечетная сторона), х.Замельничный, 

	9.
	МКДОУ «Новохопёрский детский сад общеразвивающего вида «Ласточка»
	Западная часть п.Новохопёрский  до ул.Пушкина , с.Русаново, п.Еланский, д.Ивановка, с.Пыховка

	10.
	МКДОУ «Новохоперский детский сад общеразвивающего вида «Родничок» 
	Восточная часть п.Новохопёрский  от ул.Пушкина (включительно) 

	11.
	МКОУ «Центральский детский сад»
	п.Централь, с.Бурляевка, п.Аверинка, п.Камышановский, п.Владимировка

	12.
	МКОУ «Ильменская ООШ»
	п.Половцево, п.Глинкино, п.Новоильменский, ст.Половцево, х.Богдань,п.Варварино

	13.
	МКОУ «Каменка-Садовская ООШ»
	с. Каменка-Садовка, п.Большевик, п. Плаутино

	14.
	МКОУ «Подгоренская СОШ»
	с.Подгорное, п.Ленинский, с.Ярки, п.Московский 2-ой

	15.
	МКОУ «Алферовская ООШ»
	с.Алфёровка, п.Калиново

	16
	МКОУ «Троицкая СОШ»
	с.Троицкое, п.Новоржавец

	17.
	МКОУ «Терновская СОШ»
	п.Терновский, п.Долгинка,п.Лепехинка,п.Тулучеевка

	18
	МКОУ «Михайловская ООШ»
	п.Михайловский, п.Пионерский, п.Полежаевский, п.Солонцов, п.Синичкин


УЧРЕДИТЕЛЬ: Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района
ТИРАЖ: 75 экземпляров
ИЗДАТЕЛЬ: Администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области; г. Новохоперск, ул. Советская, 14, 
тел. 3-11-12
ОТВЕТСТВЕННЫЙ  ЗА ВЫПУСК: Махотин А.Ф.
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Прием и регистрация заявления





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка сведений из информационной системы





Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о подготовке сведений из информационной системы либо мотивированного отказа в предоставлении услуги





Получение документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений





Подготовка и направление уведомления о размере платы за предоставление услуги





Определение наличия оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно или за плату





Наличие оснований для предоставления муниципальной услуги бесплатно





Наличие оснований для предоставления муниципальной услуги за плату





Выдача (направление) заявителю сведений из информационной системы





Выдача (направление) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
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