АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.11.2010г.    № 629

г. Новохоперск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги

С целью повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества», создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества».

2. Опубликовать постановление на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Сергеева Н.В.

Глава администрации муниципального района                                          В.Т. Петров

Утвержден

Постановлением администрации

Новохоперского муниципального района

от «17»  11  2010г. № 629

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Новохоперского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Заключение Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области договоров купли-продажи муниципального имущества (Приложения 1, 2, 3, 4, 5) (далее – муниципальная услуга). 1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: -Конституцией Российской Федерации; - Гражданским кодексом Российской Федерации;  - Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; - Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральным Законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- иными нормативно-правовыми актами
1.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества оказывается Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской (далее – отдел).

1.4. Результатом оказания муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи муниципального имущества или отказ в заключении такого договора.

1.5. Заявителями для предоставления муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица.

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Отдела.
Уполномоченный орган находится по адресу: 397400,  Воронежская область, г. Новохоперск, ул. Советская,26

2.1.3.Контактный телефон: (847353) 3-13-60, адрес электронный почты ( е-mail): kumi36 @ mail. ru.

График работы Уполномоченного органа:  
Понедельник с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут

Вторник с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут

Среда с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут

Четверг с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут

Пятница с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут

Перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут

Выходные дни суббота, воскресенье.

2.2. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.  2.2.1. Информирование заинтересованных лиц о порядке заключения договоров купли-продажи муниципального имущества осуществляется: 2.2.1.1. Путем размещения необходимой информации: - на официальном интернет-сайте Администрации Новохоперского муниципального района-в средствах массовой информации.  2.2.1.2. Путем индивидуального или публичного устного информирования заинтересованных лиц.  Для получения информации о процедуре заключения договоров заинтересованные лица обращаются: - лично в Отдел; - по телефону в Отдел. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
 - достоверность предоставляемой информации; - четкость в изложении информации; - полнота информирования; - наглядность форм предоставляемой информации;
 - удобство и доступность получения информации; - оперативность предоставления информации. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами Отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник уполномоченного отдела осуществляет не более 10 минут. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования в часы приема. Если устная информация о процедуре заключения договоров при обращении в Отдел не удовлетворяет заинтересованных лиц, они обращаются в письменном виде.  Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - газет, телевидения (далее СМИ). 

2.2.1.3. Путем индивидуального или публичного письменного информирования заинтересованных лиц. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в  Отдел осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или электронной почтой. Руководитель Отдела или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица. При индивидуальном письменном информировании о порядке оказания муниципальной услуги ответ направляется заинтересованному лицу в срок установленный в соответствии с действующим законодательством.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая интернет-сайт Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, в порядке, указанном выше.

2.3. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если сотрудник отдела, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем Отдела  и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. 

2.4. Информационные стенды оборудуются при входе в помещения Отдела. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: 
- график работы Отдела;

- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- полный почтовый адрес Отдела;

- адреса официального интернет-сайта Отдела и Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области;

- номера телефонов должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения заинтересованными лицами муниципальной услуги. Для приобретения недвижимого имущества в собственность субъектами малого и среднего предпринимательства, заинтересованные лица представляют в Отдел или почтовым отправлением на адрес Отдела заявление о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным ст. 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, заинтересованное лицо представляет заявку на приобретение имущества по установленной форме согласно информационному сообщению.

При личном обращении при подаче заявления на втором экземпляре такого заявления сотрудник Отдела, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии заявления с указанием даты представления. При продаже муниципального имущества на торгах предоставляются документы, указанные в информационном сообщении.

2.6. Сроки оказания муниципальной услуги.

Сроки оказания муниципальной услуги установлены в разделе 3 настоящего регламента, и не могут превышать: 

- 5 дней с даты подведения итогов торгов до даты заключения договора купли-продажи имущества, кроме случаев, установленных Федеральным законом № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» либо земельным законодательством; 

- 1 день с момента регистрации заявки при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения до момента заключения договора купли-продажи имущества;

- 30 дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения о заключении договора купли-продажи и (или) проекта договора купли-продажи регистрации заявления в Отделе до даты заключения договора купли-продажи муниципального имущества. 

Время ожидания в очереди для приема у должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, не должно превышать 30 минут.

2.7. Основания для отказа в оказании муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не оказывается, если:

- победитель аукциона либо покупатель муниципального имущества при приобретении муниципального имущества без объявления цены уклонился или отказался от заключения, в установленный действующим законодательством срок, договора купли-продажи муниципального имущества;

- заинтересованное лицо не соответствует требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- отчуждение имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с законодательством;

- заинтересованное лицо утратило преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.  

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, ксероксом, принтером.

Для ожидания приема лицам отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилии, имени, отчестве и должности должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ в интернет, и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

Раздел 3. Административные процедуры оказания муниципальной услуги

 Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по заключению Отделом договоров купли-продажи муниципального имущества по результатам торгов.

Продажа   муниципального имущества на аукционе

 3.1 На аукционе продается муниципальное имущество в случае, если его покупатели не должны выполнить какие-либо условия в отношении такого имущества. Право его приобретения принадлежит покупателю, который предложит в ходе торгов наиболее высокую цену за такое имущество.

3.2 Аукцион является открытым по составу участников.

3.3 Предложения о цене государственного или муниципального имущества подаются участниками аукциона в запечатанных конвертах (закрытая форма подачи предложений о цене) или заявляются ими открыто в ходе проведения торгов (открытая форма подачи предложений о цене). Форма подачи предложений о цене государственного или муниципального имущества определяется решением об условиях приватизации.

Аукцион, в котором принял участие только один участник, признается несостоявшимся.

При равенстве двух и более предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе, закрытом по форме подачи предложения о цене, победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше других заявок.

3.4. Продолжительность приема заявок на участие в аукционе должна быть не менее чем двадцать пять дней.

3.5. При проведении аукциона, если используется открытая форма подачи предложений о цене государственного или муниципального имущества, в информационном сообщении помимо сведений, указанных в статье 15 настоящего Федерального закона, указывается величина повышения начальной цены ("шаг аукциона").

3.6. Задаток для участия в аукционе устанавливается в размере 20 процентов начальной цены, указанного в информационном сообщении о приватизации государственного или муниципального имущества.

3.7. При закрытой форме подачи предложений о цене государственного или муниципального имущества они подаются в день подведения итогов аукциона. По желанию претендента запечатанный конверт с предложением о цене указанного имущества может быть подан при подаче заявки.

3.8. Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

Перечень оснований отказа претенденту в участии в аукционе является исчерпывающим.

3.9. До признания претендента участником аукциона он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

4. Одно лицо имеет право подать только одну заявку, а в случае проведения аукциона при закрытой форме подачи предложений о цене государственного или муниципального имущества только одно предложение о цене имущества, продаваемого на аукционе.

4.1. Уведомление о победе на аукционе выдается победителю или его полномочному представителю под расписку или высылается ему по почте заказным письмом в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.

4.2. При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора.

.4.3. Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.

4.4. В течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор купли-продажи.

  4.5 Руководитель Отдела организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Отдела. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

4.1 Обжалование решения, действия (бездействия).
Заявители могут обратиться с жалобой на действие (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба), устно или письменно к руководителю Отдела. 
В письменной жалобе указываются:
- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);
- контактный почтовый адрес;
- предмет жалобы;
- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя).
Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя.
Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 дней после принятия решения.
Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, фиксируются в журнале входящих документов с указанием:
- решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекших за собой жалобу заинтересованного лица;
- применения мер ответственности к исполнителю, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие).
Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
4.2 Судебное обжалование.

Судебное обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложения

ЗАЯВКА 

НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ

· Ознакомившись с извещением о проведении торгов по продаже ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование предмета торгов и характеризующие его данные )

       опубликованном в районной газете «Вести» от  «________»______________2010г. №_________, и с порядком организации  торгов, а также изучив предмет торгов ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(для юридического лица- полное наименование; для физического лица – Ф.И.О.) (далее – «заявитель»).

Действующего на основании __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Просит принять настоящую заявку на участие в торгах, проводимых  Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района (далее – «организатор торгов») «________»_________________2010г. в _______час. _______ мин. По адресу: г.Новохоперск, ул. Советская, 26.

2.Подавая настоящую заявку на участие в торгах, Заявитель обязуется соблюдать условия проведения торгов, содержащиеся в указанном выше извещении о проведении торгов.

3.Настоящим Заявитель подтверждает, что он ознакомлен с проектом договора.

4. В случае признания победителем торгов Заявитель обязуется: заключить        упомянутый выше договор; оплатить предмет договора по  цене, в порядке и сроки, установленные подписанным Протоколом о результатах торгов, имеющим силу договора.

Подпись Заявителя

____________________

Заявка принята Организатором торгов 

Отдел по управлению муниципальным имуществом

и земельными отношениями администрации муниципального района

Время и дата принятия заявки:

«_______»_______________2010г. час.____мин_____

Регистрационный номер заявки  №______

Подпись уполномоченного лица Организатора торгов

_______________Отдел по управлению муниципальным имуществом  и земельными отношениями Новохоперского  муниципального района Воронежской области

ОПИСЬ

Представленных документов для оформления договора купли-продажи земельного участка или права на заключение договора аренды на земельный участок.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по доверенности №_______ от «_________»___________________2010г. в интересах

___________________________________________________________________________

представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	Для физических лиц

	1.
	Документ, удостоверяющий личность, в случае подачи заявки представителем претендента предъявляется  доверенность 
	
	

	Для юридических лиц

	· 
	Нотариально заверенные копии учредительных документов 
	
	

	· 
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	
	

	· 
	Выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки
	
	

	· 
	Копия платежного документа с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключения договора аренды 
	
	


О чем______________ 20___г. в книгу учета входящих документов №_______ внесена запись №___________

__________________________________                       _____________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)                                          ( подпись, Ф.И.О.)

________________________________________                             __________________________________

                (дата выдачи расписки)                                                         (дата окончания срока регистрации)

После проведения государственной регистрации документы выдана.

_______________________________                       _____________________________

(должность, Ф.И.О., подпись сотрудника                                (Ф.И.О., подпись лица, получившего                                                               

выдавшего документы)                                                                          документы)

                                                                                      _____________________________

                                                                                       (дата выдачи (получения) документов)

                            Договор о внесении задатка на участие в аукционе

г. Новохоперск                                                                      «______» ______________ 200___ г.

Настоящее соглашение составлено Отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, именуемым в дальнейшем «Задаткодержатель», в лице руководителя отдела  Тимошенковой Наталии Васильевны действующей на основании Положения об отделе с одной стороны, 

и _________________________________________________________________________________

именуемым в дальнейшем «Задаткодатель», в лице ______________________________________

__________________________________________________________________________________, действующего на основании __________________________________________ ___________________________________________________________________________________

с другой стороны,  о нижеследующем:

1. Для обеспечения аукциона по продаже права аренды земельного участка (либо по продаже права собственности на земельный участок, объект недвижимости), расположенного по адресу: ________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________, «Задаткодатель» перечисляет «Задаткодержателю» на р/счёт № 40302810814100000002 отдела по управления муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района ИНН 3617000207 КПП 361701001 в Воронежский РФ ОАО «Россельхозбанк» г.Воронеж БИК 042007811, к/с 30101810700000000811 ( с указанием: задаток за участие в аукционе по продаже земельных участков, объекта недвижимости с указанием адреса) предоплату в размере ___________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________, являющуюся задатком.

2. В случае победы на аукционе задаток, внесённый Задаткодателем на счёт Задаткодержателя, зачитывается в счёт стоимости права аренды (либо права собственности) на земельный участок (объект недвижимости)  при окончательных расчётах.

3. При уклонении ( отказе ) Победителя аукциона от заключения договора аренды (либо договора купли-продажи) земельного участка (объект недвижимости) в течение 5 дней после подписания итогового протокола, внесённый  задаток ему не возвращается, а Победитель утрачивает право на заключение указанного договора.

4. Всем участникам аукциона ( кроме победителя ), на основании письменного заявления, сумма задатка перечисляется на указанный в заявлении расчётный счёт в течение 5 банковских дней со дня подписания протокола, либо после решения комиссии о недопущении Задаткодателя к участию в аукционе в течение 5 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов  участниками  торгов.

ЗАДАТКОДЕРЖАТЕЛЬ:


ЗАДАТКОДАТЕЛЬ:   

  ___________________________                             ____________________________

___________________________                             ____________________________

  М.П.                                                    М.П.

Отметка об уплате задатка

Задаток в размере ___________________________________________________________________

внесен: _________________________________________________________________

(номер и дата документа).

Руководитель отдела  _______________

                                          М.П.

БЛОК-СХЕМА

По предоставлению муниципальной услуги «Предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества»


 SHAPE 



Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги





Консультация заявителя муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления с документами





Передача заявления специалисту, ответственному за подготовку постановления о проведении аукциона  и договора купли-продажи 





Проведение экспертизы заявления с документами





Подготовка постановления о проведении аукциона





Подготовка сообщения об отказе в предоставлении в собственность 





Согласование и подписание проекта постановления 





Подготовка и проведение аукциона





Заключение договора купли-продажи 





Внесение записи о факте выдачи договора купли-продаже





Согласование и подписание сообщения об отказе в предоставлении в собственность 





Регистрация сообщения об отказе в предоставлении в собственность  и направление его заявителю








