«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения личного подсобного хозяйства»

	Орган власти
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района 

	Правовые обоснования
	- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, № 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным Законом «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.2003 г. № 112-ФЗ ("Парламентская газета", № 124-125, 10.07.2003, "Российская газета", № 135, 10.07.2003, "Собрание законодательства РФ", 14.07.2003, № 28, ст. 2881.)

	Общие сведения
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для ведения личного подсобного хозяйства» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Муниципальной услуги.

Ведение личного подсобного хозяйства - один из видов разрешенного использования земельных участков категории "земли сельскохозяйственного назначения" либо земельных участков категории "земли населенных пунктов". От того, к какой категории принадлежит данный земельный участок зависит и его правовой режим.

	Последовательность действий
	1) прием документов;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения о предоставлении земельного участка. 

	Графическая схема
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	Вид услуги
	Бюджетная

	Получатели услуги
	Потребителем услуги являются физические и юридические лица 

	Бланки для заполнения
	нет

	Результаты
	Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться: 

1) предоставление в собственность земельного участка для организации личного подсобного хозяйства;

2) отказ от предоставления в собственность земельного участка для организации личного подсобного хозяйства.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

1) постановления главы администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области о предоставлении в собственность земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства;

2) уведомления об отказе в предоставлении в собственность земельного участка для организации личного подсобного хозяйства.

	Сроки предоставления
	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.

	Место предоставления услуги
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района

	Основания для отказа
	Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- изъятие земельного участка из оборота;

- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

	Обжалование
	Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

руководителю отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области по адресу: Воронежская область, г.Новохоперск, ул. Советская, 26, кабинет № 8 и № 7, телефон 8-(47353) 3-13-60. 

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в отделе по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, структурным подразделениям администрации муниципального района и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить по решению главы администрации срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

	Консультации
	по телефону: 3-13-60 и в отделе по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями муниципального района, который расположен по адресу: г. Новохоперск, ул. Советская, д.26


